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SAMBUTAN

DIREKTUR JENDERAL

PERBENDAHARAAN

Assalamu alaikum Wr., Wo.

Pemerintah Indonesia senantiasa berupaya untuk
menguatkan kapasitas fiskal dalam rangka
mewujudkan kemandirian ekonomi dan
kesejahteraan bangsa. Salah satu bagian penting
dalam penguatan kapasitas fiskal adalah
peningkatan kualitas pengelolaan APBN yang
meliputi tahapan perencanaan, pelaksanaan,
pertanggungjawaban, dan pelaporan dana APBN.

Dalam rangka mewujudkan tata kelola APBN yang
efektif, efisien, dan kredibel diperlukan Sumber
Daya Manusia (SDM) pengelola APBN yang
berintegritas dan profesional. Pejabat
Penandatangan Surat Perintah Membayar (PPSPM),
sebagai salah satu Pejabat Perbendaharaan Negara
di tingkat Satuan Kerja, memiliki peran yang sangat
penting dalam rangka meningkatkan kualitas
pengelolaan keuangan negara.

Seiring dengan dinamika proses bisnis pelaksanaan
APBN dan perkembangan teknologi informasi yang
sangat cepat, diperlukan kemampuan PPSPM
dalam memperbarui serta mengakselerasi
pemahaman dan keahliannya. Untuk itu, diperlukan
suatu media peningkatan kapasitas dan kapabilitas
bagi para PPSPM yang sesuai dengan
perkembangan terkini proses bisnis dan teknologi
informasi di bidang keuangan negara.

Panduan teknis PPSPM ini diharapkan mampu
berperan sebagai media peningkatan kapasitas
PPSPM yang tersebar di seluruh Satuan Kerja
Kementerian Negara/Lembaga dalam rangka
mewujudkan peningkatan kualitas pengelolaan
APBN.

Akhir kata, saya memberikan apresiasi setinggi—
tingginya kepada keluarga besar Direktorat Sistem
Perbendaharaan yang telah mewujudkan media
pengembangan kapasitas Pejabat Perbendaharaan
Negara ini.

Tak lupa saya ingin menyampaikan ucapan terima
kasih kepada seluruh stakeholders/mitra kerja kami
yang telah berkontribusi dalam penyusunan
publikasi digital ini. Semoga kehadiran publikasi ini
membawa manfaat yang sebesar—besarnya kepada
bangsa Indonesia.

Semoga Tuhan Yang Maha Esa senantiasa
memberikan rahmat-Nya dan mengiringi setiap
langkah kita.

Wassalamu alaikum Wr. Wb,

Jakarta, Agustus 2017
Direktur Jenderal Perbendaharaan

e

R/arvvanto Harjowiryono



KATA PENGANTAR

Assalamu alaikum Wr. Wb,

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan
Yang Maha Esa atas selesainya penyusunan
Panduan Teknis PPSPM ini. Berdasarkan evaluasi
pelaksanaan anggaran 2016, kinerja PPSPM
Kementerian Negara/Lembaga yang tergambar
dalam beberapa indikator kinerja Satuan Kerja
terukur pada tingkat yang belum optimal.

Panduan teknis ini mencoba hadir sebagai salah
satu solusi dalam perbaikan dan peningkatan
pengelolaan keuangan yang lebih baik sesuai
semangat menjaga kredibilitas APBN yang
berkesinambungan.

Untuk memudahkan dalam pemahaman dan
mengikuti perkembangan teknologi informasi,
panduan teknis ini disusun dan dikemas dalam
bentuk Seri Digital Panduan Teknis Pejabat
Perbendaharaan Negara.

Selain itu, dapat membantu meningkatkan
kapasitas Pejabat Penandatangan SPM dengan
biaya yang lebih murah, aksesibilitas yang tinggi,
dan keterbatasan geografis dapat diatasi.

PPSPM bertanggungjawab atas kebenaran,
kelengkapan, dan keabsahan administrasi terhadap
dokumen hak tagih pembayaran yang menjadi
dasar penerbitan SPM dan akibat yang timbul dari
pengujian yang dilakukannya serta ketetapan
jangka waktu penerbitan dan penyampaian SPM
kepada KPPN.

Saya juga sangat mengapresiasi publikasi ini yang
memanfaatkan teknologi media digital, bukan
dalam bentuk cetakan, hal ini sejalan dengan
program go green Kementerian Keuangan, yang
salah satu poin pentingnya adalah pengurangan
penggunaan kertas.

Dengan selesainya penyusunan panduan teknis ini,
kami mengucapkan terimakasih kepada pihak-
pihak yang telah berkontribusi baik secara langsung
maupun tidak langsung.

Bagaimanapun, panduan teknis ini tentu masih jauh
dari sempurna. Oleh karena itu, kami sangat
menghargai kritik, saran dan sumbangan pikiran
dari seluruh pembaca guna memperbaiki kualitas
panduan teknis ini ke depan.

Akhirnya, semoga keberadaan panduan ini dapat
memperkaya khasanah pengetahuan pembaca,
khususnya PPSPM, sebagai upaya pengelolaan
keuangan negara yang lebih baik.

Wassalamu alaikum Wr, Wb,

Jakarta, Agustus 2017

Direktur Sistem Perbendaharaan
/

. —

R.M. Wiwieng Handayaningsih
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Pendahuluan

Pengelolaan keuangan negara merupakan bagian
dari instrumen pemerintah untuk mencapai tujuan
bernegara yang dicita—citakan yaitu mewujudkan
masyarakat adil dan makmur. Untuk mewujudkan
cita—cita tersebut, peraturan dan ketentuan
mengenai pengelolaan keuangan negara disusun
baik untuk proses bisnisnya maupun penyiapan
kapasitas Sumber Daya Manusia (SDM) terkait
pengelolaan keuangan negara. SDM memainkan
peranan penting dalam pengelolaan keuangan
negara, baik dalam lingkup Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara (APBN) dan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD). Peranan
penting tersebut tercermin dari keterlibatan SDM
tersebut dalam fungsi perencanaan, pelaksanaan,
sampai dengan pertanggungjawaban keuangan.

Aspek SDM dalam rangka pengelolaan APBN diatur
di dalam Bab Il Undang—-Undang Nomor 1 Tahun
2004 tentang Perbendaharaan Negara yang secara
spesifik mengatur tentang Pejabat Perbendaharaan
Negara. Di dalam regulasi tersebut, Pejabat
Perbendaharaan Negara terdiri dari Pengguna
Anggaran, Bendahara Umum Negara/Daerah, dan
Bendahara Penerimaan/Pengeluaran. Selanjutnya,
Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
tentang Tata Cara Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara, menguraikan
lebih rinci cakupan Pejabat Perbendaharaan
Negara yang tergolong Pengguna Anggaran,
meliputi Pengguna Anggaran (PA) itu sendiri, Kuasa
Pengguna Anggaran (KPA), Pejabat Pembuat
Komitmen (PPK), Pejabat Penanda Tangan Surat

10

Perintah Membayar (PPSPM), dan Bendahara
Penerimaan/Pengeluaran. Dalam struktur
organisasi pengelolaan keuangan Satuan Kerja
(Satker)', suatu Satker memiliki Pejabat
Perbendaharaan Negara yang terdiri dari 1 (satu)
KPA, 1 (satu) atau lebih PPK, 1 (satu) orang
PPSPM, dan 1 (satu) orang Bendahara Pengeluaran
dan Bendahara Penerimaan (untuk Satker yang
memiliki Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)
Fungsional)?.

Untuk mendukung kinerja Pejabat Perbendaharaan
Negara dalam mengemban tugas dan
wewenangnya dalam mengelola keuangan APBN di
seluruh Satker, maka Direktorat Jenderal
Perbendaharaan (Ditjen Perbendaharaan)
berinisiasi untuk menerbitkan buku yang dapat
digunakan oleh salah satu Pejabat Perbendaharaan
Negara, yaitu PPSPM. Pada Bab ini, disajikan
berbagai informasi pendahuluan bagi para
pembaca, mulai dari latar belakang, tujuan, sampai
dengan ruang lingkup penulisan.

" Dalam pasal 1 angka 11 PMK Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata
Cara Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara, Satker didefinisikan sebagai unit organisasi lini
pada Kementerian Negara/Lembaga Pemerintah Nonkementerian atau
unit organisasi Pemerintah Daerah yang melaksanakan kegiatan
Kementerian Negara/Lembaga Pemerintah Nonkementerian dan
memiliki kewenangan dan tanggung jawab penggunaan anggaran.
Pembahasan lebih lanjut mengenai Struktur Pengelolaan Keuangan
pada Satker dibahas pada bagian 2.1 tentang Pejabat Perbendaharaan
Negara pada Bab II.



@ Pendahuluan

1.1. Latar Belakang

Sebagai cerminan atas penerapan kaidah—kaidah
yang baik (best practice) dalam pengelolaan
keuangan negara, pengelolaan APBN seyogyanya
dilaksanakan berlandaskan prinsip profesionalisme,
transparansi (keterbukaan), dan akuntabilitas, serta
berorientasi pada hasil, sebagaimana tercermin
pada Undang-Undang Nomor 17 tahun 2003
tentang Keuangan Negara. Untuk itu, diperlukan
penguatan elemen SDM pengelola keuangan, yang
pada tataran teknis diwujudkan antara lain melalui
berbagai program peningkatan kapasitas Pejabat
Perbendaharaan Negara. Berdasarkan data yang
dimiliki oleh Ditjen Perbendaharaan sampai dengan
akhir bulan Maret 2017, terdapat 95.659 Pejabat
Perbendaharaan Negara yang tersebar pada
23.653 Satker di seluruh Indonesia. Jumlah
tersebut tersebar secara geografis dari kota besar
sampai dengan pelosok kabupaten/kota di seluruh
Indonesia. Dengan jumlahnya yang besar dan
cakupan geografis yang sangat luas, peningkatan
kapasitas melalui penyelenggaraan diklat saja tidak
cukup dengan berbagai pertimbangan, antara lain
efisiensi dan efektifitas.

Salah satu solusi yang diinisiasi Ditjen
Perbendaharaan untuk mendukung pengembangan
kapasitas Pejabat Perbendaharaan Negara yaitu
dengan menyusun panduan teknis bagi PPSPM
yang dipublikasikan secara elektronik. Publikasi
elektronik ini diharapkan dapat mengatasi masalah
cakupan geografis yang luas dan jumlah Pejabat
Perbendaharaan yang sangat banyak. Dengan
semangat go green, pemanfaatan teknologi buku
digital diharapkan dapat meningkatkan efisiensi
dan efektifitas program peningkatan kapasitas
Pejabat Perbendaharaan Negara.

Pemilihan PPSPM sebagai topik utama dalam
panduan teknis ini didasarkan atas pentingnya

peran PPSPM dalam pengelolaan keuangan
negara, yaitu pengujian tagihan. Dalam tataran
teknis, proses pembayaran atas beban APBN
diawali dengan pengajuan Surat Permintaan
Pembayaran (SPP) oleh PPK kepada PPSPM.
Apabila SPP ini disetujui maka PPSPM akan
menerbitkan Surat Perintah Membayar (SPM), dan
menyampaikannya kepada Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara (KPPN) untuk diterbitkan
Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D). SP2D akan
menjadi dasar pembayaran kepada pihak yang
berhak menerima pembayaran tersebut. Peran
PPSPM sebagai penguji SPP dan penerbit SPM
dalam proses di atas berhubungan dengan
pengambilan keputusan terkait proses pengujian
tagihan dan pembayarannya.

Selain dari peran penting PPSPM dalam
pengelolaan APBN, beberapa permasalahan terkait
pelaksanaan anggaran yang didapat dari hasil
evaluasi indikator kinerja Satker oleh Direktorat
Pelaksanaan Anggaran Ditjen Perbendaharaan juga
menunjukkan bahwa PPSPM memiliki kontribusi
yang cukup signifikan dalam mendukung kinerja
pengelolaan keuangan Satker. Berdasarkan
evaluasi terhadap kinerja pelaksanaan anggaran
tahun anggaran 2016 pada seluruh Kementerian
Negara/Lembaga (K/L), yang dilaksanakan Ditjen
Perbendaharaan, terdapat 205 ribu SPM
dikembalikan olen KPPN antara lain disebabkan
oleh kesalahan pencantuman data supplier pada
SPM dan tidak terpenuhinya persyaratan substantif
pada SPM?®. Kondisi di atas mempertegas adanya
kebutuhan akan peningkatan kapasitas yang cepat
dan tepat, salah satunya yaitu dengan menerbitkan
panduan ini.

3 Paparan Direktur Jenderal Perbendaharaan dalam Rakornas
Pelaksanaan Anggaran Kementerian Negara/Lembaga Tahun 2017,
Spending Review, Evaluasi Kinerja Pelaksanaan Anggaran dan
Langkah-Langkah Strategis Pelaksanaan Anggaran 2017, Gedung
Dhanapala, 28 Februari 2017.
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1.2. Tujuan

Sebagai salah satu bagian dari Serial Panduan
Teknis Digital Pejabat Perbendaharaan Negara,
buku ini diharapkan dapat memenuhi tujuan—tujuan
sebagai berikut:

Referensi Bagi PPSPM

Regulasi atau peraturan yang menjadi pedoman
pelaksanaan tugas PPSPM adalah ketentuan di
bidang pelaksanaan anggaran antara lain: Undang-
Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara, Undang—Undang Nomor 1 Tahun 2004
tentang Perbendaharaan Negara, Peraturan
Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013, Peraturan
Menteri Keuangan (PMK) Nomor 190/
PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran
Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara, beserta peraturan—peraturan
teknis turunannya. Sebagai usaha untuk
menyediakan referensi yang terstruktur
berdasarkan siklus anggaran, panduan ini
merangkum poin—poin penting terkait pelaksanaan
tugas PPSPM dari regulasi atau peraturan yang
berlaku.

Kehadiran Panduan Teknis PPSPM diharapkan
dapat membantu PPSPM dalam melaksanakan
tugas sehari-hari. Melalui panduan ini diharapkan
PPSPM dapat memperoleh pemahaman,
pengetahuan, dan peningkatan kapasitas yang
meliputi: konsep, peraturan perundang—undangan,
dan aplikasi yang digunakan sesuai tugas dan
wewenangnya. Namun dalam melaksanakan tugas
dan wewenangnya, PPSPM hendaknya tetap
mengacu pada peraturan—peraturan yang berlaku
sebagai pedoman utama.

Bahan Pembinaan Kantor Wilayah Ditjen
Perbendaharaan

Kantor Wilayah (Kanwil) Ditjen Perbendaharaan dan
KPPN memiliki tugas dan fungsi pembinaan dan
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bimbingan teknis pengelolaan perbendaharaan
sesuai lingkup kerjanya masing—masing. Sejalan
dengan hal tersebut, hadirnya Panduan Teknis
PPSPM dapat menjadi salah satu alternatif
sumbangan atau bahan pembinaan bagi Kanwil
Ditjen Perbendaharaan.

Peningkatan Kinerja Satuan Kerja

Peningkatan kapasitas SDM Pejabat
Perbendaharaan Negara khususnya PPSPM
diharapkan memberikan dampak pada penguatan
pengelola keuangan pada Satker pengelola APBN.
Panduan Teknis PPSPM disajikan secara
mendasar, bertahap, dan rinci sehingga
memudahkan untuk dipahami sehingga diharapkan
dapat memberikan dampak signifikan ternadap
peningkatan kinerja keuangan Satker ke arah yang
lebih baik dan berkualitas.

Tujuan lainnya

Panduan ini dipublikasikan dalam bentuk digital
(dalam format PDF) dengan tujuan untuk
mendukung program pemerintah dalam gerakan
efisiensi dan mempermudah distribusi untuk
selurun PPSPM di seluruh Indonesia. Diharapkan
dengan penerbitan panduan digital, keterbatasan
akibat lokasi geografis dapat diatasi dengan
kemudahan yang disediakan teknologi informasi
dalam pencetakan dan distribusi panduan. Dengan
meningkatnya tingkat aksesibilitas panduan ini,
diharapkan PPSPM yang tersebar di seluruh Satker
di wilayah Indonesia dapat memperoleh panduan ini
dengan mudah dan tanpa biaya.

1.3. Ruang Lingkup

Target utama sebagai pembaca dari panduan ini
merupakan para PPSPM yang bertugas di Satker
pengelola APBN dan diharapkan dapat menjadi
panduan bagi PPSPM dalam melaksanakan
tugasnya sehari—hari. Oleh karena itu, konteks
penulisan panduan ini adalah tugas dan wewenang



®

PPSPM. Panduan ini disusun dengan mengacu
kepada regulasi dan peraturan yang berlaku terkait
tugas dan wewenang PPSPM dalam pengelolaan
keuangan di K/L. Secara spesifik, referensi yang
digunakan dalam penyusunan buku ini mengacu
antara lain kepada Undang-Undang Nomor 17
Tahun 2003 tentang Keuangan Negara, Undang—
Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara, Peraturan Pemerintah
Nomor 45 Tahun 2013, dan PMK Nomor 190/
PMK.05/2012, serta peraturan dan regulasi yang
menjadi turunannya. Untuk beberapa topik spesifik
yang terkait dengan tugas PPSPM seperti
pemotongan pajak oleh PPSPM, koreksi/ralat SPM,
dan penggunaan personal identification number dalam
penerbitan SPM, dirujuk dari peraturan—peraturan
teknis terkait yang masih berlaku pada saat
panduan ini disusun.
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Peran PPSPM

Seperti yang telah disampaikan pada Bab |,
konteks panduan ini terkait dengan tugas dan
wewenang PPSPM dalam pengelolaan APBN.
Tugas dan wewenang PPSPM meliputi pengujian
SPP dan proses penerbitan SPM serta proses
lainnya yang terkait. Untuk memahami pentingnya
peran PPSPM dalam pengelolaan APBN pada
tingkat Satker, PPSPM perlu juga memahami
mengenai hubungan tugas dan wewenangnya
dengan Pejabat Perbendaharaan Negara lainnya,
terutama dengan KPA sebagai pimpinan dalam
struktur pengelolaan keuangan Satker yang
melimpahkan sebagian wewenangnya kepada
PPSPM? dan PPK sebagai pihak yang melakukan
tindakan yang menyebabkan pengeluaran negara
dan mengajukan permintaan pembayaran®.
Pemahaman mengenai aspek ini dapat membantu
PPSPM untuk mendapatkan gambaran mengenai
prinsip saling uji (check and baiance) dalam
pengelolaan APBN pada tingkat Satker.

Bab ini akan membahas struktur organisasi Pejabat
Perbendaharaan Negara dan peranan PPSPM
dalam pengelolaan APBN pada tingkat Satker.
Aspek konseptual dari Pejabat Perbendaharaan
Negara terutama hubungan antara KPA, PPK, dan
PPSPM, akan mengawali bab ini. Selanjutnya,
membahas mengenai tugas—tugas dan wewenang
seorang PPSPM, termasuk cakupan pekerjaannya.
Sebagai informasi tambahan, pada akhir dari bab
ini disajikan profil PPSPM pada K/L yang diperolenh
dari pemutakhiran database Pejabat
Perbendaharaan Negara yang dilakukan oleh Ditjen

15

Perbendaharaan sampai dengan akhir bulan Maret
tahun 2017.

2.1. Pejabat Perbendaharaan Negara

Menurut Undang—Undang Nomor 1 Tahun 2004
tentang Perbendaharaan Negara, pengelolaan
APBN dilakukan oleh Pejabat Perbendaharaan
Negara yang memiliki tugas dan wewenang dalam
pengelolaan keuangan yang ada pada setiap K/L
sampai dengan Satker sebagai unit terkecil, mulai
dari fungsi perencanaan, pelaksanaan, sampai
dengan pertanggungjawaban.

Secara konseptual, pondasi dari pengelolaan
keuangan negara oleh Pejabat Perbendaharaan
Negara yang menjadi ruh dari pengelolaan APBN
adalah prinsip ket the managers manage. Prinsip
tersebut secara implisit digambarkan dalam Pasal
6 Undang—-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara. Dalam undang—undang
tersebut, Presiden selaku Kepala Pemerintahan
memegang kekuasaan pengelolaan keuangan
negara, sebagian dari kekuasaan tersebut
dikuasakan kepada Menteri Keuangan selaku
Pengelola Fiskal dan Wakil Pemerintah dalam

Pasal 14 ayat (1) Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
berbunyi PPSPM melaksanakan kewenangan KPA sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 8 huruf f. Sementara pasal 8 huruf f berbunyi
melakukan pengujian tagihan dan perintah pembayaran atas beban
anggaran negara.

Pasal 11 ayat (1) Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
berbunyi PPK melaksanakan kewenangan KPA sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 8 huruf e. Sementara pasal 8 huruf e berbunyi
melakukan tindakan yang mengakibatkan pengeluaran anggaran
Belanja Negara.
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kepemilikan negara yang dipisahkan, serta
kepada menteri/pimpinan lembaga selaku
Pengguna Anggaran/Pengguna Barang. Secara
implisit, terdapat pendelegasian wewenang
terkait penggunaan anggaran kepada Menteri
Keuangan terkait pengelolaan fiskal dan kepada
menteri/pimpinan lembaga terkait penggunaan
anggaran. Menteri/pimpinan lembaga
merupakan Chief Operating Officer (COO)
sedangkan Menteri Keuangan merupakan Chief
Financial Officer (CFO). Dalam pelaksanaan
anggaran, keduanya mempunyai kedudukan yang
setara dalam rangka menjaga terlaksananya
prinsip saling uji (check and balance), kejelasan
dalam pembagian wewenang dan tanggung
jawab, serta untuk mendorong upaya
peningkatan profesionalisme dalam
penyelenggaraan tugas pemerintah.

Prinsip check and balance di antara Pejabat
Perbendaharaan Negara merupakan salah satu
perubahan mendasar yang tidak ada sebelum
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004
ditetapkan. Prinsip check and balance antara K/L
selaku pengguna anggaran/barang dan
Kementerian Keuangan selaku pengelola fiskal
pada tingkat pemerintahan, dan antara KPA
dengan Bendahara Pengeluaran pada tingkat
Satker merupakan hal yang baru diperkenalkan
setelah Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004
ditetapkan.

Menteri/pimpinan lembaga, selaku PA, dapat
menunjuk Kepala Satker untuk melaksanakan
kegiatan K/L sebagai KPA dan menetapkan
Pejabat Perbendaharaan Negara lainnya.
Jabatan KPA tersebut bersifat ex-officio, atau
dalam kata lain, jabatan KPA melekat kepada
jabatan Kepala Satker. Apabila jabatan KPA
berakhir atau mengalami pergantian pejabat
maka Pejabat Perbendaharaan Negara yang
ditunjuk juga berakhir masa jabatannya.

No. Nama Jabatan

1

KPA

(pasal 8 Peraturan
Pemerintah
Nomor 45 Tahun
2013)

Tugas dan Wewenang

Menyusun DIPA.

Menetapkan PPK untuk melakukan tindakan yang mengakibatkan
pengeluaran anggaran belanja Negara.

Menetapkan PPSPM untuk melakukan pengujian tagihan dan
menerbitkan SPM atas beban anggaran belanja Negara.

Menetapkan panitia/pejabat yang terlibat dalam pelaksanaan kegiatan
dan pengelola anggaran/keuangan.

Menetapkan rencana pelaksanaan kegiatan dan rencana penarikan dana.

Memberikan supervisi dan konsultasi dalam pelaksanaan kegiatan dan
penarikan dana.

Mengawasi penatausahaan dokumen dan transaksi yang berkaitan
dengan pelaksanaan kegiatan dan anggaran.

Menyusun laporan keuangan dan kinerja atas pelaksanaan anggaran
sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

PPK
(pasal 11 ayat (1)
Peraturan
Pemerintah
Nomor 45 Tahun
2013)

Menyusun rencana pelaksanaan kegiatan dan rencana penarikan dana
berdasarkan DIPA.

Menerbitkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa.

Membuat, menandatangani, dan melaksanakan perjanjian/kontrak
dengan Penyedia Barang/Jasa.

Melaksanakan kegiatan kelola

Memberitahukan kepada Kuasa BUN atas perjanjian/kontrak yang
dilakukannya.

Mengendalikan pelaksanaan perjanjian/kontrak.

Menguji dan menandatangani surat bukti mengenai hak tagih kepada
negara.

Membuat dan menandatangani SPP.

Melaporkan pelaksanaan/penyelesaian kegiatan kepada KPA.

Menyerahkan hasil pekerjaan pelaksanaan kegiatan kepada KPA dengan
Berita Acara Penyerahan.

Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen pelaksanaan
kegiatan.

Melaksanakan tugas dan wewenang lainnya yang berkaitan dengan
tindakan yang mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja negara
sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan.

PPSPM

(pasal 14 ayat (1)
Peraturan
Pemerintah
Nomor 45 Tahun
2013)

Menguji kebenaran SPP beserta dokumen pendukung.

Menolak dan mengembalikan SPP, apabila SPP tidak memenuhi
persyaratan untuk dibayarkan.

Membebankan tagihan pada mata anggaran yang telah disediakan.

Menerbitkan SPM.

Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen hak tagih.

Melaporkan pelaksanaan pengujian dan perintah pembayaran kepada
KPA.

Tabel 1. Tugas Pejabat Perbendaharaan Negara
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PENGGUNA ANGGARAN
MENTERI/PIMP.LEMBAGA

(1)

y

KUASA PA
KEPALA SATKER
(2
y
PENANGGUNGJAWAB KEGIATAN PENGUJI SPP BENDAHARA
PEMBUAT KOMITMEN PENANDATANGAN SPM PENGELUARAN

3) (4) (5)

% (2) tidak boleh merangkap (5)
% (3), (4), (5) tidak boleh saling merangkap

Dalam hal jumlah pegawai tidak mencukupi maka :
+» (2) Dapat merangkap (3) atau (4)

Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
PMK Nomor 190/PMK.05/2012

Gambar 1. Struktur Pengelolaan Keuangan Satuan Kerja

Gambar 1 di atas merupakan ilustrasi struktur Satker serta menegaskan bahwa kewenangan
pengelolaan keuangan di Satker. Dalam pengangkatan Bendahara Pengeluaran dapat
kewenangannya menetapkan Pejabat didelegasikan kepada Kepala Satker®.

Perbendaharaan Negara lainnya, KPA memiliki
Selain mengatur kewenangan pengangkatan oleh

KPA, PMK tersebut juga mengatur mengenai
perangkapan jabatan dalam struktur Pejabat

menetapkan PPSPM untuk melakukan pengujian Perbendaharaan Negara pada Satker. Lebih jauh,

wewenang, antara lain menetapkan PPK untuk
melakukan tindakan yang mengakibatkan
pengeluaran anggaran belanja negara, dan

dalam rangka memenuhi prinsip check and balance,
regulasi tersebut mengatur bahwa jabatan
Bendahara Pengeluaran tidak dapat dirangkap oleh
Struktur kelembagaan dan tata kerja Pejabat KPA, PPK, atau PPSPM™. Dalam kondisi tertentu,
Perbendaharaan Negara selanjutnya di rinci secara

detil pada Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun

tagihan dan menerbitkan SPM atas beban
anggaran belanja negara®.

2013 dan PMK Nomor 190/PMK.05/2012. Dalam 6 Pasal 8 Peraturan Pemerintah nomor 45 Tahun 2013.
; 7 Pasal 11 ayat (2) Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
PMK tersebut, diatur banwa untuk 1 (Satu) DIPA, berbunyi: PPK sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dapat
KPA dapat menetapkan 1 (satu) atau lebih PPK’ ditetapkan lebih dari 1 (satu).
8 Pasal 14 ayat (2) Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
8
dan 1 (satu) PPSPM?®, dan untuk melaksanakan berbunyi: PPSPM sebagaimana dimaksud pada ayat (1) hanya

ditetapkan 1 (satu) PPSPM.
9 Pasal 22 ayat (1) dan (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
anggaran belanja, menteri/pimpinan lembaga 10 Pasal 22 ayat (5) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

tugas kebendaharaan dalam rangka pelaksanaan

]

mengangkat Bendahara Pengeluaran di setiap
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jabatan PPK atau PPSPM dapat dirangkap oleh
KPA". Yang dimaksud dengan “kondisi tertentu”
adalah kondisi yang mengharuskan terjadinya
perangkapan jabatan KPA dengan jabatan PPK
atau PPSPM, dimana jika tidak dilakukan
perangkapan akan mengganggu kelancaran
pelaksanaan anggaran belanja dari Satker yang

bersangkutan'?, misalnya keterbatasan jumlah dan/
atau kualitas SDM, PPK, atau PPSPM berhalangan

tetap'®. Perangkapan jabatan yang diperbolehkan
ketentuan ini adalah perangkapan jabatan KPA
sebagai PPK atau PPSPM. Sedangkan PPK tidak
diperkenankan merangkap sebagai PPSPM atau

Kesimpulannya, sebagai seorang manajer keuangan
pada tingkat Satker, seorang KPA diberikan
kewenangan untuk mengelola keuangan pada
tingkat Satker dengan berpedoman pada peraturan
yang berlaku. Sebagai seorang manajer, KPA
dibantu oleh PPK dalam hal membuat tindakan
yang mengakibatkan pengeluaran negara dan di
sisi lain menunjuk PPSPM untuk menguiji tagihan
atas beban APBN. Dengan kata lain PPK dan
PPSPM menerima delegasi wewenang dari KPA
terkait pengelolaan keuangan Satker. Bagi PPSPM,
delegasi wewenang tersebut terkait proses
pengujian tagihan yang selanjutnya diproses

sebaliknya. menjadi perintah pembayarannya.
Jabatan dan KPA PPK PPSPM Bendahara Keterangan :
Perangkapan Pengeluaran

KPA

\ = dimungkinkan adanya

PPK
PPSPN

Bendahara
Pengeluaran

perangkapan jabatan

X = di antara jabatan
tersebut tidak boleh
saling merangkap

Tabel 2. Perangkapan Pejabat Perbendaharaan Negara

2.2. Tugas & Wewenang PPSPM

PPSPM adalah Pejabat Perbendaharaan Negara
yang ditunjuk oleh KPA™ untuk melaksanakan
sebagian kewenangan KPA”®. Pasal 16 Peraturan
Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013, mengatur
tentang tanggung jawab PPSPM. PPSPM
bertanggung jawab terhadap kebenaran,

kelengkapan, dan keabsahan administrasi dokumen
hak tagih yang menjadi dasar penerbitan SPM dan

akibat yang timbul dari pengujian yang dilakukan.
Dalam tataran pelaksanaan tugas sehari—hari,
rincian tugas dan wewenang PPSPM diatur dalam
pasal 15 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun

2013, sebagaimana diilustrasikan pada Gambar 2,

yang terdiri dari:

a. Menguiji kebenaran SPP atau dokumen lain yang
dipersamakan dengan SPP beserta dokumen
pendukung;

b. Menolak dan mengembalikan SPP, apabila SPP
tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan;

' Pasal 9 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.

2 Penjelasan Pasal 9 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.

3 Penjelasan Pasal 9 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.

4 Pasal 8 huruf b Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.

5 Pasal 14 ayat (1) Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.
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Menguji kebenaran SPP

atau dokumen lain yang

dipersamakan dengan

SPP beserta dokumen
pendukung

Menclak dan
mengembalikan SPR,
apabila SPP tidak
memenuhi persyaratan
untuk dibayarkan

Melsksanakan tugas

dan perintah
pembayaran

dan wewenang lainnya
yang berkaRan dengan
pelaksanaan pengujian
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N
Menearbitkan SPM atau
Mmgkmgg:‘" ’ dokumen lain yang
yang telah disediakan dipersamakan dengan
SPM
J
N

Melaporkan

pelaksanaan pengujlan
dan penntah
pemba,aran kepada

Menyimpan dan
menjaga keutuhan
seluruh dokumen hak
tagih

Gambar 2. Tugas dan Wewenang PPSPM

¢c. Membebankan tagihan pada mata anggaran
yang telah disediakan;

d. Menerbitkan SPM atau dokumen lain yang
dipersamakan dengan SPM;

e. Menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh
dokumen hak tagih;

f. Melaporkan pelaksanaan pengujian dan perintah
pembayaran kepada KPA; dan

g. Melaksanakan tugas dan wewenang lainnya
yang berkaitan dengan pelaksanaan pengujian
dan perintah pembayaran.

2.3. Profil PPSPM Kementerian
Negara/lLembaga

Berdasarkan hasil pemutakhiran database Pejabat
Perbendaharaan Negara pada Satker pengelola
APBN yang diterima dari KPPN dan Kanwil Ditjen
Perbendaharaan tahun 2017 (data diolah terakhir
per 31 Maret 2017), Ditjen Perbendaharaan telah
melakukan inventarisasi data Pejabat
Perbendaharaan Negara pada K/L sejumlah
22.060 dari total 23.653 Satker (data Sistem
Perbendaharaan dan Anggaran Negara (SPAN) per
tanggal 31 Desember 2016) atau 93,27%. Dari
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pemutakhiran database tersebut, terdata 95.659
Pejabat Perbendaharaan Negara, yang terdiri dari
22.060 KPA, 25.545 PPK, 21.012 PPSPM (Gambar
3), 3.465 Bendahara Penerimaan, dan 23.577
Bendahara Pengeluaran/Pengeluaran Pembantu.

total satuan kerja

23.653

total PPSPM terdata

21.012

Gambar 3. Jumlah Data PPSPM Yang Terkumpul

2.3.1. Usia & Golongan PPSPM

Berdasarkan usia, sebagian besar PPSPM sudah
berusia di atas 50 tahun, dengan jumlah 8.683
PPSPM, atau sekitar 41,32% dari seluruh PPSPM
(Gambar 4). Sedangkan untuk PPSPM yang berusia
di antara 45 sampai dengan 50 tahun memiliki
porsi sebanyak 22,51% atau sejumlah 4.729
PPSPM. Sebanyak 5.557 PPSPM (26,45%)
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berumur diantara 36 sampai dengan 45 tahun.
Sementara, untuk yang berumur di bawah 35 tahun
hanya berjumlah 2.043 PPSPM atau sebesar
9,72%.

Menurut golongan/kepangkatan, PPSPM saat ini
mayoritas menduduki golongan Il dengan jumlah
12.940 pegawai atau 61,59% dari keseluruhan
PPSPM (Gambar 5), diikuti golongan IV sebanyak
6.542 pegawai atau sebesar 31,13%. Sisanya
sebanyak 7,28% menjabat PPSPM dengan
golongan Il dan |, masing—masing golongan |I
sebanyak 1.526 pegawai atau sebesar 7,26% dan
golongan | sebanyak 4 pegawai atau sebesar
0,02%.

2.3.2. Tingkat Pendidikan PPSPM

Dari sisi tingkat pendidikan, PPSPM sebagian besar
mempunyai strata pendidikan Sarjana/D4 dengan
jumlah 11.818 PPSPM dari 21.012 keseluruhan
PPSPM atau 56,24%, diikuti S2 sebanyak 5.252
PPSPM atau 25%, SMA/sederajat sebanyak 2.307
PPSPM atau 10,98% dan Diploma |, II, Il sebanyak
1.128 PPSPM atau 5,37%. Selebihnya, 498 PPSPM
atau sekitar 2,37% memiliki tingkat pendidikan
doktoral dan yang terkecil sebanyak 9 PPSPM
0,04% memiliki pendidikan di bawah SMA.

2.3.3. Pendidikan & Pelatihan PPSPM

Dari data yang diolah berdasarkan pernah atau
tidaknya mengikuti program diklat terkait tugas dan
wewenang PPSPM, dari total 21.012 PPSPM hanya
1.846 (8,8%) yang memiliki sertifikat diklat terkait
peningkatan kapasitas sebagai PPSPM, sedangkan
sisanya sejumlah 19.166 PPSPM (91.2%) belum
atau tidak mempunyai sertifikat pendidikan dan
pelatihan (Gambar 7).
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2.3.4. Perangkapan Jabatan PPSPM Oleh EFCy s eees 1520 PPSPM

KPA

1.536 19.476

Dari sisi perangkapan jabatan, dari total 21.012 7% 93%

PPSPM, 1.536 di antaranya dirangkap oleh KPA

(7%).

Tabel 3. Profil Perangkapan Jabatan PPSPM oleh KPA

Pertama Kali Menjadi PPSPM

Dalam melaksanakan tugas dan wewenang, sebagai PPSPM hendaknya tetap berpedoman pada
peraturan yang berlaku. Seringkali saat pertama kali ditunjuk sebagai PPSPM, tanpa dibekali dan
bahkan minim pengalaman di bidang pengelolaan keuangan. Namun berdasarkan ketentuan yang
berlaku dapat dikelompokkan beberapa hal-hal penting yang dapat dijadikan referensi bagi pegawai
yang ditunjuk sebagai PPSPM, antara lain:

Administrasi —<
/

Pemahaman —<

%
Koordinasi —<

Penggunan Aplikasi

Menyerahkan SK Penetapan sebagai PPSPM dan spesimen tanda tangan ke
KPPN

DIPA dan POK Satker

Akun-akun belanja (BAS) dan pembebanannya{UP dan LS)

Akun-akun perpajakan (BAS) dan pengenaan pajak

Standar Biaya Umum

Tugas dan wewenang PPSPM pada peraturan terkait pengelolaan

keuangan Satker Pengelola APBN

Jangka waktu pengujian SPP, penerbitan SPM, sampai pengajuan ke

KPPN

g. Prosedur pengujian SPP

h. Prosedur pengujian kebenaran, kelengkapan, dan keabsahan dokumen
pendukung SPP

. Prosedur penerbitan SPM

J. Kelengkapan penyampaian SPM ke KPPN

®op o

o)

Melakukan koordinasi dengan KPPN apabila menemukan permasalahan
atau kendala yang tidak dapat diselesaikan di Satker

a. Melakukan pendaftaran PIN-PPSPM dan menginstal Aplikasi PIN-PPSPI
b. Mempelajari, memahami, dan mampu mengoperasikan Aplikasi SAS
atau Aplikasi SAKTI -

Gambar 8. Pertama Kali Menjadi PPSPM
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PANDUAN TEKNIS
PEJABAT PENANDATANGAN SPM

BAB PEMAHAMAN DASAR
e TUGAS PPSPM

3.1.  Aturan Umum Keuangan Negara dan Tugas
PPSPM

3.2. Aturan dan Ketentuan Lainnya Terkait Tugas
PPSPM

3.3. Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara
(APBN)

3.4. Daftar Isian Pelaksana Anggaran (DIPA)
3.5. Bagan Akun Standar (BAS)

3.6. Tugas PPSPM Terkait Pajak
3.7. Standar Biaya

3.8. Dokumen Yang Perlu Dipahami Oleh
PPSPM

3.9. Alur Pembayaran Kepada Pihak Ketiga
3.10. Retur SP2D



Seperti yang telah disampaikan pada Bab |,

Dengan membaca bab ini, pembaca diharapkan:

1. Mengetahui ketentuan umum, khusus, dan lain—
lain terkait pelaksanaan tugas PPSPM;

2. Memahami berbagai istilan dalam pelaksanaan
APBN secara umum;

3. Memahami struktur dan kodifikasi Daftar Isian
Pelaksanaan Anggaran (DIPA) dan Petunjuk
Operasional Kegiatan (POK);

4. Memahami dan mengimplementasikan
ketentuan dan struktur akun dalam penerbitan
SPM;

5. Memahami dan mengimplementasikan
ketentuan pengenaan pajak dalam penerbitan
SPM;

6. Memahami dan mengimplementasikan
ketentuan dan batasan standar biaya APBN,;

7. Memahami contoh—contoh jenis dokumen yang
menjadi lampiran dalam pengajuan SPP;

8. Memahami alur pembayaran APBN sampai
dengan pihak ketiga/pihak penerima; dan

9. Memahami dan mengimplementasikan
penyebab, dampak, dan mekanisme dalam hal
terjadi retur.

3.1. Aturan Umum Keuangan
Negara dan Tugas PPSPM

Dalam melaksanakan tugasnya, hal mendasar yang
harus dipahami oleh seorang PPSPM adalah
mengetahui dan memahami ketentuan—ketentuan
mengenai pengelolaan keuangan APBN,
perbendaharaan negara, sampai dengan ketentuan
yang mengatur teknis operasional.
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Adapun ketentuan—ketentuan yang perlu dipahami

oleh seorang PPSPM vyaitu antara lain:

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003
tentang Keuangan Negara.

2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013
tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara.

4. PMK Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata
Cara Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara.

5. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan
Nomor PER-57/PB/2010 tentang Tata Cara
Penerbitan Surat Perintah Membayar dan Surat
Perintah Pencairan Dana.

6. Perdirjen Perbendaharaan Nomor PER-41/
PB/2011 tentang Perubahan Atas Peraturan
Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor
PER-57/PB/2010 tentang Tata Cara
Penerbitan Surat Perintah Membayar dan Surat
Perintah Pencairan Dana.

7. Perdirjen Perbendaharaan Nomor PER-88/
PB/2011 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan
Nomor PER-57/PB/2010 tentang Tata Cara
Penerbitan Surat Perintah Membayar dan Surat
Perintah Pencairan Dana.

8. Perdirjen Perbendaharaan Nomor PER-40/
PB/2016 tentang Perubahan Ketiga Atas
Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan
Nomor PER-57/PB/2010 tentang Tata Cara
Penerbitan Surat Perintah Membayar dan Surat
Perintah Pencairan Dana.
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3.2. Aturan & Ketentuan Lainnya
Terkait Tugas PPSPM

Selain peraturan dan perundang—undangan yang
telah tercantum diatas, juga terdapat peraturan—
peraturan teknis yang perlu dijadikan referensi
penunjang oleh PPSPM dalam melaksanakan
tugasnya sehari—hari, antara lain:

1. Regulasi terkait Perpajakan:

a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun
2008 tentang Perubahan Keempat atas
Undang—-Undang Nomor 7 Tahun 1983
tentang Pajak Penghasilan;

b. Undang-Undang Nomor 16 Tahun
2009 Tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang—Undang
Nomor 5 Tahun 2008 tentang Perubahan
Keempat Atas Undang—Undang Nomor 6
Tahun 1983 tentang Ketentuan Umum Dan
Tata Cara Perpajakan; dan

c. Undang-Undang Nomor 42 Tahun
2009 tentang Perubahan Ketiga atas
Undang—Undang Nomor 8 Tahun 1983
tentang Pajak Pertambahan Nilai Barang
dan Jasa dan Pajak Penjualan Atas Barang
Mewah.

2. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan
Nomor PER-19/PB/2014 Tentang Petunjuk
Teknis Penerapan Tanda Tangan Elektronik
Pada Arsip Data Komputer Surat Perintah
Membayar.

3. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan
Nomor PER-16/PB/2014 Tentang Tata Cara
Koreksi Data Transaksi Keuangan Pada Sistem
Perbendaharaan dan Anggaran Negara.

4. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan
Nomor PER-21/PB/2014 Tentang Mekanisme
Penyesuaian Sisa Pagu Daftar Isian
Pelaksanaan Aggaran atas Setoran
Pengembalian Belanja Pada Pelaksanaan
Sistem Perbendaharaan dan Anggaran Negara.

Dalam hal terjadi perubahan dan/atau penggantian
ketentuan serta penambahan ketentuan baru terkait

tugasnya, PPSPM dapat memperoleh informasi
secara resmi melalui antara lain:

1. Laman Direktorat Jenderal Perbendaharaan
pada www.djpbn.kemenkeu.go.id;

2. Laman Kanwil Ditjen Perbendaharaan atau
KPPN setempat yang melayani Satker;

3. Menghubungi HAI DJPB pada laman
www.hai.djpbn.kemenkeu.go.id;

4. Menghubungi Customer Service Officer (CSO)
pada KPPN setempat yang melayani Satker.

3.3. Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara (APBN)

APBN adalah rencana keuangan tahunan
pemerintahan negara yang disetujui oleh Dewan
Perwakilan Rakyat'®. Pasal 23 ayat (1) Undang—
Undang Dasar Republik Indonesia Tahun 1945
menyatakan bahwa “Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara sebagai wujud dari pengelolaan
keuangan negara ditetapkan setiap tahun dengan
undang—undang dan dilaksanakan secara terbuka
dan bertanggung jawab untuk sebesar—besarnya
kemakmuran rakyat.” Secara struktur, APBN terdiri
dari 5 (lima) bagian utama yaitu Pendapatan
Negara, Belanja Negara, Surplus/Defisit Anggaran,
Pembiayaan Anggaran, dan Keseimbangan Primer.
Sebagai contoh, untuk APBN Tahun Anggaran 2017
diatur dalam Undang-Undang Nomor 18 Tahun
2016 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara Tahun Anggaran 2017.

Pendapatan Negara terdiri dari Penerimaan Dalam
Negeri dan Penerimaan Hibah. Penerimaan Dalam
Negeri terdiri dari Penerimaan Pajak dan PNBP.
Belanja Negara terbagi menjadi Belanja Pemerintah
Pusat dan Transfer ke Daerah dan Dana Desa.
Selisih antara Pendapatan Negara dengan Belanja
Negara merupakan Surplus/Defisit Anggaran.
Adapun Pembiayaan Anggaran yang antara lain

6 Pasal 1 angka 7 Undang-undang Nomor 17 tahun 2013 tentang
Keuangan Negara.
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terdiri dari Pembiayaan Utang, Pembiayaan
Investasi, Pemberian Pinjaman, Kewajiban
Penjaminan, dan Pembiayaan Lainnya. Terakhir,
Keseimbangan Primer merupakan selisih antara
total Pendapatan Negara dengan Belanja Negara
tetapi tidak termasuk pembayaran bunga utang.
Untuk mengetahui secara lebih rinci terkait rincian
APBN, dapat dilihat dalam Peraturan Presiden
tentang Rincian Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara. Sebagai contoh untuk rincian APBN Tahun
Anggaran 2017 diatur dalam Peraturan Presiden
Nomor 97 Tahun 2016 tentang Rincian Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran
2017,

Pada tataran pelaksanaan anggaran dikenal istilah
Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran, atau yang
selanjutnya disebut DIPA, yang didefinisikan
sebagai Dokumen Pelaksanaan Anggaran yang
digunakan sebagai acuan Pengguna Anggaran
dalam melaksanakan kegiatan pemerintahan
sebagai pelaksanaan APBN". DIPA merupakan
dasar pelaksanaan pengeluaran negara setelah
mendapat pengesahan dari Menteri Keuangan
selaku Bendahara Umum Negara (BUN). Alokasi
dana yang terdapat dalam DIPA tersebut
merupakan batas tertinggi pengeluaran negara.
Pengeluaran negara tidak boleh dilaksanakan
apabila alokasi dananya tidak tersedia atau tidak
cukup tersedia dalam DIPA. Khusus pelaksanaan
pengeluaran negara untuk pembayaran gaji dan
tunjangan yang melekat pada gaji dapat melampaui
alokasi dana gaji dan tunjangan yang melekat pada
gaji dalam DIPA, sebelum dilakukan perubahan/
revisi DIPA™®. Alokasi dana dalam DIPA sudah
terbagi baik pada tingkat K/L maupun tingkat
Satker.

Secara umum, dalam pelaksanaan APBN dikenal

beberapa mekanisme pembayaran yang antara lain
mekanisme pembayaran langsung dan mekanisme
pembayaran melalui uang persediaan. Pembayaran
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Langsung adalah pembayaran yang dilakukan
langsung kepada Bendahara Pengeluaran/penerima
hak lainnya atas dasar perjanjian kerja, surat
keputusan, surat tugas, atau surat perintah kerja
lainnya melalui penerbitan Surat Perintah
Membayar Langsung (SPM LS)". Sedangkan Uang
Persediaan adalah uang muka kerja dalam jumlah
tertentu yang diberikan kepada Bendahara
Pengeluaran untuk membiayai kegiatan operasional
sehari-hari Satker atau membiayai pengeluaran
yang menurut sifat dan tujuannya tidak mungkin
dilakukan melalui mekanisme pembayaran
langsung?.

Dalam penyelenggaraan APBN, dikenal adanya
istilah Pejabat Perbendaharaan Negara yang
berperan dalam perencanaan, pelaksanaan, dan
pertanggungjawaban APBN. Pejabat
Perbendaharaan Negara tersebut antara lain KPA,
PPK, PPSPM, dan Bendahara Pengeluaran pada
Satker serta Kuasa BUN pada KPPN. Tata cara
pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN telah
diatur secara jelas dalam PMK Nomor 190/
PMK.05/2012. Secara ringkas, untuk mencairkan
alokasi dana dalam DIPA, Satker sebagai Pengguna
Anggaran mengajukan SPM ke KPPN sebagai
Kuasa BUN untuk dicairkan perintah membayar
tersebut melalui penerbitan SP2D. SP2D digunakan
sebagai dasar bagi BUN untuk menyalurkan
dananya kepada pihak yang berhak menerima
pembayaran sesuai dengan nama dan nomor
rekening yang tertera pada SPM dan SP2D.

Dalam pencairan dana APBN, kebenaran nama dan
nomor rekening penerima sangat penting. Oleh
karena itu, PPSPM harus memastikan kebenaran

7 Pasal 1 angka 22 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.
8 Pasal 3 PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

° Pasal 1 angka 18 PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

2 Pasal 1 angka 17 PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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nama dan nomor rekening penerima tersebut agar
tidak terjadi kegagalan pembayaran (retur SP2D)
atau kesalahan pengiriman kepada pihak yang
tidak berhak menerima. Dalam pengelolaan
keuangan negara, kita mengenal adanya beberapa
rekening, antara lain Rekening Kas Umum Negara
(Rekening KUN), Rekening Pengeluaran, Rekening
Penerimaan, dan Rekening Pihak Ketiga. Rekening
KUN adalah rekening tempat penyimpanan uang
negara yang ditentukan oleh Menteri Keuangan
selaku Bendahara Umum Negara untuk
menampung seluruh penerimaan negara dan
membayar seluruh pengeluaran negara pada Bank
Sentral®’. Rekening Pengeluaran adalah Rekening
giro pemerintah pada bank umum/kantor pos yang
dipergunakan untuk menampung uang bagi
keperluan belanja negara dalam rangka
pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara pada Kementerian Negara/lLLembaga/
Satuan Kerja, termasuk didalamnya Rekening
bendahara pengeluaran pembantu®. Rekening
Penerimaan adalah Rekening giro pemerintah pada
bank umum/kantor pos yang dipergunakan untuk
menampung uang pendapatan Negara dalam
rangka pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara pada Kementerian Negara/
Lembaga/Satuan Kerja®. Rekening pihak ketiga
adalah rekening milik penerima pembayaran APBN
selain rekening bendahara antara lain rekening
pegawai, rekening penyedia barang/jasa, rekening
penerima honorarium, dan rekening penerima
bantuan sosial.

Pihak yang berhak menerima pembayaran atas
APBN biasa disebut dengan supplier. Satker dan
KPPN mempunyai kewajiban untuk mengelola data
supplier khususnya setelah implementasi Sistem
Perbendaharaan dan Anggaran Negara (SPAN).
Data supplier adalah informasi terkait dengan pihak
yang berhak menerima pembayaran atas beban

APBN yang memuat paling kurang informasi pokok,

informasi lokasi, dan informasi rekening®. Data
supplier yang telah dicatat dalam database SPAN

dapat dilakukan perubahan, penonaktifan, dan

penggabungan. Tipe supplier di dalam SPAN terdiri

dari®®:

a. Satker yaitu penerima pembayaran untuk
transaksi yang dibayarkan kepada bendahara
pengeluaran Satker;

b. Penyedia barang dan jasa yaitu penerima
pembayaran untuk transaksi atas pekerjaan
berdasarkan kontrak atau dokumen perikatan
lainnya yang dibayarkan kepada pihak ketiga;

c. Pegawai yaitu penerima pembayaran untuk
transaksi belanja pegawai yang dibayarkan
kepada satu atau beberapa penerima;

d. Penerima Bagian Anggaran Bendahara Umum
Negara yang kemudian disebut BA BUN, yaitu
penerima pembayaran untuk transaksi terkait
pengelolaan Bagian Anggaran Bendahara
Umum Negara;

e. Penerima transfer daerah yaitu yang kemudian
disebut Transfer Daerah adalah penerima
pembayaran untuk transaksi belanja transfer
daerah yang dibayarkan kepada satu atau
beberapa penerima;

f.  Penerima penerusan pinjaman yang kemudian
disebut Penerusan Pinjaman yaitu penerima
pembayaran untuk transaksi terkait penerusan
pinjaman, pembayaran konsorsium dan bantuan
sosial yang dibayarkan kepada satu atau
beberapa penerima; dan

g. Lain-lain yaitu penerima pembayaran untuk
transaksi terkait pengembalian belanja,
pengembalian pendapatan dan tipe lainnya
yang tidak termasuk dalam tipe sebelumnya.

2

Pasal 1 angka 4 PMK Nomor 32/PMK.05/2014 tentang Sistem
Penerimaan Negara Secara Elektronik.

Pasal 1 angka 11 PMK Nomor 252/PMK.05/2014 tentang Rekening
Milik Kementerian/Negara/lembaga/Satuan Kerja.

2 Pasal 1 angka 10 PMK Nomor 252/PMK.05/2014.

24 Pasal 1 angka 16 Perdirjen Perbendaharaan Nomor 58/PB/2013

tentang Pengelolaan Data Supplier dan Data Kontrak dalam Sistem
Perbendaharaan da Anggaran Negara.

Pasal 3 ayat (1) Perdirjen Perbendaharaan Nomor 58/PB/2013.
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3.4. Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA)

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) adalah
Dokumen Pelaksanaan Anggaran yang digunakan
sebagai acuan PA dalam melaksanakan kegiatan
pemerintahan sebagai pelaksanaan APBN?°. DIPA
disusun berdasarkan anggaran berbasis kinerija,
dan dirinci menurut klasifikasi fungsi, organisasi,
dan jenis belanja®’. Dokumen tersebut paling
sedikit memuat informasi—informasi berupa:
sasaran yang hendak dicapai; pagu anggaran yang
dialokasikan; fungsi, program, kegiatan, dan jenis
belanja; kantor bayar; rencana penarikan dana; dan
rencana penerimaan dana®®. DIPA digunakan oleh
PA/KPA sebagai dasar pelaksanaan pembayaran®.
DIPA merupakan dokumen yang memuat jumlah
anggaran yang dialokasikan untuk suatu Satker dan
merupakan dasar penggunaan APBN pada tingkat
Satker.

DIPA terdiri atas beberapa bagian yang memuat
informasi—informasi yang dibutuhkan sebagai dasar
pencairan dana. Dasar hukum pengesahan DIPA
setiap tahun dapat mengalami perubahan, antara
lain perubahan format, nomenklatur, maupun
pejabat yang berwenang mengesahkan. Peraturan
terbaru terkait pengesahan DIPA yang berlaku pada
saat buku ini disusun adalah PMK Nomor 163/
PMK.02/2016 tentang Petunjuk Penyusunan dan
Penelaahan Rencana Kerja Dan Anggaran
Kementerian Negara/LLembaga Dan Pengesahan
Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran, yang mulai
berlaku per 31 Oktober 2016. Dalam PMK tersebut
dijelaskan bahwa DIPA terdiri atas: (1) DIPA Induk;
dan (2) DIPA Petikan®. DIPA Induk adalah
akumulasi dari DIPA per Satker yang disusun oleh
PA menurut unit eselon | K/L yang memiliki alokasi
anggaran (portofolio)®. DIPA Induk tidak berfungsi
sebagai dasar pelaksanaan kegiatan atau dasar
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pencairan dana/pengesahan bagi Bendahara
Umum Negara/Kuasa Bendahara Umum Negara.
Sementara, DIPA Petikan berfungsi sebagai dasar
pelaksanaan kegiatan Satker dan pencairan dana/
pengesahan bagi Bendahara Umum Negara/Kuasa
Bendahara Umum Negara®. DIPA Petikan terdiri
atas®:

1. Lembar Surat Pengesahan DIPA Petikan;

2. Halaman | memuat Informasi Kinerja (IA)
(Gambar 9) dan Sumber Dana (1B) (Gambar
10);

3. Halaman Il memuat Rincian Pengeluaran
(Gambar 11);

4. Halaman Il memuat Rencana Penarikan Dana
dan Perkiraan Penerimaan (Gambar 12); dan

5. Halaman IV memuat Catatan.

2

>

Pasal 1 angka 22 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.
2

]

Pasal 30 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.
2

@

Pasal 31 Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.
2

<

Pasal 36 ayat (2) Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013.
3

S

Pasal 22 ayat (3) Peraturan Menteri Keuangan Nomor 163/
PMK.02/2016 tentang Petunjuk Penyusunan dan Penelaahan
Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/Lembaga Dan
Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran.

3

Pasal 1 angka 23 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 163/
PMK.02/2016.

Pasal 24 ayat (4) Peraturan Menteri Keuangan Nomor 163/
PMK.02/2016.

Pasal 24 ayat (1) Peraturan Menteri Keuangan Nomor 163/
PMK.02/2016.
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Keoenkrian Negaraembags @ 0000

DAFTAR ISIAN PELAKSANAAN ANGGARAN PETIKAN
TAHUN ANGGARAN 20XX
NOMOR : DIPA- aaa.bb.c.dddddd/2XXX
A, INFORMASI KINERJA

| DIGITALSTAMP |

KOO OOOOCOOOOOOHNHX Kuasa Pengguna Anggaran
Unit Organisasi X9 JOOOOOCOOOOOOOOIOCOOOO0OOO, Bendahara Pengeluaran
Provinsi (XX} XOTICOKI K IR I Pejpbat Penondatangan SPM
KodalNama Sakes < (000000 KX ORI HI XK I IHXIIICK,
Informasi BLU ;
1. Stks BLU P dangae PNEP sobesar xx% 3. Saldo Awal Kas BLU < Rp 995.999.995
2 Besaran Parsoniase Anbang Boales Cxx % dari PNEP 4. Saldo Akhir Kas BLU - Rp 999.999.999
Halaman : FAxx
1. Fungsi x Rp."999.999.999 999.999.999
Sub Fungsi xx X% Rp. 999,999 999.999.999 999
Sub Fungsi XXX Rp. 599,599,999 995.999.993
Fungs xx Rp. '999.999.999.999.999.999
Sub Fungsi XXX Rp. 899.999.999.999.999.999
Sub Fungsi Py Rp. '899.999.999.999.999,999
2. Program XX XX XX Rp. "899.998.999.999.999.9959
Hasd (Outcom)
KU Program
Kegiatn xxXx Rp. 899.999.999.999.999 959
Indikator Kinavria Kegatn 1.
2
Keluaran (Oupnd) 1 1 20008300 999.999.99 0000 Rp. §99.995 999999999958
200K XXX 959959959 oo ' Rp."999.999.999.999.090 999
Fo00x X X% 99999999 xxxxxx Rp. '999.999.999.999.999.999
OO, DOMM-YY
AN
w
NIP.
Gambar 9. Halaman IA DIPA (Sumber: Halaman 325 PMK 163/PMK.02/2016)
DAFTAR ISIAN PELAKSANAAN ANGGARAN PETIKAN LANJUTAN
TAHUN ANGGARAN 20XX |
NOMOR : DIPA- aaa.bb.c.dddddd/2XXX { ekl
| B. SUMBER DANA
Kementerdan Negara fLembaga 2 (000 Hataman @ 18.xx
Provinsi 10
Kode/Nama Satkes B N
Pagu Ekuivalen Rupah
1. Anggaran Tahun 20X L Rp. 999.999,999.999 Ket© & Pingaman Luar Neged (1) Vakita Asing - Kode Mata Uang 9499 996,999 999 Rp. 995999560939965
1. Rupiah Murni SRp. 999.999.999.999 (2) RPLN - Kode Mata Uang 990.999,909.999  Rp. 099995999999959
2. PNBP SRp.  999.996.999.999 b, Hibah Lua Neged (1) Vatuts Asing  : Kode Mats Usng 999 999.990.999  Rp. 959590596099959
3. Pinjamanftiibah Luar Neged CRp. 999999999999 (2) RHLN : Kode Mata Uang 999.999.999.999  Rp. 999999999999999
4 Pinjaman/Hibah Dalam Neged - Rp.  $99.955.909.959 ©. Pinjaman Dalam Neged 10R 995,956, 699,590
S Hbah Langsung : Rp. 999.999.999.999 d. Hibah Dalam Negerd DR 999.999 999,999
. Hibah Luar Negeri Langsung DR 995 999,959,599
1. Hbah Dalam Neger Langsung DR 999.999.999.999
2. Rincian Pingaman/Hibah :
(dalam ribusan)
SUMBER PINJAMAN DAN HIBAH Paga
No. NPP/H per Tahan Tahun RINCIAN DANA BERDASARKAN
No. No, Register Ini CARA PENARIKAN DANA PENDAMPING
| 1. Pinjaman Luar Negeri
2 Mibash Lust Neger ) Mata Uang NPPH 1) PP
2 Pinjaman Dalam Negexi 2) Exubalen USD 2) PL
4. Hibsh Dutam Neger 3) Ekuivden Rupish 3) RK
4) e
$) -
" Kode Uraian Kode Dana Kade _Dana TRp Rp LN Loc.Cost |
7 5 S B 3 a 5 & 7 B 9 10

NPP/H - Naskah Perdanilan Piniaman dan/atau Hibah

Gambar 10. Halaman IB DIPA (Sumber: Halaman 327 PMK 163/PMK.02/2016)
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DAETAR ISIAN PELAKSANAAN ANGGARAN PETIKAN

TAHUN ANGGARAN 20XX
NOMOR : DiPA- aaa.bb.c.dddddd/2X0X ' DIGITALSTAMP
Il. RINCIAN PENGELUARAN
(RIBUAN RUPIAH)
g ga o (X000 MIOOOOCOORODAN QOO
Unit Organisasi By J0OUKKKIOCOOINOO00L
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Koda/Nama Satker 2 P00000Q  IV0COOOOROUOOOOPOVOONN
Kewenangan 200G 20000000RCCOROOROCLOOOO00O0C Hataman : i.xx
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Kode: SatkerProgram/Kegiatan/Oulput/Sumbesr JOMLA SELURUH || Rl | O Pesmriand
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51 52] (53] SOSIAL 57 58]
1 2 3 -t 13 ] i L 3 5 W
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HOCK XK. HHCOCOOOUOUOO0000OOOUUOOOOO:. | 999.999.999.999 | 999.999.999.999 |  999.999.999.999 | 999.999.999.999 |  999.999.999.999 999.999.999.999
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NP,
Gambar 11. Halaman Il DIPA (Sumber: Halaman 328 PMK 163/PMK.02/2016)
& DAFTAR ISIAN PELAKSANAAN ANGGARAN PETKAN
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Gambar 12. Halaman Ill DIPA (Sumber: Halaman 329 PMK 163/PMK.02/2016)
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3.5. Bagan Akun Standar (BAS)

Seorang PPSPM pada dasarnya harus mengetahui
dan memahami ketentuan—ketentuan mengenai
pengelolaan keuangan negara. Ketentuan dimaksud
antara lain pemahaman dan pengetahuan tentang
Bagan Akun Standar (BAS). BAS merupakan
kodefikasi dan klasifikasi yang disusun berdasarkan
kaidah tertentu yang digunakan dalam proses
perencanaan, penganggaran, pelaksanaan, dan
pertanggungjawaban.

Pengaturan BAS lebih lanjut diatur antara lain pada
PMK Nomor 214/PMK.05/2013 tentang Bagan
Akun Standar dan Keputusan Dirjen
Perbendaharaan Nomor KEP-311/PB/2014 tentang
Kodefikasi Segmen Akun Pada Bagan Akun
Standar.

Bagan Akun Standar adalah daftar kodefikasi dan
klasifikasi terkait transaksi keuangan yang disusun
secara sistematis sebagai pedoman dalam
perencanaan, penganggaran, pelaksanaan
anggaran, dan pelaporan keuangan pemerintah®:.
BAS terdiri atas segmen—segmen dan atribut.
Segmen adalah bagian dari BAS berupa rangkaian
kode sebagai dasar validasi transaksi yang diakses
oleh sistem aplikasi®®. Sedangkan atribut adalah
kode tambahan pada BAS yang mengacu pada
Segmen®®.

BAS tidak hanya bermanfaat pada saat
pelaksanaan anggaran semata, namun dimulai saat
perencanaan sampai dengan pertanggungjawaban.
BAS digunakan oleh K/LL dan BUN sebagai
pedoman dalam®’:

a. penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Kementerian Negara/Lembaga (RKA-KL)/
Rencana Dana Pengeluaran Bendahara Umum
Negara (RDP-BUN);

b. penyusunan DIPA;

c. pelaksanaan anggaran;

d. pelaporan keuangan Pemerintah Pusat; dan

e. proses validasi transaksi keuangan Pemerintah
Pusat.

Pengujian terhadap SPP beserta dokumen
pendukungnya yang dilakukan PPSPM antara lain
meliputi kesesuaian kode Bagan Akun Standar
(BAS) dengan DIPA/POK/Rencana Kerja Anggaran
Satker dan ketersediaan pagu sesuai BAS pada
SPP dengan DIPA/POK/Rencana Kerja Anggaran
Satker. PPSPM melakukan pengujian kode BAS
pada SPP dengan dokumen sumber atau dokumen
pendukung lainnya seperti DIPA/POK/Rencana
Kerja Anggaran Satker. Sehingga pengetahuan dan
pemahaman BAS bagi PPPSM sangatlah penting
untuk mengurangi kesalahan SPM yang diterbitkan.
Struktur BAS meliputi 12 (dua belas) segmen
sebagai berikut®:

1. Segmen Satker
Segmen Satker mencerminkan adanya unit yang
bertanggung jawab dalam pencatatan transaksi.

2. Segmen KPPN
Segmen ini menunjukkan adanya fungsi tempat
pemrosesan  pembayaran  melalui  kantor
pelayanan perbendaharaan di bawah Ditjen
Perbendaharaan Kementerian Keuangan.

3. Segmen Akun dibedakan menjadi beberapa
kelompok, yaitu :
a. Akun APBN :
1) Estimasi Pendapatan;
2) Apropriasi Belanja;
3) Apropriasi Transfer;
4) Estimasi Penerimaan
Pembiayaan; dan
5) Estimasi Pengeluaran
Pembiayaan.

34 Pasal 1 angka 1 PMK Nomor 214/PMK.05/2013 tentang Bagan Akun
Standar.

3% Pasal 1 angka 6 PMK Nomor 214/PMK.05/2013.
% Pasal 1 angka 7 PMK Nomor 214/PMK.05/2013.
¥ Pasal 4 PMK Nomor 214/PMK.05/2013

3 Bab Il Lampiran PMK Nomor 214/PMK.05/2013
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b. Akun DIPA :

1)
2)
3)
4)

5)

Estimasi Pendapatan yang
Dialokasikan;

Alotmen Belanja;

Alotmen Transfer;
Estimasi Penerimaan

Pembiayaan yang Dialokasikan; dan

Alotmen Pengeluaran
Pembiayaan.

c. Akun Komitmen :

1)

D 01 MW N

)
)
)
)
)
)

~J

8)

9)

1)

222as L

8)

1)
2)

Komitmen Belanja Pegawai;
Komitmen Belanja Barang;
Komitmen Belanja Modal;
Komitmen Belanja Bunga;
Komitmen Belanja Subsidi;
Komitmen Belanja Hibah;
Komitmen Belanja Bantuan
Sosial;

Komitmen Belanja Lain—lain;
dan

Komitmen Transfer.

Akun Realisasi :

Realisasi Pendapatan LO
(Laporan Operasional);
Realisasi Pendapatan LRA
(Laporan Realisasi Anggaran);
Realisasi Beban;

Realisasi Belanja;
Realisasi Beban Transfer;
Realisasi Transfer;
Realisasi Penerimaan
Pembiayaan; dan
Realisasi Pengeluaran
Pembiayaan.

. Akun Transitoris :

Penerimaan non anggaran; dan
Pengeluaran non anggaran.

Akun Neraca :

1) Aset;

2)
3)

Kewajiban; dan
Ekuitas.

Panduan Teknis PPSPM
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Segmen Program

Segmen  program  merupakan  penjabaran
kebijakan Kementerian Negara/Lembaga yang
terdiri atas beberapa kegiatan.

Segmen Output

Segmen output akan melekat pada pelaksanaan
dan pencapaian suatu kegiatan, sehingga output
merupakan kombinasi dari kode kegiatan dan
kode output, dengan atribut berupa kode fungsi,
subfungsi, prioritas, dan satuan volume output.

Segmen Dana

Segmen dana mencerminkan adanya alokasi
pelaksanaan anggaran yang berasal dari sumber
dana tertentu dan memiliki cara penarikan dana
yang sesuai dengan sumber dana tersebut.

Segmen Bank

Segmen  Bank mencerminkan  penggunaan
rekening bank berbeda dalam pengelolaan
anggaran oleh pemegang kas pemerintah yaitu
Kuasa BUN yang dalam hal ini dilakukan oleh
Direktorat Pengelolaan Kas Negara selaku Kuasa
BUN Pusat dan KPPN selaku Kuasa BUN Daerah.

Segmen Kewenangan
Dalam proses pelaksanaan anggaran, terdapat

beberapa  kewenangan  sebagai  berikut:
Kewenangan Kantor Pusat, Kantor Daerah,
Dekonsentrasi, Tugas Pembantuan,

Desentralisasi, dan Urusan Bersama.

Segmen Lokasi
Lokasi menunjukkan tempat berlangsungnya
kegiatan dan/atau penerima dana.

Segmen Anggaran

Dalam siklus pengelolaan APBN  terdapat
beberapa tahapan  pencatatan  transaksi
keuangan. Tahapan tersebut terdiri atas transaksi
APBN, DIPA, Realisasi, Pengembalian Realisasi,
dan Penyesuaian Akrual.
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1. Segmen Antar Entitas

Segmen Antar Entitas merupakan segmen yang
berisi Ditagihkan Kepada Entitas Lain (due to) dan
Diterima Dari Entitas Lain (due from) sebagai
lawan dari kode Satker untuk transaksi antar

entitas.

12. Segmen Cadangan
Kode cadangan saat ini belum digunakan. Kode
ini disediakan jika nantinya dalam pengembangan
BAS ke depan akan membutuhkan segmen baru
yang belum tertampung dalam segmen
kodefikasi BAS saat ini.

Rincian Struktur BAS dapat digambarkan sesuai tabel
di bawah ini:

No Segmen Digit Uraian Atribut Pelaporan
' BA, Eselon |,
1 Satker | 8 Kode Satker Konsolidasi Satker
2 KPPN ‘ 3 Kode KPPN Kode Kanwil Ditjen
[ Perbendaharaan
3 Akun 5 Kode Akun

5 Output 4+3

Kode Kegiatan, Oufput

| Kode Sumber Dana, Cara Tarik,

4 ’ Program | 3+2+2 | Kode BA, Eselon |, Program ’ [

Kegiatan, Fungsi,
Subfungsi, Satuan

6 ’ Dana | 1+1+8 No. Register ’ No Register ’

- Bank 1+4 Kode Tipe Bekening. No. Kode KPPN
Rekening, Bank |

8 | Kewenangan | 1 Kode Kewenangan [ |

9 Lokasi 2+2 Kode Propinsi, Kab/Kota

10 \ Anggaran | 1 Kode Anggaran l |

11  AntarEntitas | 6 Kode Antar Entitas

12 | Cadangan | 6 Kode Cadangan | Belumdigunakan |

Tabel 4. Struktur Bagan Akun Standar (BAS)

3.6. Tugas PPSPM Terkait Pajak

Dalam pelaksanaan APBN diatur tentang
pengenaan pajak yang dipungut oleh bendahara

atas belanja dari uang persediaan. Oleh karena itu

seorang PPSPM sebaiknya memahami aturan
terkait pengenaan pajak. Kasus pengenaan pajak
yang umum ditemui adalah, apabila dalam SPP
yang diajukan kepada PPSPM dan didalamnya

terdapat kuitansi pembelian, maka harus diperiksa

terlebih dahulu terkait apakah atas kuitansi
tersebut terdapat kewajiban PPN dan PPh?
Kemudian berapa persen pengenaannya? Jika
sudah terlampir bukti setor pajaknya, maka perlu
juga melakukan pengecekan, apakah sudah betul

perhitungan pajaknya. Jika ternyata kurang, maka

bendahara harus segera diberitahu untuk

menyetorkan kembali kekurangannya. Contoh kasus
lain adalah terkait pembangunan gedung atau
konstruksi di lingkungan kantor. Ketika tiba saatnya
melakukan pembayaran kepada rekanan, PPSPM
harus mengecek kebenaran perhitungan pajak,
termasuk besaran persentase PPN dan PPh yang
dikenakan atas jasa kontruksi pembangunan
gedung tersebut dan kemudian diikuti dengan
pengecekan terkait kode akun untuk PPN dan
PPh—-nya. Hal ini perlu dilakukan sebagai check and
balance guna menghindari terjadinya kekurangan
pemotongan pajak dan kesalahan akun pajak.

PPSPM dalam melaksanakan tugasnya perlu
memahami beberapa peraturan perpajakan yang
diantaranya adalah sebagai berikut:
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1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2008
tentang Perubahan Keempat atas Undang-—
Undang Nomor 7 Tahun 1983 tentang Pajak
Penghasilan;

2. Undang—-Undang Nomor 16 Tahun 2009
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang—Undang Nomor 5 Tahun
2008 tentang Perubahan Keempat Atas
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 1983 Tentang
Ketentuan Umum Dan Tata Cara Perpajakan;
dan

3. Undang-Undang Nomor 42 Tahun 2009
tentang Perubahan Ketiga atas Undang-
Undang Nomor 8 Tahun 1983 tentang Pajak
Pertambahan Nilai Barang dan Jasa dan Pajak
Penjualan Atas Barang Mewah.

Sedangkan untuk jenis—jenis pajak umum yang
terdapat pada transaksi PPSPM antara lain adalah:

1. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 21 (Kode:
411121)

PPh atau Pajak Penghasilan adalah pajak yang
dikenakan atas penghasilan berupa gaji,
honorarium, upah, tunjangan, dan pembayaran
lain yang diterima atau diperoleh Wajib Pajak
Orang Pribadi dalam negeri sehubungan
dengan pekerjaan atau jasa, jabatan, dan
kegiatan.

2. Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 22 (kode:
41M122)

Pemungutan PPh Pasal 22 dilakukan
sehubungan dengan pembayaran atas
pembelian barang seperti komputer, meubelair,
mobil dinas, ATK, dan barang lainnya oleh
Pemerintah kepada Wajib Pajak penyedia
barang. Pemungutan PPh Pasal 22 dilakukan
oleh Bendahara Pengeluaran dan Kuasa
Pengguna Agggaran (KPA) sehubungan dengan
pembayaran atas pembelian barang.

3. Pajak Pertambahan Nilai (PPN) (kode: 411211)

Pemungutan PPN merupakan pelunasan pajak
yang dikenakan atas setiap transaksi pembelian

Panduan Teknis PPSPM
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barang atau perolehan jasa dari rekanan,
misalnya pembelian komputer, dan perolehan
jasa atas tenaga keamanan. PPSPM sebagai
Pemungut PPN (melalui mekanisme LS),
memotong PPN pada saat pelaksanaan
pembayaran kepada Pengusaha Kena Pajak
Rekanan Pemerintah melalui KPPN untuk
kemudian dilaporkan paling lama akhir bulan
berikutnya setelah Masa Pajak berakhir.

3.7. Standar Biaya

Standar biaya merupakan salah satu instrumen
dalam penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Kementerian Negara/Lembaga (RKA-K/L),
sebagaimana termaktub dalam Peraturan
Pemerintah Nomor 90 Tahun 2010 tentang
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
Kementerian Negara/LLembaga®. Standar biaya
berperan penting untuk meningkatkan kualitas
perencanaan penganggaran Satker.

Sebagai upaya mengembangkan standar biaya,
Menteri Keuangan telah menetapkan PMK Nomor
71/PMK.02/2013 jo. PMK Nomor 51/PMK.02/2014
tentang Pedoman Standar Biaya, Standar Struktur
Biaya, dan Indeksasi Dalam Penyusunan Rencana
Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/
Lembaga. Standar biaya didefinisikan sebagai
satuan biaya yang ditetapkan oleh Menteri
Keuangan selaku pengelola fiskal (Chief Financial
Officer) baik berupa standar biaya masukan maupun
standar biaya keluaran, sebagai acuan perhitungan
kebutuhan anggaran dalam penyusunan RKA-K/
L*°. Standar biaya terbagi menjadi dua jenis, yaitu
standar biaya masukan dan standar biaya
keluaran®'.

% Pasal 5 ayat (3) Peraturan Pemerintah Nomor 90 Tahun 2010 tentang
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian/Lembaga.

4 Pasal 1 angka 2 PMK Nomor 71/PMK.02/2013 tentang Pedoman
Standar Biaya, Standar Struktur Biaya dan Indeksasi Dalam
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian/Lembaga.

41 Pasal 3 PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
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Gambar 13. Pengaturan Standar Biaya

Peraturan standar biaya terbagi menjadi dua, yaitu
peraturan yang bersifat regeling (pengaturan) dan
beschikking (penetapan). Peraturan standar biaya
yang bersifat regeling, digunakan dalam jangka
panjang dan mengatur penerapan standar biaya itu
sendiri. Sedangkan peraturan standar biaya yang
bersifat beschikking hanya digunakan selama satu
tahun (tiap tahun berganti) dan mengatur
penetapan satuan—satuan biaya. Peraturan standar
biaya yang bersifat regeling yaitu PMK Nomor 71/
PMK.02/2013 jo. PMK Nomor 51/PMK.02/2014,
yang merupakan peraturan induk dari standar
biaya. Dan peraturan standar biaya yang bersifat
beschikking adalah PMK tentang standar biaya
masukan dan standar biaya keluaran yang
ditetapkan oleh Menteri Keuangan setiap tahun.

3.7.1. Standar Biaya Masukan

Yang dimaksud dengan standar biaya masukan
adalah satuan biaya yang ditetapkan untuk
menyusun biaya komponen keluaran (outout)*.
Standar biaya masukan ditetapkan dengan
pertimbangan antara lain®:

1. Untuk mendukung terlaksananya prinsip
ekonomis dalam penyusunan RKA-K/L;

2. Adanya beberapa barang/jasa yang harganya
tidak tersedia di pasar;

3. Bervariasinya kualitas dan harga barang/jasa
yang terdapat di pasar sehingga diperlukan
pengaturan agar diperoleh barang/jasa dengan
kualitas dan harga yang layak, wajar, tidak
mewah dan hemat;

4. Penyetaraan perlakuan jenis dan besaran
satuan biaya dalam penyusunan RKA-K/L; dan

5. Perlunya alat untuk memudahkan penyusunan
RKA-K/L.

Fungsi standar biaya masukan dalam penyusunan
RKA-K/L adalah sebagai batas tertinggi untuk
menghasilkan biaya komponen keluaran (outout)
dan alat reviu angka dasar (baselne)*. Batas
tertinggi artinya besaran tersebut tidak dapat
dilampaui, sedangkan alat reviu artinya standar
biaya masukan digunakan untuk menghitung
alokasi kebutuhan besaran biaya komponen
keluaran (output) sebagai bahan penyusunan pagu
indikatif.

42 Pasal 1 angka 3 PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
43 Lampiran | PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
4 Pasal 6 ayat (1) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
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Dalam pelaksanaan anggaran, standar biaya
masukan berfungsi sebagai sebagai batas tertinggi
untuk menghasilkan biaya komponen keluaran
(outout) dan sebagai estimasi®. Estimasi dalam hal
ini merupakan perkiraan besaran biaya yang dapat
dilampaui dengan mempertimbangkan®®:

a. harga pasar;

b. proses pengadaannya sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang—undangan;

ketersediaan alokasi anggaran; dan

d. prinsip ekonomis, efisiensi dan efektifitas.

Standar biaya masukan dapat berlaku bagi
beberapa/seluruh Kementerian Negara/Lembaga
dan bagi satu Kementerian Negara/Lembaga
tertentu”’. Standar biaya masukan mengatur antara
lain batasan tertinggi honorarium bagi pejabat/
pegawai negeri, satuan biaya terkait perjalanan
dinas, satuan biaya terkait rapat/pertemuan di luar
kantor, satuan biaya sewa kendaraan, satuan biaya
pengadaan kendaraan dinas, satuan biaya
pemeliharaan sarana kantor dan kendaraan dinas,
dan lain lain. PMK tentang Standar Biaya Masukan
yang berlaku tahun 2017 adalah PMK Nomor 33/
PMK.02/2076.

3.7.2. Standar Biaya Keluaran

Berdasarkan pasal 1 angka 3 PMK Nomor 71/
PMK.02/2013, yang dimaksud dengan standar
biaya keluaran adalah besaran biaya yang
ditetapkan untuk menghasilkan keluaran (outout)/
sub keluaran (sub outout)*®. Standar biaya keluaran
terdiri atas indeks biaya keluaran dan total biaya
keluaran®. Indeks biaya keluaran merupakan
standar biaya keluaran untuk menghasilkan satu
volume keluaran (outout), sedangkan total biaya
keluaran merupakan standar biaya keluaran untuk
menghasilkan total volume keluaran (outour).
Standar biaya keluaran disusun pada level keluaran
(outout)/sub keluaran (sub outout) yang menjadi
tugas dan fungsi Kementerian Negara/lLLembaga.
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Kriteria keluaran (outout)/sub

keluaran (sub output) untuk dapat diusulkan menjadi
standar biaya keluaran, antara lain bersifat
berulang, mempunyai jenis dan satuan yang jelas
serta terukur, dan mempunyai komponen/tahapan
yang jelas™.

Standar biaya keluaran berfungsi sebagai®":

a. batas tertinggi yang besarannya tidak dapat
dilampaui;

b. referensi penyusunan prakiraan maju;

c. bahan penghitungan pagu indikatif Kementerian
Negara/Lembaga; dan/atau

d. referensi penyusunan standar biaya keluaran
untuk keluaran (outout) sejenis pada
Kementerian Negara/LLembaga yang berbeda.

Dalam pelaksanaan anggaran, standar biaya
keluaran berfungsi sebagai estimasi, yaitu
prakiraan besaran biaya yang dapat dilampaui,
antara lain karena perubahan komponen tahapan
dan/atau penggunaan satuan biaya yang
dipengaruhi harga pasar.

Besaran biaya yang dapat dilampaui harus

memperhatikan beberapa hal berikut®:

1. proses pengadaannya sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang—undangan;

2. ketersediaan alokasi anggaran; dan

3. prinsip ekonomis, efisiensi, dan efektifitas.

Standar biaya keluaran dapat berlaku bagi
beberapa/seluruh Kementerian Negara/Lembaga
dan bagi satu Kementerian Negara/Lembaga
tertentu®. Standar biaya keluaran yang berlaku

4 Pasal 7 ayat (1) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
% Pasal 7 ayat (3) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
47 Pasal 5 ayat (3) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
“ Pasal 1 angka 2 PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
49 Pasal 14 ayat (1) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
%0 Pasal 15 ayat (2) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
51 Pasal 17 ayat (1) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
3)
(1)

]
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o

Pasal 18 ayat (3) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
5 Pasal 16 ayat (1) PMK Nomor 71/PMK.02/2013.
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bagi beberapa/selurun Kementerian Negara/
Lembaga antara lain standar biaya keluaran sub
kegiatan (sub outout) perencanaan, pemeriksaan,
pendidikan, dan pelatihan, serta sub kegiatan (sub
output) penelitian. Sedangkan standar biaya
keluaran yang berlaku bagi satu Kementerian
Negara/Lembaga tertentu, dirinci lebih lanjut
dalam lampiran PMK tentang standar biaya
keluaran. PMK tentang standar biaya keluaran yang
berlaku untuk tahun 2017 adalah PMK Nomor 106/
PMK.02/2016.

3.7.3. Penggunaan Standar Biaya Bagi
PPSPM dalam Menjalankan
Perannya

Telah dijelaskan sebelumnya bahwa dalam
pelaksanaan anggaran, standar biaya berfungsi
sebagai batas tertinggi untuk menghasilkan biaya
komponen keluaran (outout). Batas tertinggi artinya
besaran tersebut tidak dapat dilampaui, sehingga
sudah menjadi tugas dari seorang PPSPM untuk

memeriksa SPP yang diajukan oleh PPK.
Pemeriksaan dalam hal ini ditujukan pada dokumen
pendukung SPP seperti kuitansi, daftar nominatif,
surat perikatan kerja, maupun kontrak, apakah
besaran belanja yang dilaksanakan tersebut
melampaui batas standar satuan biaya yang telah
ditetapkan dalam PMK tentang Standar Biaya atau
tidak.

Contohnya, SPP pembayaran honor pengelola
keuangan yang dibayarkan per bulan. Honor
pengelola keuangan seperti honor KPA, PPK,
PPSPM, Bendahara Pengeluaran, dan PPABP
dibayarkan per bulan dengan batasan tertinggi
yang tercantum dalam PMK Standar Biaya
Masukan sesuai dengan dana DIPA yang dikelola
Satker tersebut. Sebagai ilustrasi (Gambar 14),
untuk dana DIPA antara Rp 1 miliar s.d. 2,5 miliar,
maka honor KPA paling tinggi yang dapat
dibayarkan adalah Rp 1.970.000,- per bulannya,
dan honor PPK paling tinggi yang dapat dibayarkan
adalah Rp 1.910.000,- per bulannya.

STANDAR BIAYA MASUKAN TAHUN ANGGARAN 2017
YANG BERFUNGSI SEBAGAI BATAS TERTIN GGI
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Gambar 14. Daftar Honorarium Pengelola Keuangan (PMK Nomor 33/PMK.02/2016)
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3.8. Dokumen Yang Perlu Dipahami

oleh PPSPM

Jenis—Jenis SK yang perlu dipahami oleh PPSPM,
antara lain:

1. Terkait pembayaran gaji induk, antara lain®*:

a) Surat Keputusan (SK) terkait dengan
pengangkatan Calon Pegawai Negeri;

b) SK Pegawai Negeri;

c) SK Kenaikan Pangkat;

d) Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji
Berkala;

e) SK Mutasi Pegawai;

f) SK Menduduki Jabatan;

g) Surat Pernyataan Melaksanakan
Tugas;

h) Surat atau Akta terkait dengan
anggota keluarga yang mendapat
tunjangan;

i) Surat Keterangan Penghentian
Pembayaran (SKPP);

j) Surat keputusan yang mengakibatkan
penurunan gaji; dan

k) SK Pemberian Uang Tunggu sesuai
peruntukannya.

2. Terkait pembayaran Gaji susulan, antara lain®®:

a) SK terkait dengan pengangkatan Calon
Pegawai Negeri/Pegawai Negeri;

b) SK Mutasi Pegawai;

c) SK terkait Jabatan;

d) Surat Pernyataan Pelantikan;

e) Surat Pernyataan Melaksanakan
Tugas;

f) Surat Keterangan Untuk Mendapatkan
Tunjangan Keluarga;

g) Surat atau Akta terkait dengan
anggota keluarga yang mendapat
tunjangan; dan

h) SKPP sesuai peruntukannya.

3. Terkait pembayaran kekurangan gaji, antara
lain®:

a) SK terkait dengan pengangkatan Calon
Pegawai Negeri/Pegawai Negeri;
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b) SK Kenaikan Pangkat;

c) SK Keputusan/Pemberitahuan
Kenaikan Gaji Berkalg;

d) SK Mutasi Pegawai;

e) SK terkait Jabatan; dan

f) Surat Pernyataan Melaksanakan
Tugas.

4. Terkait pembayaran uang muka gaji, antara
lain®’:
a) SK Mutasi Pindah;
b) Surat Permintaan Uang Muka Gaji; dan
c) Surat Keterangan Untuk Mendapatkan

Tunjangan Keluarga.

5. Terkait pembayaran honorarium tetap/vakasi

antara lain SK dari Pejabat yang berwenang™.

6. Terkait pembayaran honorarium output kegiatan
antara lain SK dari Pejabat berwenang, yang
terdapat pernyataan bahwa biaya yang timbul
akibat penerbitan surat keputusan dimaksud
dibebankan pada DIPAY.

Dokumen lain yang perlu dipahami oleh PPSPM,
antara lain:

1. Terkait pembayaran uang lembur, antara lain®:

a) Daftar Pembayaran Perhitungan
Lembur dan Rekapitulasi Daftar
Perhitungan Lembur, yang ditandatangani
oleh PPABP, Bendahara Pengeluaran, dan
KPA/PPK;

b) Surat Perintah Kerja Lembur;

c) Daftar Hadir Kerja selama 1 (satu)
bulan; dan

d) Daftar Hadir Lembur.

5

4
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Pasal 42 ayat (2) huruf b PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
Pasal 42 ayat (2) huruf ¢ PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
Pasal 42 ayat (2) huruf f PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
2
3)
2

5

&

5

S

5

4

5¢

@

Pasal 42 ayat (2) huruf i PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
Pasal 42 ayat (3) huruf a PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
Pasal 42 ayat (2) huruf g PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

5

@

6

3



@ Pemahaman Dasar Tugas PPSPM

2. Terkait pembayaran uang makan antara lain
daftar perhitungan uang makan yang
ditandatangani oleh PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK®'.

3. Terkait pembayaran langganan daya dan jasa

antara lain surat tagihan penggunaan daya dan
jasa yang sah®.

4. Terkait pembayaran perjalanan dinas, antara
lain®®:

a) Daftar nominatif perjalanan dinas

(ditandatangani oleh PPK yang memuat
paling kurang informasi mengenai pihak
yang melaksanakan perjalanan dinas,
tujuan, tanggal keberangkatan, lama
perjalanan dinas, dan biaya yang diperlukan
untuk masing—masing pejabat); dan

b) Dokumen pertanggungjawaban biaya

perjalanan dinas jabatan sebagaimana
diatur dalam Peraturan Menteri Keuangan
mengenai perjalanan dinas dalam negeri
bagi pejabat negara, pegawai negeri, dan
pegawai tidak tetap.

5. Terkait pembayaran LS kontraktual, antara
lain®:

a.
b.

Bukti perjanjian/kontrak;

Referensi Bank yang menunjukkan
nama dan nomor rekening penyedia
barang/jasa;

Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan;
Berita Acara Serah Terima Pekerjaan/
Barang;

. Bukti penyelesaian pekerjaan lainnya

sesuai ketentuan;

Berita Acara Pembayaran;

Kuitansi yang telah ditandatangani oleh
penyedia barang/jasa dan PPK, yang dibuat
sesuai format sebagaimana tercantum
dalam Lampiran Il PMK Nomor 190/
PMK.05/2012;

Faktur pajak beserta SSP yang telah
ditandatangani oleh Wajib Pajak/Bendahara
Pengeluaran;

. Jaminan yang dikeluarkan oleh bank

atau lembaga keuangan lainnya

sebagaimana dipersyaratkan dalam
peraturan perundangan tentang pengadaan
barang/jasa pemerintah, yaitu:
1) Jaminan Uang Muka yang terdiri dari:
a) Asli surat jaminan uang muka
(Garansi Bank) sesuai contoh pada
Gambar 12;
b) Asli surat kuasa bermeterai
cukup dari PPK kepada Kepala
KPPN untuk mencairkan jaminan
uang muka; dan
c) Asli konfirmasi tertulis dari
pimpinan penerbit jaminan uang
muka sesuai Peraturan Presiden
mengenai Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah.
2) Jaminan Pemeliharaan; dan

j. Dokumen lain yang dipersyaratkan
khususnya untuk perjanjian/kontrak yang
dananya sebagian atau seluruhnya
bersumber dari pinjaman atau hibah dalam/
luar negeri sebagaimana dipersyaratkan

dalam naskah perjanjian pinjaman atau
hibah dalam/luar negeri bersangkutan.

3.9. Alur Pembayaran Kepada
Pihak Ketiga

Dalam rangka pembayaran kepada pihak ketiga,
PPK melakukan pembuatan komitmen dalam
bentuk perjanjian/kontrak untuk pengadaan
barang/jasa dan/atau penetapan keputusan®. Atas
penandatanganan perjanjian/kontrak tersebut, PPK
menyampaikan data perjanjian/kontrak beserta
ADK-nya kepada KPPN untuk dicatatkan ke dalam
Kartu Pengawasan Kontrak KPPN®. Proses

61 Pasal 42 ayat (2) huruf h PMK Nomor 190/PMK.05/2012
62 Pasal 42 ayat (3) huruf b PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
63 Pasal 42 ayat (3) huruf ¢ PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
4 Pasal 40 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

8 Pasal 29 ayat (2) huruf a PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
6 Pasal 36 PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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pembayaran dimulai pada saat penerima hak
mengajukan tagihan kepada negara atas
perjanjian/kontrak dan/atau penetapan keputusan
tersebut dengan disertai bukti—bukti yang sah. PPK
bertugas untuk menguiji tagihan beserta
kelengkapannya tersebut, kemudian menerbitkan
SPP. SPP yang telah ditandatangani PPK beserta
dokumen pendukungnya diajukan kepada PPSPM
untuk diuji kebenaran, keabsahan, dan
kelengkapannya dan selanjutnya diterbitkan SPM
baik dalam bentuk ADK maupun hardcopy. ADK
SPM diberikan tanda tangan elektronik
menggunakan Aplikasi PIN PPSPM.

PPSPM merupakan gerbang terakhir pada Satker
dalam rangka pencairan dana APBN. Oleh karena
itu, diperlukan ketelitian bagi seorang PPSPM
untuk memastikan bahwa dokumen yang dijadikan
sebagai dasar pengajuan pencairan dana ke KPPN
sudah sesuai, baik dalam hal kebenaran,
keabsahan, maupun kelengkapan dari dokumen
yang menjadi persyaratan. PPSPM menyampaikan
SPM, ADK SPM, dan dokumen pendukung SPM ke
KPPN untuk diteliti dan diterbitkan SP2D.
Berdasarkan SP2D tersebut, BUN melakukan
transfer dari rekening kas negara kepada Bank
Operasional yang selanjutnya dikirimkan kepada
rekening pihak penerima sesuai dengan yang
tertera pada SP2D.

3.10. Retur SP2D

APBN dikelola oleh Kementerian Keuangan dan
disalurkan melalui KPPN sebagai Kuasa BUN di
daerah melalui SP2D yang digunakan untuk
menjalankan program-—program pemerintah yang
diantaranya adalah pembangunan dan
pengembangan infrastruktur/non-infrastruktur,
pertumbuhan ekonomi, belanja subsidi, dan
berbagai program pemerintah lainnya. Dalam
pelaksanaannya, masih terdapat potensi masalah
yang timbul setelah penerbitan SP2D oleh KPPN.
Salah satunya adalah penolakan SP2D oleh bank
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atau dikenal dengan istilah retur. Yang dimaksud
dengan retur SP2D adalah penolakan/
pengembalian atas pemindahbukuan dan/atau
transfer pencairan APBN dari Bank/Kantor Pos
Penerima kepada Bank/Kantor Pos Pengirim®’.

Pihak Bank memberlakukan aturan yang ketat dan
kaku terkait dengan pemindahbukuan dana. Bank
tidak mempunyai toleransi atas kesalahan/
ketidaksesuaian informasi pada dokumen sumber
yang diterbitkan oleh KPPN yaitu SP2D, baik yang
berupa hardcopy maupun soffcopy. Beberapa
kesalahan yang umum ditemui adalah sebagai
berikut:

1. Kesalahan dalam penulisan nama, alamat,
nomor rekening, atau nama bank yang dituju
pada SP2D (lampiran SP2D) yang
mengakibatkan adanya perbedaan dengan data
pada Bank Operasional. Sehingga
mengakibatkan pemindahbukukan dana atas
SP2D ke rekening penerima ditolak.

2. Terdapat perbedaan antara SPM (hardcopy)
dengan ADK SPM (soffcopy) yang diterima oleh
Bank Operasional, sehingga pihak bank belum
bisa melakukan proses pencairan dana ke
rekening penerima. Perbedaan ini disebabkan
karena adanya perubahan data pada ADK SPM
yang tidak diinformasikan kepada pihak KPPN
sesuai ketentuan yang berlaku.

3. Tidak diperbaharuinya data rekening penerima
ketika mengajukan SPM ke KPPN. Padahal
upaate rekening penerima bertujuan untuk
mengetahui apakah rekening tersebut
merupakan rekening aktif atau rekening pasif.
Selain itu, dengan tidak melakukan vpdate
rekening, maka akan berpengaruh pada
penutupan rekening atau nomor rekening tidak
dapat ditemukan karena dianggap sudah
hangus dan tidak dapat dipergunakan.

67 Pasal 1 angka 35 Perdirjen Perbendaharaan Nomor PER-30/PB/2014
tentang Mekanisme Penyelesaian dan Penatasusahaan Retur Surat
Perintah Pencairan Dana Dalam Rangka Implementasi Sistem
Perbendaharaan dan Anggaran Negara.
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Dampak dari terjadinya retur SP2D adalah
terlambatnya/tertundanya pembayaran atas beban
APBN diterima oleh penerima hak pembayaran,
sehingga menghambat proses pelaksanaan
kegiatan. Adapun Satker dalam hal ini mungkin
tidak merasakan secara langsung dampak dari
retur jika SP2D yang dicairkan tujuannya adalah
kepada pihak ketiga, karena dalam LLaporan
Realisasi Anggaran, dana tersebut telah masuk
dalam penyerapan anggaran dan mengurangi DIPA
satker tersebut, akan tetapi apabila dilihat dari
output pekerjaan, dana tersebut belum benar—
benar tersalurkan sehingga bersifat
kontraproduktif.
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Gambar 15. Tugas dan Wewenang PPSPM

Gambar 15 di atas menjelaskan tugas dan
wewenang PPSPM, yang dimulai dengan menguji
SPP beserta dokumen pendukungnya®®. PPSPM
melakukan pengujian atas SPP beserta
kelengkapan dokumen yang diterima dari PPK.
Dalam melakukan pengujian tersebut, PPSPM
diberikan jangka waktu pengujian sehingga
diperlukan kecepatan dan ketelitian seorang
PPSPM. Dalam melakukan pengujian SPP, PPSPM
harus memeriksa 11 elemen pengujian sebagaimana
Gambar 16. PPSPM berhak untuk menolak dan
mengembalikan SPP kepada PPK, apabila SPP
tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan.
PPSPM melakukan penolakan tersebut secara
tertulis kepada PPK disertai dengan alasan
penoclakannya.

Dalam hal menolak dan mengembalikan SPP,
PPSPM menunggu perbaikan dari PPK sebelum
melakukan pembebanan tagihan pada mata
anggaran yang telah disediakan dan tidak

42

menerbitkan SPM. Sementara itu, apabila hasil
pengujian yang dilakukan oleh PPSPM menyatakan
bahwa SPP beserta kelengkapan dokumennya telah
memenuhi persyaratan untuk dibayarkan, PPSPM
melakukan pembebanan tagihan pada mata
anggaran yang telah disediakan dan menerbitkan
SPM. Dalam menerbitkan SPM, PPSPM mempunyai
kewajiban untuk menandatangani SPM tersebut
dan memasukan PIN PPSPM ke dalam ADK SPM
yang diterbitkan sebelum mengajukan ke KPPN.

PPSPM memiliki kewajiban untuk menyimpan dan
menjaga seluruh dokumen hak tagih termasuk SPM
beserta lampirannya. Hal ini berkaitan dengan
kebutuhan akan adanya pemeriksaan di waktu
mendatang. Sehubungan dengan pendelegasian
wewenang dari KPA terkait pengujian tagihan dan
perintah pembayaran, PPSPM mempunyai
kewajiban untuk melaporkan pelaksanaan
pengujian dan perintah pembayaran kepada KPA.

8 Pasal 17 ayat (1) PMK Nomor 190/PMK.05/2012
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Bab ini membahas secara detil tugas dan
wewenang PPSPM seperti Gambar 15. Pertama,
bagaimana seorang PPSPM melakukan pengujian
SPP berdasarkan jenis SPP termasuk menguji
kelengkapan yang diperlukan untuk masing—masing
SPP serta menolak dan mengembalikan SPP
apabila SPP tidak memenuhi persyaratan untuk
dibayarkan. Prosedur pengujian yang terdapat pada
bab ini merupakan prosedur yang telah diatur
dalam PMK Nomor 190/PMK.05/2012%. PPSPM
juga menguji kebenaran perhitungan tagihan serta
kewajiban di bidang perpajakan dari pihak yang
mempunyai hak tagih, termasuk dalam hal
pemotongan pajak. Pada bagian ini juga akan
dijelaskan bagaimana PPSPM melakukan
pembebanan tagihan pada mata anggaran yang

telah disediakan.

Bagian berikutnya akan membahas mengenai
bagaimana seorang PPSPM menerbitkan SPM dan
menyampaikan SPM ke KPPN. Pada bagian ini juga
akan dibahas mengenai mekanisme koreksi/ralat

SPM dan penyesuaian sisa pagu DIPA. Koreksi
data merupakan proses memperbaiki data
transaksi tanpa mengubah data awal dan hasil
koreksi membentuk history ™. Koreksi/ralat SPM
dilakukan antara lain akibat adanya kesalahan
pembebanan pada mata anggaran yang ditemukan
setelah SPM tersebut diterbitkan SP2D. Sementara
itu, penyesuaian sisa pagu DIPA dilakukan apabila
terdapat kelebihan pembayaran belanja atas beban
APBN setelah mendapat pemberitahuan dari KPA
dan PPK. Kelebihan pembayaran tersebut termasuk
kelebihan pembayaran berdasarkan temuan aparat
pemeriksa.

Bagian terakhir dari bab ini akan membahas
mengenai tugas dan wewenang PPSPM terkait
penatausahaan dokumen dan pelaporan
pelaksanaan pengujian dan perintah pembayaran
kepada KPA. Disini akan dijelaskan dokumen apa
Saja yang perlu ditatausahakan oleh PPSPM dan

apa saja yang perlu dilaporkan kepada KPA.

| Kesesuaian penanda tangan SPP dengan spesimen tanda tangan PPK {

ke

Gambar 16. Cakupan Pengujian SPP oleh PPSPM

4.1. Pengujian SPP

Mekanisme pengujian SPP dan penerbitan SPM
oleh PPSPM meliputi”

(1) PPSPM melakukan pemeriksaan dan pengujian
SPP beserta dokumen pendukung yang
disampaikan oleh PPK.

(2) Pemeriksaan dan pengujian SPP beserta
dokumen pendukung SPP sebagaimana
dimaksud pada ayat (1), meliputi:

6 Pasal 17 ayat (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012

70 Pasal 1 angka 2 Perdirjen Perbendaharaan 16 Tahun 2004 tentang
Tata Cara Koreksi Data Transaksi Keuangan Pada Sistem
Perbendaharaan dan Anggaran Negara.

7 Pasal 56 ayat (1), (2), dan (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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Gambar 17. Tugas dan Wewenang PPSPM (Pengujian SPP)

a. Pengujian sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 17 ayat (3); dan

b. Keabsahan dokumen pendukung
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 40
ayat (2) dan ayat (3).

(3) Dalam hal pemeriksaan dan pengujian SPP
beserta dokumen pendukungnya sebagaimana
dimaksud pada ayat (2) memenuhi ketentuan,
PPSPM menerbitkan/menandatangani SPM.

Pengujian terhadap SPP beserta dokumen
pendukung yang dilakukan oleh PPSPM meliputi’®:

a. kelengkapan dokumen pendukung SPP;

b. kesesuaian penanda tangan SPP dengan
spesimen tanda tangan PPK;

kebenaran pengisian format SPP;
d. kesesuaian kode BAS pada SPP dengan DIPA/
POK/Rencana Kerja Anggaran Satker;

e. ketersediaan pagu sesuai BAS pada SPP
dengan DIPA/POK/Rencana Kerja Anggaran
Satker;

f.  kebenaran formal dokumen/surat keputusan
yang menjadi persyaratan/kelengkapan
pembayaran belanja pegawai,

g. kebenaran formal dokumen/surat bukti yang
menjadi persyaratan/kelengkapan sehubungan

Panduan Teknis PPSPM

dengan pengadaan barang/jasa;

h. kebenaran pihak yang berhak menerima
pembayaran pada SPP sehubungan dengan
perjanjian/kontrak/surat keputusan;

kebenaran perhitungan tagihan serta kewajiban
di bidang perpajakan dari pihak yang
mempunyai hak tagih;

J. kepastian telah terpenuhinya kewajiban

pembayaran kepada negara oleh pihak yang
mempunyai hak tagih kepada negara; dan

k. kesesuaian prestasi pekerjaan dengan

ketentuan pembayaran dalam perjanjian/
kontrak.

Selain melakukan pengujian di atas, PPSPM juga
melakukan pemeriksaan dan pengujian keabsahan
dokumen pendukung’®. Pembayaran tagihan
kepada penyedia barang/jasa dilaksanakan

berdasarkan bukti-bukti yang sah yang meliputi’:
a. Bukti perjanjian/kontrak;

b. Referensi Bank yang menunjukkan nama dan
nomor rekening penyedia barang/jasa;

c. Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan;

72 Pasal 17 ayat (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
73 Pasal 40 ayat (2) dan (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
74 Pasal 40 ayat (1) huruf a PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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d. Berita Acara Serah Terima Pekerjaan/Barang;

e. Bukti penyelesaian pekerjaan lainnya sesuai
ketentuan;

f.  Berita Acara Pembayaran;

g. Kuitansi yang telah ditandatangani oleh
penyedia barang/jasa dan PPK, yang dibuat
sesuai format sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Il PMK Nomor 190/PMK.05/2012
(Gambar 19);

h. Faktur pajak beserta Surat Setoran Pajak (SSP)
yang telah ditandatangani oleh Wajib Pajak/
Bendahara Pengeluaran;

i. Jaminan yang dikeluarkan oleh bank atau
lembaga keuangan lainnya sebagaimana
dipersyaratkan dalam peraturan perundang—
undangan mengenai pengadaan barang/jasa
pemerintah; dan/atau

j. Dokumen lain yang dipersyaratkan khususnya
untuk perjanjian/kontrak yang dananya
sebagian atau seluruhnya bersumber dari
pinjaman atau hibah dalam/luar negeri
sebagaimana dipersyaratkan dalam naskah
perjanjian pinjaman atau hibah dalam/luar
negeri bersangkutan.

Pembayaran tagihan kepada Bendahara
Pengeluaran/pihak lainnya dilaksanakan
berdasarkan bukti—bukti yang sah, meliputi’:
a. Surat Keputusan;

b. Surat Tugas/Surat Perjalanan Dinas;

c. Daftar penerima pembayaran; dan/atau

d. Dokumen pendukung lainnya sesuai ketentuan.

75 Pasal 40 ayat (1) huruf b PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

Pemeriksaan dan Penguijian
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Pasal 56 ayat (2) PMK 190/PMK.05/2012

Gambar 18. Pemeriksaan dan Pengujian SPP
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KUITANSI PEMBAYARAN LANGSUNG

TA +{1)
NomorBukti :{2)
Mata Anggaran  :{3)

KUITANSI/BUKTI PEMBAYARAN

Sudah terima dari  : Pejabat Pembuat Komitmen

Satker .....(4)..ccccenecn
Jumiah uang TRP {5
Terbilang RIS (o) R RS B B TR R AR A SN Oy
untuk pembayaran ... (7).

a.n.Kuasa Pengguna Anggaran
Pejabat Pembuat Komitmen

T.Tangan dan stempel
(10)

(Nama Jelas)
NIP/NRP

Tempat/Tgl.{8)
Jabatan Penerima Uang

Tanda tangan

(s)

Nama Jelas

Pejabat yang bertanggungjawab

T.Tangan

(11) (Nama Jelas)
NIP/NRP

Barang/pekerjaan tersebut telah diterima/diselesaikan dengan iengkap dan baik

Gambar 19. Format Kuitansi Pembayaran Langsung

Petunjuk pengisian kuitansi pembayaran
langsung:
(1)  Diisi tahun anggaran berkenaan.

(2)  Diisi nomor urut kuitansi/bukti
pembukuan.

(3)  Diisimata anggaran yang dibebani
transaksi pembayaran.

(4)  Diisinama satker yang bersangkutan.

(5)  Diisi jumlah uang dengan angka.

(6)  Diisi jumlah uang dengan huruf.

(7)  Diisi urcian pembayaran yang meliputi
jumlah barang/jasa dan spesifikasi

Panduan Teknis PPSPM

(8)
(9)

(10)

(11)

teknisnya.
Diisi tempat tanggal penerimaan uang.

Diisi tanda tangan, nama jelas, stempel
perusahaan (apabila ada) dan meterai
sesuaqi ketentuan.

Diisi tanda tangan, nama jelas dan NIP/
NRP pejabat pembuat komitmen serta
stempel dinas.

Diisi tanda tangan, nama jelas, NIP/NRP
pejabat yang ditunjuk dan
bertanggung jawab dalam penerimaan
barang/jasa.
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4.1.1. Pengujian Berdasarkan Jenis SPP
4.1.1.1. SPP LS Belanja Pegawai

Pada bagian ini, dibahas bagaimana PPSPM
melakukan pengujian terhadap kelengkapan
dokumen SPP LS Belanja Pegawai antara lain SPP

Gaji Induk, SPP Gaji Susulan, SPP Kekurangan Gaji,

SPP Terusan Penghasilan Gaji, SPP Uang Muka
Gaji, SPP Uang Lembur, SPP Uang makan, dan
SPP Honorarium Tetap/Vakasi. Pengujian terhadap
SPP LS Belanja Pegawai dilakukan sesuai dengan
pengujian yang diatur dalam PMK Nomor 190/
PMK.05/2012, tetapi tidak termasuk pengujian
terhadap kebenaran formal dokumen/surat bukti
yang menjadi persyaratan/kelengkapan
sehubungan dengan pengadaan barang/jasa dan
kesesuaian prestasi pekerjaan dengan ketentuan
pembayaran dalam perjanjian/kontrak’®.

Berkaitan dengan pengujian tersebut, yang
membedakan untuk masing—masing jenis SPP
adalah pengujian terhadap kelengkapan dokumen
pendukung SPP. Kelengkapan dokumen SPP LS
Belanja Pegawai diatur sebagai berikut:

A. SPP Gaji Induk

Gaji Induk adalah gaji yang dibayarkan secara rutin
bulanan kepada pegawai negeri yang telah
diangkat oleh pejabat yang berwenang dengan
surat keputusan sesuai ketentuan perundang—
undangan pada Satker yang meliputi gaji pokok
dan tunjangan yang melekat pada gaji”’.

Kelengkapan pembayaran Gaji Induk diatur sebagai
berikut’®:

1. Daftar Gaji, Rekapitulasi Daftar Gaji, dan
Halaman Luar Daftar Gaji yang ditandatangani
oleh Petugas Pengelolaan Administrasi Belanja
Pegawai (PPABP), Bendahara Pengeluaran, dan
KPA/PPK;

2. Daftar Perubahan data pegawai yang

ditandatangani PPABP;
Daftar Perubahan Potongan;

4. Daftar Penerimaan Gaji Bersih pegawai untuk
pembayaran gaji yang dilaksanakan secara
langsung pada rekening masing—masing
pegawai;

5. Copy dokumen pendukung perubahan data
pegawai yang telah dilegalisasi oleh Kepala
Satker/pejabat yang berwenang meliputi Surat
Keputusan (SK) terkait dengan pengangkatan
Calon Pegawai Negeri, SK Pegawai Negeri, SK
Kenaikan Pangkat, Surat Pemberitahuan
Kenaikan Gaji Berkala, SK Mutasi Pegawai, SK
Menduduki Jabatan, Surat Pernyataan
Melaksanakan Tugas, Surat atau Akta terkait
dengan anggota keluarga yang mendapat
tunjangan, Surat Keterangan Penghentian
Pembayaran (SKPP), dan surat keputusan yang
mengakibatkan penurunan gaji, serta SK
Pemberian Uang Tunggu sesuai peruntukannya.

6. ADK terkait dengan perubahan data pegawai;
7. ADK perhitungan pembayaran Belanja Pegawai
sesuai perubahan data pegawai; dan

8. Surat Setoran Pajak Penghasilan (SSP PPh)
Pasal 21.

B. SPP Gaji Susulan

Gaji Susulan adalah gaji yang dibayarkan menyusul
tidak bersamaan dengan gaji induk. Hal tersebut
pada umumnya disebabkan pegawai yang
menerima gaji susulan tersebut mengalami
perpindahan tempat tugas atau perpindahan unit
pembayar gaji.

76 Pasal 17 ayat (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
77 Pasal 1 angka 40 PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
78 Pasal 42 ayat (2) huruf a PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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Kelengkapan pembayaran Gaji Susulan yang
dibayarkan sebelum gaji pegawai yang
bersangkutan masuk dalam Gaji Induk, diatur
sebagai berikut’:

1. Daftar Gaji Susulan, Rekapitulasi Daftar Gaji
Susulan, dan halaman luar Daftar Gaji Susulan
yang ditandatangani oleh PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK;

2. Daftar perubahan data pegawai yang
ditandatangani oleh PPABP;

3. Copy dokumen pendukung perubahan data
pegawai yang telah dilegalisasi oleh Kepala
Satker/pejabat yang berwenang meliputi SK
terkait dengan pengangkatan sebagai Calon
Pegawai Negeri/Pegawai Negeri, SK Mutasi
Pegawai, SK terkait Jabatan, Surat Pernyataan
Pelantikan, Surat Pernyataan Melaksanakan
Tugas, Surat Keterangan Untuk Mendapatkan
Tunjangan Keluarga, Surat atau Akta terkait
dengan anggota keluarga yang mendapat
tunjangan, dan SKPP sesuai peruntukannya;

4. ADK terkait dengan perubahan data pegawai;

ADK perhitungan pembayaran Belanja Pegawai
sesuai perubahan data pegawai; dan

6. SSP PPh Pasal 21.

Kelengkapan pembayaran Gaji Susulan yang
dibayarkan setelah gaji pegawai yang bersangkutan
masuk dalam Gaji Induk, diatur sebagai berikut®:

1. Daftar Gaji Susulan, Rekapitulasi Daftar Gaji
Susulan, dan halaman luar Daftar Gaji Susulan
yang ditandatangani oleh PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK;

2. Daftar perubahan data pegawai yang
ditandatangani oleh PPABP;

ADK terkait dengan perubahan data pegawai;

ADK perhitungan pembayaran Belanja Pegawai
sesuai perubahan data pegawai; dan

5. SSP PPh Pasal 21.

Panduan Teknis PPSPM
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C. SPP Kekurangan Gaji

Kekurangan Gaji merupakan selisih kekurangan
pembayaran pada Gaji Induk yang dibayarkan
sebelumnya. Pembayaran Kekurangan Gaji antara
lain terjadi karena adanya kenaikan gaji PNS,
kenaikan pangkat/golongan, dan kenaikan gaji
berkala.

Kelengkapan pembayaran Kekurangan Gaji diatur
sebagai berikut®":

1. Daftar Kekurangan Gaji, Rekapitulasi Daftar
Kekurangan Gaji, dan halaman luar Daftar
Kekurangan Gaji yang ditandatangani oleh
PPABP, Bendahara Pengeluaran, dan KPA/
PPK;

2. Daftar perubahan data pegawai yang
ditandatangani oleh PPABP;

3. Copy dokumen pendukung perubahan data
pegawai yang telah dilegalisasi oleh Kepala
Satker/pejabat yang berwenang meliputi SK
terkait dengan pengangkatan Calon Pegawai
Negeri/Pegawai Negeri, SK Kenaikan Pangkat,
Surat Keputusan/Pemberitahuan Kenaikan Gaji
Berkala, SK Mutasi Pegawai, SK terkait dengan
Jabatan, Surat Pernyataan Melaksanakan
Tugas;

4. ADK terkait dengan perubahan data pegawai;

5. ADK perhitungan pembayaran Belanja Pegawai
sesuai perubahan data pegawai; dan

6. SSP PPh Pasal 21.
D. SPP Terusan Penghasilan Gaji

Terusan Penghasilan Gaji adalah gaji yang
dibayarkan kepada ahli waris sehubungan dengan
meninggal dunianya pegawai negeri. Gaji yang
dibayarkan sebesar gaji terakhir yang dibayarkan.

7 Pasal 42 ayat (2) huruf b PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
8 Pasal 42 ayat (2) huruf b PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
81 Pasal 42 ayat (2) huruf ¢ PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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Kelengkapan pembayaran Terusan Penghasilan
Gaji diatur sebagai berikut®:

1. Daftar Perhitungan Terusan Penghasilan Gaji,
Rekapitulasi Daftar Terusan Penghasilan Gayji,
dan halaman luar Daftar Terusan Penghasilan
Gaji yang ditandatangani oleh PPABP,
Bendahara Pengeluaran, dan KPA/PPK;

2. Daftar perubahan data pegawai yang
ditandatangani oleh PPABP;

3. Copy dokumen pendukung yang telah
dilegalisasi oleh Kepala Satker/pejabat yang
berwenang berupa Surat Keterangan Kematian
dari Camat atau Visum Rumah Sakit untuk
pembayaran pertama kali;

4. ADK terkait dengan perubahan data pegawai;

ADK perhitungan pembayaran Belanja Pegawai
sesuai perubahan data pegawai; dan

6. SSP PPh Pasal 21.
E. SPP Uang Muka Gaji

Uang Muka Gaji adalah uang yang diberikan
kepada pegawai negeri sehubungan dengan
perpindahan tempat tugas dalam bentuk pinjaman
tanpa bunga. Untuk cicilan pembayarannya
dilakukan melalui pemotongan pada Gaji Induk
bulanan.

Kelengkapan pembayaran Uang Muka Gaji diatur
sebagai berikut®:

1. Daftar Perhitungan Uang Muka Gaji,
Rekapitulasi Daftar Uang Muka Gaji, dan
halaman luar Daftar Uang Muka Gaji yang
ditandatangani oleh PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK;

2. Copy dokumen pendukung yang telah
dilegalisasi oleh Kepala Satker/pejabat yang
berwenang berupa SK Mutasi Pindah, Surat
Permintaan Uang Muka Gaji, dan Surat
Keterangan Untuk Mendapatkan Tunjangan
Keluarga;

3. ADK terkait perubahan data pegawai; dan

4. ADK perhitungan pembayaran Belanja Pegawai
sesuai perubahan data pegawai.

F. SPP Uang Lembur

Kelengkapan pembayaran Uang Lembur diatur
sebagai berikut®:

1. Daftar Pembayaran Perhitungan Lembur dan
Rekapitulasi Daftar Perhitungan Lembur, yang
ditandatangani oleh PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK;

Surat Perintah Kerja Lembur;

Daftar Hadir Kerja selama 1 (satu) bulan;
Daftar Hadir Lembur; dan

SSP PPh Pasal 21.

ok LN

G. SPP Uang Makan

Kelengkapan pembayaran Uang Makan diatur
sebagai berikut®:

1. Daftar Perhitungan Uang Makan yang
ditandatangani olen PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK; dan

2. SSP PPh Pasal 21.
H. SPP Honorarium Tetap/Vakasi

Kelengkapan pembayaran Honorarium Tetap/
Vakasi diatur sebagai berikut®:

1. Daftar Perhitungan Honorarium/Vakasi yang
ditandatangani olen PPABP, Bendahara
Pengeluaran, dan KPA/PPK;

2. SK dari Pejabat yang berwenang; dan

3. SSP PPh Pasal 21.

82 Pasal 42 ayat (2) huruf e PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
8 Pasal 42 ayat (2) huruf f PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
84 Pasal 42 ayat (2) huruf g PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
8 Pasal 42 ayat (2) huruf h PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
8 Pasal 42 ayat (2) huruf i PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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4.1.1.2. SPP LS Non Kontraktual Pengeluaran;

A. SPP Honorarium Output Kegiatan 3. SSP PPh Pasal 21 yang ditandatangani oleh
Bendahara Pengeluaran; dan
Kelengkapan pembayaran Honorarium Ot 4. Surat Keputusan sebagaimana dimaksud pada

: : : et 1187
Kegiatan diatur sebagai berikut™: angka (1) dilampirkan pada awal pembayaran

dan pada saat terjadi perubahan surat
keputusan.

1. Surat Keputusan yang terdapat pernyataan
bahwa biaya yang timbul akibat penerbitan
surat keputusan dimaksud dibebankan pada

DIPA; B. SPP Langganan Daya & Jasa

2. Daftar nominatit penerima honorarium yang Kelengkapan pembayaran Langganan Daya dan

Jasa, dilengkapi dengan surat tagihan penggunaan
daya dan jasa yang sah (bukti tagihan)®®, contoh
dapat dilihat pada Gambar 20.

memuat paling sedikit nama orang, besaran
honorarium, dan nomor rekening masing—
masing penerima honorarium yang
ditandatangani oleh KPA/PPK dan Bendahara

87 Pasal 42 ayat (3) huruf a PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
8 Pasal 42 ayat (3) huruf b PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

Gambar 20. Contoh Bukti Tagihan Langganan Daya & Jasa

Panduan Teknis PPSPM

INFORMASI TAGIHAN
LISTRIK
Kepada Yth : ID Pelanggan ;. HTRENE
KANTDE ABRARE Relfennng Bulan Mei 2014
2 ECESANE HKETTA N BT B PN O Tarif/Daya : P1/16500
FKT kWh/kVarh/FRT : 1/0
Jam Nyala/Fak. K 1822
Catatan Meter Tanggal LWBP WBP TOTAL kVarh
St. Meter Akhir 03-05-2014 7709 0 0
St. Meter Awal 03-04-2014 4702 0 0
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C. SPP Perjalanan Dinas

Kelengkapan pembayaran Perjalanan Dinas diatur
sebagai berikut®:

a. perjalanan dinas jabatan yang sudah
dilaksanakan, dilampiri:
a) Daftar nominatif perjalanan dinas; dan
b) Dokumen pertanggungjawaban biaya
perjalanan dinas jabatan sebagaimana
diatur dalam Peraturan Menteri Keuangan
mengenai perjalanan dinas dalam negeri
bagi pejabat negara, pegawai negeri, dan
pegawai tidak tetap.
b. perjalanan dinas jabatan yang belum
dilaksanakan, dilampiri daftar nominatif
perjalanan dinas.

c. Daftar nominatif sebagaimana dimaksud pada
angka 1 dan angka 2 ditandatangani oleh PPK
yang memuat paling kurang informasi
mengenai pihak yang melaksanakan perjalanan
dinas (nama, pangkat/golongan), tujuan,
tanggal keberangkatan, lama perjalanan dinas,
dan biaya yang diperlukan untuk masing—
masing pejabat.

d. perjalanan dinas pindah, dilampiri dengan
dokumen pertanggungjawaban biaya perjalanan
dinas pindah sebagaimana diatur dalam
Peraturan Menteri Keuangan mengenai
perjalanan dinas dalam negeri bagi pejabat
negara, pegawai negeri, dan pegawai tidak
tetap.

D. SPP Pengadaan Tanah

Kelengkapan pembayaran Pengadaan Tanah diatur

sebagai berikut™:

1. Daftar nominatif penerima pembayaran uang
ganti kerugian yang memuat paling sedikit
nama masing—masing penerima, besaran uang,
dan nomor rekening masing—masing penerima;

2. Fotocopy bukti kepemilikan tanah;

3. Bukti pembayaran/kuitansi;

4. Surat Pemberitahuan Pajak Terutang Pajak
Bumi dan Bangunan (SPPT PBB) tahun
transaksi;

5. Pernyataan dari penjual bahwa tanah tersebut
tidak dalam sengketa dan tidak sedang dalam
agunan;

6. Pernyataan dari Pengadilan Negeri yang
wilayah hukumnya meliputi lokasi tanah yang
disengketakan bahwa Pengadilan Negeri
tersebut dapat menerima uang penitipan ganti
kerugian, dalam hal tanah sengkets;

7. Surat Direktur Jenderal Perbendaharaan atau
pejabat yang ditunjuk yang menyatakan bahwa
rekening Pengadilan Negeri yang menampung
uang titipan tersebut merupakan Rekening
Pemerintah Lainnya, dalam hal tanah sengketa;

8. Berita acara pelepasan hak atas tanah atau
penyerahan tanah;

SSP PPh final atas pelepasan hak;
10. Surat pelepasan hak adat (bila diperlukan); dan

11. Dokumen—dokumen lainnya sebagaimana
dipersyaratkan dalam peraturan perundang-
undangan mengenai pengadaan tanah.

4.1.1.3. SPP LS Kontraktual

Kelengkapan pembayaran SPP LS Kontraktual
(Penyedia Barang/Jasa) meliputi®":

1. Bukti perjanjian/kontrak;

2. Referensi Bank yang menunjukkan nama dan
nomor rekening penyedia barang/jasa;

3. Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan;/jasa;
4. Berita Acara Serah Terima Pekerjaan/Barang;

Bukti penyelesaian pekerjaan lainnya sesuai
ketentuan;

89 Pasal 42 ayat (3) huruf ¢ PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
% Pasal 42 ayat (3) huruf d PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
91 Pasal 40 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

Panduan Teknis PPSPM



6. Berita Acara Pembayaran;

7. Kuitansi yang telah ditandatangani oleh
penyedia barang/jasa dan PPK, yang dibuat
sesuai format sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Il PMK Nomor 190/PMK.05/2012;

8. Faktur pajak beserta SSP yang telah
ditandatangani oleh Wajib Pajak/Bendahara
Pengeluaran;

9. Jaminan yang dikeluarkan oleh bank atau
lembaga keuangan lainnya sebagaimana
dipersyaratkan dalam peraturan
perundangan tentang pengadaan barang/
jasa pemerintah; dan/atau

10. Dokumen lain yang dipersyaratkan khususnya
untuk perjanjian/kontrak  yang dananya
sebagian atau seluruhnya bersumber dari
pinjaman atau hibah dalam/luar negeri
sebagaimana dipersyaratkan dalam naskah
perjanjian pinjaman atau hibah dalam/luar
negeri bersangkutan.

4.1.1.4. SPP UP/TUP

Uang Persediaan (UP) merupakan uang muka kerja
dalam jumlah tertentu yang diberikan kepada
Bendahara Pengeluaran untuk membiayai kegiatan
operasional sehari—hari Satker atau membiayai
pengeluaran yang menurut sifat dan tujuannya
tidak mungkin dilakukan melalui mekanisme
pembayaran langsung. UP pada dasarmya
merupakan uang BUN yang dititipkan kepada
Bendahara Pengeluaran dalam rangka membiayai

Penguijian SPP & Penerbitan SPM @

kegiatan operasional sehari—hari Satker.

UP dapat digunakan untuk pengeluaran belanja
barang (jenis belanja 52), belanja modal (jenis
belanja 53), dan belanja lain-lain (jenis belanja 58)
maksimal senilai Rp50.000.000,00. Jumlah pagu
belanja yang dapat dimintakan UP adalah sebesar
penjumlahan nominal pagu untuk jenis belanja 52,
53, dan 58.

Uang yang dititipkan tersebut akan membebani
anggaran ketika dipertanggungjawabkan melalui
SPM Penggantian Uang Persediaan (GUP). Adapun
batasan—batasan pemberian UP ditentukan sesuai
batasan yang diilustrasikan pada Gambar 21.

Tambahan Uang Persediaan (TUP) adalah uang
muka yang diberikan kepada Bendahara
Pengeluaran untuk kebutuhan yang sangat
mendesak dalam 1 (satu) bulan melebihi pagu UP
yang telah ditetapkan. Sesuai dengan pengertian
tersebut, TUP digunakan dalam hal pagu UP tidak
cukup untuk menyelenggarakan kegiatan yang
mendesak dalam waktu 1 (satu) bulan dan harus
dipertanggungjawabkan dalam waktu 1 (satu) bulan
setelah TUP dicairkan melalui SPM
Pertanggungjawaban TUP (PTUP). Uang yang
dipinjamkan tersebut akan membebani mata
anggaran yang digunakan dalam SPM PTUP saat
SPM tersebut diterbitkan SP2D.

Pemberian Uang Persediaan m

mmyun;mmwmuudnum Urnunlbcrllnn

lnmpm dengan Rp qoo ooo.ooo.

LA AN D ST N

Rpm.ooo.ooo. ampd dmlp m.poomo.

Ry 50.000. ooo.

N A

™, e =

Rp 2.400.000.000,« sampai dengan Rp 6.000.000.000,«

di #tas Bp 6.000,000.000,-

Gambar 21. Batasan Pemberian UP Berdasarkan Nilai Pagu DIPA
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A. SPP UP

Kelengkapan pembayaran SPP UP meliputi
perhitungan besaran UP sesuai pengajuan dari
Bendahara Pengeluaran®.

B. SPP GUP

Kelengkapan pembayaran SPP GUP meliputi®:
1. Daftar Rincian Permintaan Pembayaran;

2. Surat perintah bayar (SPBy) dilampiri dengan

bukti pengeluaran® berupa:

a. kuitansi/bukti pembelian yang telah
disahkan PPK beserta faktur pajak dan
SSP; dan

b. nota/bukti penerimaan barang/jasa
atau dokumen pendukung lainnya yang
diperlukan yang telah disahkan PPK.

SSP yang telah dikonfirmasi KPPN; dan

4. Perjanjian/Kontrak beserta faktur pajaknya
dilampirkan untuk nilai transaksi yang harus

menggunakan perjanjian/Kontrak sebagaimana

diatur dalam peraturan perundang—undangan

mengenai pengadaan barang/jasa pemerintah.

Penggantian UP dilakukan sepanjang dana yang

dapat dibayarkan dengan UP masih tersedia dalam
DIPA% dan apabila UP yang telah digunakan paling

sedikit 50% (lima puluh persen)®.

C. SPP GUP Ninhil

Penerbitan SPP GUP Nihil dilakukan dalam hal®:
1. sisa dana pada DIPA yang dapat dibayarkan

dengan UP minimal sama dengan besaran UP

yang diberikan;

2. sebagai pertanggungjawaban UP yang
dilakukan pada akhir tahun anggaran; atau

3. UP tidak diperlukan lagi.

Kelengkapan pembayaran SPP GUP Nihil meliputi™:

1. Daftar Rincian Permintaan Pembayaran;

2. Surat perintah bayar (SPBy) dilampiri dengan

bukti pengeluaran® berupa:

a. kuitansi/bukti pembelian yang telah
disahkan PPK beserta faktur pajak dan
SSP; dan

b. nota/bukti penerimaan barang/jasa
atau dokumen pendukung lainnya yang
diperlukan yang telah disahkan PPK.

3. SSP yang telah dikonfirmasi KPPN.
D. SPP TUP

Kelengkapan pembayaran SPP TUP meliputi'®:

1. Rincian penggunaan dana yang ditandatangani
oleh KPA/PPK dan Bendahara Pengeluaran;

2. Surat pernyataan (Gambar 22) dari KPA/PPK
yang menjelaskan hal-hal sebagaimana
dipersyaratkan dalam Pasal 47 ayat (2) PMK
Nomor 190/PMK.05/2012, meliputi:

a. digunakan dan dipertanggungjawabkan
paling lama 1 (satu) bulan sejak tanggal
SP2D diterbitkan; dan

b. tidak digunakan untuk kegiatan yang
harus dilaksanakan dengan pembayaran LS.

3. Surat permohonan TUP yang telah memperoleh
persetujuan TUP dari Kepala KPPN.

92 Pasal 50 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
9% Pasal 52 ayat (2) dan (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
9 Pasal 51 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
% Pasal 43 ayat (7) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
% Pasal 42 ayat (8) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
9 Pasal 54 ayat (1) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
9% Pasal 52 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
% Pasal 51 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
100 Pgsal 55 ayat (1) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
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E. SPP PTUP b. nota/bukti penerimaan barang/jasa
atau dokumen pendukung lainnya yang
diperlukan yang telah disahkan PPK.

1. Daftar Rincian Permintaan Pembayaran; 3. SSP yang telah dikonfirmasi KPPN.

2. Surat perintah bayar (SPBy) dilampiri dengan

Kelengkapan pembayaran SPP PTUP meliputi'":

bukti pengeluaran’ berupa:
a. kuitansi/bukti pembelian yang telah 101 Pasal 52 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.
disahkan PPK beserta faktur pajak dan 102 Pasal 51 ayat (2) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

SSP; dan

KOP SURAT
KEMENTERIAN/LEMBAGA (SATKER)

SURAT PERNYATAAN
Nomor : ).9.0.0.0.0.¢

Schubungan dengan pengajuan perpanjangan pertanggungjawaban Tambahan Uang
Persediaan (TUP) sebesar Rp. 999.999.999%,00 (dengan huruf), yang bertanda tangan di
bawan ini:

1. Nama e MaA e A MR R S TP R e as ks

2. Jabatan : Kuasa Pengguna Anggaran

3. Satuan Kerja SRR sveverereren
4. Kementerian Negara/Lembaga :........cccovvvriminrmaniearrnrinn. [(XXX)

5. Unit Organisasi S SRR R SRR [t

dengan ini menyataktan bahwa:

I, Sebagian dana TUP telah dipertanggungjawabkan melalui SPM-PTUP sebesar
Rp.999.999.999.00:

2, Sisa dana TUFP pada Bendahara Pengeluaran yang masih diperlukan untuk
melaksanakan kegiatan, akan kami pertanggungjawabkan paling lambat tanggal ........;

3. Sisa dana TUP yang tidalk diperlukan lagi akan disctor ke lkas negara paling lambat

Gambar 22. Contoh Surat Pernyataan KPA Untuk Pengajuan TUP
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4.1.1.5. Format SPP dan Petunjuk
Pengisiannya
Pada awal bab, telah dijelaskan pengujian SPP dan

dokumen pendukungnya sebagaimana diatur dalam
Pasal 17 ayat (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

Gambar 23 di bawah ini merupakan ilustrasi yang
dapat membantu untuk memahami pengujian
berdasarkan jenis SPP yang dihasilkan dari Aplikasi
Sistem Aplikasi Satker (Aplikasi SAS) melalui user
PPK.

repaca
Y. Pejtat Peredtit Sumt Penntah Membayar
Satka/ sathey sermertare

. SEMUA RDDE KZGIATA
DHIMOIN

3
FEGIATAN, SUB KEGIAT AN, MAK

B

WA T

BT

B VN

UANG PERSEDIA AN

* Dm Berkas

Dmu- Dm~ lemow

DRenma cleh perguy SFF) penartit M
S sIher semeniars
Pachs anggal

o TANGS Seperd Gtas
witker/ saher sementas

NP

Gambar 23. Format SPP dan Petunjuk Pengisiannya

Untuk pengujian terkait SSP yang menjadi
persyaratan/kelengkapan dokumen pendukung
SPP, Gambar 24 di bawah ini memberikan

informasi detil mengenai SSP. SSP dihasilkan
melalui Aplikasi SAS melalui user PPSPM dan
Aplikasi GPP melalui user PPABP.
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Gambar 24. Format SSP dan Petunjuk Pengisiannya

4.1.2. Pemotongan Pajak Oleh PPSPM

Salah satu pengujian SPP yang dilakukan oleh
PPSPM vyaitu menguji kebenaran perhitungan serta
kewajiban di bidang perpajakan dari pihak yang
mempunyai hak tagih. PPSPM berperan sebagai
wajib potong terhadap setiap tagihan belanja
negara yang merupakan objek pajak. Menurut
Undang—-Undang Nomor 6 Tahun 1983 tentang
Ketentuan Umum dan Tata Cara Perpajakan
sebagaimana diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 16 Tahun 2009, Undang—Undang
Nomor 42 Tahun 2009 tentang Perubahan Ketiga
Atas Undang—-Undang Nomor 8 Tahun 1983
tentang Pajak Pertambahan Nilai Barang dan Jasa
dan Pajak Penjualan Atas Barang Mewah, Undang—
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Undang Nomor 36 Tahun 2008 tentang Perubahan
Keempat Atas Undang—Undang Nomor 7 Tahun
1983 tentang Pajak Penghasilan dan berpedoman
pada buku Bendahara Mahir Pajak Edisi Revisi
2016, secara umum jenis pajak yang merupakan
objek pajak di Satker antara lain: PPh pasal 4 ayat
(2), PPh pasal 21, PPh pasal 22, PPh pasal 23, PPh
pasal 26, PPN, dan Bea Meterai.

4.1.2.1. PPh Pasal 4 ayat (2)

Pelunasan pajak dalam tahun berjalan antara lain
melalui pemotongan atau pemungutan pajak yang
bersifat final atas penghasilan tertentu yang
ditetapkan dengan Peraturan Pemerintah.
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Jenis Pajak Objek Pajak Tarif
PPh Pasal 4 Sewa Tanah dan/atau Bangunan 10% x Jumlah Bruto
ayat (2) Pengalihan Hak Apengalihan hak atas tanah dan/atau bangunan selain | 2,5% x Jumlah Bruto
(411128) atas Tanah pengalihan hak atas tanah dan/atau bangunan berupa

dan/atau Rumah Sederhana atau Rumah Susun Sederhana yang
Bangunan usaha pokoknya melakukan pengalihan hak atas tanah

danjataubangunan I
pengalihan hak atas tanah dan/atau bangunan kepada @ 0% x Jumlah Bruto
pemerintah, badan usaha milik negara yang mendapat
penugasan khusus dari Pemerintah, atau badan usaha milik
daerah yang mendapat penugasan khusus dari kepala
daerah sesuai undang-undang yang mengatur mengenai
pengadaan tanah bagi pembangunan untuk kepentingan

umum
Jasa Konstruksi Perencanaan dan Pengusaha Konstruksi \ 4% x Jumlah Bruto
Pengawasan Konstruksi Pengusaha Tanpa Kualifikasi | 6% x Jumlah Bruto
] | Usaha 1
| Pelaksanaan Konstruksi | Pengusaha Kualifikasi Usaha ‘ 2% x Jumlah Bruto
Kecil |
Pengusaha Selain Kualifikasi = 3% x Jumlah Bruto
Usaha Kecil |
Pengusaha Tanpa Kualifikasi | 4% x Jumlah Bruto
Usaha

Tabel 5. Tabel PPh Pasal 4 ayat (2)

4.1.2.2. PPh Pasal 21 dalam negeri sehubungan dengan pekerjaan, jasa,

dan kegiatan. Bendahara pemerintah yang

Pemotongan Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 21 membayar gaji, upah, tunjangan, honorarium, dan

adalah cara pelunasan pajak dalam tahun berjalan pembayaran lainnya dengan nama apapun

melalui pemotongan pajak atas penghasilan yang sehubungan dengan pekerjaan/jasa/kegiatan wajib

diterima atau diperoleh Wajib Pajak orang pribadi melakukan pemotongan PPh Pasal 21.

Jenis Pajak Objek Pajak Tarif Jenis Pajak
PPh Pasal 21  Pegawai Tetap Penghasilan Teratur | Tanf Pasal 17 x (Penghasilan
(411121) Neto — PTKP)
| Penghasilan Tidak | PNS Golongan | dan Il | 0% x Penghasilan Bruto
Teratur PNS Golongan llI 5% x Penghasilan Bruto
| PNS Golongan IV 15% x Penghasilan Bruto
' F"‘eéé'wai‘Tid'a'k'Teiap ' Bulanan ) | Tarif Pasal 17 x (Penghasilan
Neto — PTKP)
Harian [ Penghasilan Bruto | Tarif Pasal 17 x (Penghasilan
Rp450.000,00 s.d. Bruto -
Rp4.500.000,00 Rp450.000)
'Penghasilan Bruto | Terif Pasal 17 x (Penghasilan
Rp4.500.000,00 s.d. Bruto -
Rp10.200.000,00 | PTKP harian)
Penghasilan Bruto Lebih | Tarif Pasal 17 x (Penghasilan
Dari Rp10.200.000,00 Bruto -
| PTKP)
' Bukan Pegawai Berkesinambungan | Tarif Pasal 17 x (50%

Penghasilan Bruto - PTKP
| bulanan) kumulatif
Berkesinambungan Tidak Memperoleh PTKP Tarif Pasal 17 x 50%
Penghasilan Bruto kumulatif

Tidak Berkesinambungan | Tarif Pasal 17 x 50%
| Penghasilan Bruto
Peserta Kegiatan Tarif Pasal 17 x Penghasilan
| Bruto

Tabel 6. Tabel PPh Pasal 21
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4.1.2.3. PPh Pasal 22 tidak dilakukan dalam hal:

1. Pembelian barang dengan nilai pembelian
paling banyak Rp2.000.000,00 (dua juta
rupiah) dengan tidak dipecah—pecah dalam
beberapa faktur;

Pemungutan PPh Pasal 22 dilakukan sehubungan
dengan pembayaran atas pembelian barang
seperti: komputer, mebel, mobil dinas, ATK, dan

barang lainnya oleh Pemerintah kepada Wajib ) ) o
2. Pembelian bahan bakar minyak, listrik, gas,

pelumas, air minum/PDAM, dan benda—benda
pos; dan

Pajak penjual barang. Besarnya pajak yang
dipungut adalah 1,5% harga beli (tidak termasuk
PPN). Besarnya pajak yang dipungut terhadap

. P tuk li
Wajib Pajak yang tidak memiliki Nomor Pokok 3. Pembayaran untuk pembelian barang

sehubungan dengan penggunaan dana Bantuan

Waijib Pajak lebih ti i 100% t
ajib Pajak lebih tinggi o (seratus persen) Operasional Sekolah (BOS).

daripada yang memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak.
Pemungutan PPh Pasal 22 atas belanja barang

Jenis Pajak Objek Pajak Tarif Jenis Pajak
PPh Pasal 22 | Belanja Barang | Mempunyai NPWP 1,8% x Nilai Pembayaran |
(411122) ‘ | Tidak Mempunyai NPWP 3% x Nilai Pembayaran ‘
Pengecualian \ Pembayaran atas belanja barang dengan nominal s.d. Rp2.000.000

Pembayaran atas pembelian gabah/beras
[ Pembayaran atas pembelian BBM, BBG, pelumas, benda pos, pemakaian air, dan listrik
| Pembelian barang atas penggunaan dana BOS

Tabel 7. Tabel PPh Pasal 22

4.1.2.4. PPh Pasal 23 2. Sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan
penggunaan harta (selain tanah dan/atau
Pemotongan PPh Pasal 23 adalah cara pelunasan bangunan): dan

pajak dalam tahun berjalan melalui pemotongan

3. Imbalan sehubungan dengan jasa teknik, jasa
manajemen, jasa konsultan, dan jasa lain.

pajak atas penghasilan yang dibayarkan oleh
bendahara kepada pihak lain, antara lain terhadap:

1. Rovyalti, hadiah/penghargaan;

Jenis Pajak Objek Pajak Jenis Pajak
PPh Pasal 23 Jasa dan Sewa selain Mempunyai NPWP 2% x Jumlah Bruto
(411124) Tanah dan/atau Bangunan Tidak Mempunyai NPWP 4% x Jumlah Bruto

Royalti Mempunyai NPWP 15% x Jumlah Bruto
Tidak Mempunyai NPWP 30% x Jumlah Bruto

Tabel 8. Tabel PPh Pasal 23
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Yang dimaksud dengan jumlah bruto adalah:

1. Untuk jasa katering adalah seluruh jumlah
penghasilan dengan nama dan dalam bentuk
apapun yang dibayarkan, disediakan untuk
dibayarkan, atau telah jatuh tempo
pembayarannya oleh bendahara kepada Wajib
Pajak penyedia jasa katering;

2. Untuk jasa selain jasa katering adalah seluruh
jumlah penghasilan dengan nama dan dalam
bentuk apapun yang dibayarkan, disediakan
untuk dibayarkan, atau telah jatuh tempo
pembayarannya oleh bendahara kepada Wajib
Pajak penyedia jasa, tidak termasuk:

a. pembayaran gaji, upah, honorarium,
tunjangan, dan pembayaran lain sebagai
imbalan sehubungan dengan pekerjaan
yang dibayarkan oleh Wajib Pajak penyedia
tenaga kerja kepada tenaga kerja yang
melakukan pekerjaan, berdasarkan kontrak
dengan pengguna jasa;

b. pembayaran kepada penyedia jasa
atas pengadaan/pembelian barang atau
material yang terkait dengan jasa yang
diberikan;

C. pembayaran kepada pihak ketiga yang
dibayarkan melalui penyedia jasa, terkait
jasa yang diberikan oleh penyedia jasa;
dan/atau

d. pembayaran kepada penyedia jasa
yang merupakan penggantian
(reimbursement) atas biaya yang telah

Jenis Pajak

(411127)

Objek Pajak
PPh Pasal 26 | Subjek Pajak Luar Negeri

dibayarkan penyedia jasa kepada pihak
ketiga dalam rangka pemberian jasa
bersangkutan.

4.1.2.5. PPh Pasal 26

PPh Pasal 26 adalah PPh yang dikenakan atas
penghasilan bruto yang diterima atau diperoleh
sebagai imbalan atas pekerjaan, jasa, dan kegiatan
yang dilakukan oleh orang pribadi dengan status
Subjek Pajak luar negeri. Bendahara pemerintah
wajib melakukan pemotongan PPh Pasal 26 dalam
hal penerima penghasilan adalah Subjek Pajak luar
negeri. PPh Pasal 26 dihitung dengan cara
mengalikan tarif PPh sebesar 20% (dua puluh
persen) dengan penghasilan bruto yang diterima
atau diperoleh Subjek Pajak luar negeri.

PPh Pasal 26 merupakan PPh yang bersifat final,
namun dalam hal Wajib Pajak luar negeri yang
menerima penghasilan berubah status menjadi
Wayjib Pajak dalam negeri (tinggal di Indonesia lebih
dari 183 (seratus delapan puluh tiga) hari), PPh
Pasal 26 yang telah dipotong dan dibayar menjadi
bersifat tidak final (merupakan kredit pajak).

Tarif
20% x Penghasilan Bruto

Tabel 9. Tabel PPh Pasal 26
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4.1.2.6. Pajak Pertambahan Nilai (PPN)

Pemungutan Pajak Pertambahan Nilai atau PPN
merupakan pelunasan pajak yang dikenakan atas
setiap transaksi pembelian barang atau perolehan
jasa dari pihak ketiga, misal pembelian alat tulis
kantor, pembelian seragam untuk keperluan dinas,
pembelian komputer, pembelian mesin absensi
pegawai, perolehan jasa konstruksi, perolehan jasa
pemasangan mesin absensi, perolehan jasa
perawatan AC kantor, dan perolehan jasa atas
tenaga keamanan. Besarnya pajak yang dipungut
adalah 10% dari dasar pengenaan pajak.

Beberapa transaksi pembelian barang dan
perolehan jasa dari pihak ketiga yang tidak perlu
dipungut PPN oleh bendahara yaitu:

1. Pembayaran yang jumlahnya paling banyak
Rp1.000.000,00 (satu juta rupiah) dan tidak
merupakan pembayaran yang terpecah—pecah;

Jenis Pajak Objek Pajak
PPN Penyerahan Barang Kena Pajak/Jasa
(411211) Kena Pajak

Pengecualian

Penguijian SPP & Penerbitan SPM @

2. Pembayaran untuk pembebasan tanah, kecuali
pembayaran atas penyerahan tanah oleh rea/
estate atau industrial estate;

3. Pembayaran atas penyerahan Barang Kena
Pajak (BKP) dan/atau Jasa Kena Pajak (JKP)
yang menurut ketentuan perundang—undangan
yang berlaku, mendapat fasilitas Pajak
Pertambahan Nilai tidak dipungut dan/atau
dibebaskan dari pengenaan Pajak Pertambahan
Nilai;

4. Pembayaran atas penyerahan Bahan Bakar
Minyak (BBM) dan Bukan Bahan Bakar Minyak
(Non-BBM) oleh PT Pertamina (Persero);

5. Pembayaran atas rekening telepon;

6. Pembayaran atas jasa angkutan udara yang
diserahkan oleh perusahaan penerbangan; dan

7. Pembayaran lainnya untuk penyerahan barang
atau jasa yang menurut ketentuan perundang—
undangan yang berlaku tidak dikenakan Pajak
Pertambahan Nilai.

Tarif
10% x Dasar Pengenaan Pajak

Penyerahan nominal s.d. Rp1.000.000,00

Pembayaran untuk pembebasan tanah, selain kepada
real/industrial estate

Pembayaran atas BKP/JKP yang PPN-nya dibebaskan
atau tidak dipungut

Pembayaran atas penyerahan BBM dan non-BBM oleh
PT Pertamina (Persero)

Pembayaran atas rekening telepon

Pembayaran atas jasa angkutan udara

Tabel 10. Tabel PPN
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4.1.2.7. Bea Meterai prinsipnya, dokumen yang harus dikenakan bea
meterai adalah dokumen yang menyatakan nilai

Bea Meterai merupakan pajek yang dikenakan nominal sampai jumlah tertentu, dokumen yang

terhadap dokumen yang menurut Undang— Undang bersifat perdata, dan dokumen yang digunakan di

Bea Meterai menjadi objek Bea Meterai. Pada muka pengadilan.

Jenis Pajak Objek Pajak Tarif
Bea Meterai Surat perjanjian dan surat lainnya yang dibuat dengan tujuan untuk digunakan Rp6.000,00
(411611) sebagai alat pembuktian mengenai perbuatan, kenyataan, atau keadaan yang

bersifat perdata. |
[ Akta-akta notaris termasuk salinannya. Rp6.000,00
Akta-akta yang dibuat oleh Pejabat Pembuat Akta Tanah termasuk rangkap- Rp6.000,00
| rangkapnya.
| Surat yang memuat jumlah uang, sepeniv | 0s.d. Rp250.000,00 — -
kuitansi, billing statement, dll. Rp250.000,00 s.d. ‘ Rp3.000,00
Rp1.000.000,00 ‘
" Lebih dari Rp1.000.000,00 Rp6.000,00
' Surat berharga seperti wesel, promes, dan 0 s.d. Rp250.000,00 -
aksep. Rp250.000,00 s.d. Rp3.000,00
'Rp1.000.000,00 :
" Lebih dari Rp1.000.000,00 ' Rp6.000,00
( Cek dan bilyet giro. Rp3.000,00
| Efek atau sekumpulan efek dengan nama @ sampai dengan ' Rp3.000,00
dan dalam bentuk apapun. | Rp1.000.000,00 |
lebih dari Rp 1.000.000,00 Rp6.000,00
' Dokumen yang akan digunakan sebagai alat péhbuktian di muka Pengadilan. : Rp6.000,00

Tabel 11. Tabel Bea Meterai

4.1.3. Persetujuan/Penolakan SPP kepada PPK dengan alasan dokumen pendukung
tagihan tidak lengkap dan benar. Dalam hal PPSPM

PPSPM dapat menolak atau menyetujui SPP yang .
menolak/mengembalikan SPP karena dokumen

diterbitkan oleh PPK. Apabila PPSPM menyatakan
SPP beserta dokumennya sudah sesuai dan
lengkap, PPSPM kemudian menerbitkan SPM.
PPSPM dapat menolak SPP dan mengembalikan

pendukung tagihan tidak lengkap dan benar, maka
PPSPM harus menyatakan secara tertulis alasan
penolakan/pengembalian tersebut paling lambat 2
(dua) hari kerja setelah diterimanya SPP.

menoiak  den
mengembalian
SPF, apabda SPP
tidak memeruhi melaporkan pelaksanaan
pengujian dan perintah

persyaratan
untuk dibayarkan menerbltkan SPM pembayaran kepada KPA
5

menguji Membebankan menylmpan dan
kebenaran SPP tagihan pada mata menjaga keutuhan
beserta dokumen anggaran yang seluruh  dokumen
pendukung telah disediakan hak tagih

Gambar 25. Tugas dan Wewenang PPSPM (Persetujuan/Penolakan SPP)
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Contoh Penggunaan Aplikasi SAS Dalam
Persetujuan/Penolakan SPP dapat dilihat sebagai
berikut:

1. Pilih menu SPM > Catat, Batal, dan Hapus SPM
seperti pada tampilan Aplikasi SAS di Gambar
206;

2. Kilik <Catat SPM> untuk menyetujui SPP atau

R U H SPM Pengembalian Penerimaan
R U H SPM Imbalan Bunga
RUHSP3B BLU

R U H SPM Pengesahan Hibah

Penyesuaian SP3B BLU

Cetak SPM
Cetak Daftar Lampiran
Cetak SPTJ

Catat Nomor SP2D
Load Master

Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

<Batal SPM> untuk menolak SPP melalui
pembatalan SPM kemudian pilih SPP yang akan
disetujui/ditolak kemudian pilih <OK> seperti
pada tampilan Aplikasi SAS pada Gambar 27;

Melakukan proses penerbitan SPM apabila SPP
disetujui atau memberitahukan kepada PPK
apabila SPP ditolak.

Gambar 26. Tampilan Menu Catat, Batal, dan Hapus SPM pada Aplikasi SAS

Pigu SPM Monitoiing Referensil Referensill RPDHarian (APS) Ui Peraturan Keluar

Gambar 27. Tampilan Form Catat, Batal, dan Hapus SPM pada Aplikasi SAS
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4.1.4. Pembebanan Tagihan

Menolak dan
mengembalikan
SPP, apabila SPP

tidak memenuhi 1 Melaporkan pelaksanaan
persyaratan untuk . / N pengujian dan perintah
dibayarkan Menerbitkan SPM \) pembayaran kepada KPA
Venbsrien
serta RTMITS
dokumen zmm."-m g seluruh dokumen
pendukung telah disediakan hak tagih

~

Gambar 28. Tugas dan Wewenang PPSPM (Pembebanan Tagihan)

Tugas dan wewenang PPSPM yang ketiga adalah belanja dalam DIPA/POK sebagaimana
membebankan tagihan pada mata anggaran yang diilustrasikan pada Suplemen Pengujian
disediakan' (Gambar 28). Proses ini dilaksanakan Ketersediaan Pagu pada Gambar 30;

setelah pengujian SPP dan sebelum menerbitkan 3. Kesesuaian tagihan dengan data perjanjian/
SPM. Pengujian terhadap SPP beserta dokumen kontrak atau perubahan data pegawai; dan
pendukung yang dilakukan oleh PPSPM antara lain 4. Kesesuaian tagihan dengan bukti—bukti
menguji kesesuaian kode BAS pada SPP dengan pengeluaran untuk SPM—-GUP dan SPM-PTUP.

DIPA/POK/Rencana Kerja Anggaran Satker'™ dan
ketersediaan pagu sesuai BAS pada SPP dengan
i 105
DIPA/POK/Renoana KerJa Anggaran Satker™. 103 Pasal 17 ayat (1) huruf ¢ PMK Nomor 190/PMK.05/2012
Pengujian kode BAS sebagaimana dimaksud 104 Pasal 17 ayat (3) huruf d PMK Nomor 190/PMK.05/2012
(3
(

. . 105 Pasal 17 ayat (3) huruf e PMK Nomor 190/PMK.05/2012
termasuk menguji kesesuaian antara pembebanan 106 Pasal 17 ayat (4) PMK Nomor 190/PMK.05/2012

kode mata anggaran pengeluaran (akun 6 digit)
dengan uraiannya'®. Berdasarkan uraian tugas
tersebut, dapat disarikan bahwa yang perlu
diperhatikan oleh PPSPM dalam melakukan
pembebanan antara lain:

1. Kebenaran jumlah belanja/pengeluaran
dikurangi dengan jumlah potongan/penerimaan
dengan jumlah bersih dalam SPM sebagaimana
dijelaskan pada Suplemen Pengujian Kebenaran
Perhitungan pada Gambar 29;

2. Ketersediaan dana pada kegiatan/outout/jenis

Panduan Teknis PPSPM
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BAURE Es ¥ Lokae: / Alun | SaBer

000000V IXXXX

Gambar 30. Cara Memeriksa Ketersediaan Pagu DIPA
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4.2. Penerbitan SPM dan Penyampaian SPM Ke KPPN

Menolak dan
mengembalikan
SPP, apabila SPP
tidak memenuhi
persyaratan untuk
dibayarkan

l l

Menguiji kebenaran Membebankan

SPP beserta tagihan pada mata
dokumen anggaran yang
pendukung telah disediakan

Melaporkan pelaksanaan
pengujian dan perintah
pembayaran kepada KPA

R
- .
-
S,
Lo N

Menerbitcan SPH
5

™,

l

Menyimpan dan
menjaga keutuhan
seluruh dokumen
hak tagih

Gambar 31. Tugas dan Wewenang PPSPM (Penerbitan SPM)

Setelah memahami tugas dan wewenang PPSPM
terkait pengujian SPP, penolakan dan
pengembalian SPP, dan pembebanan tagihan pada
mata anggaran yang telah disediakan pada bagian
sebelumnya, langkah selanjutnya yang akan
diuraikan pada bagian ini yaitu melaksanakan
penerbitan SPM termasuk jangka waktu penerbitan
serta penyampaian SPM ke KPPN (Gambar 31).

Bagian ini menyajikan gambaran proses pada saat
SPP beserta dokumen pendukung yang diterima
dari PPK telah diuji kebenaran, kelengkapan, dan
keabsahannya sesuai dengan peraturan yang
berlaku, maka PPSPM menerbitkan SPM melalui
Aplikasi SAS. SPM yang diterbitkan tersebut wajib
ditandatangani baik menggunakan tanda tangan
basah maupun tanda tangan elektronik
menggunakan Aplikasi Injeksi PIN sebelum dikirim
ke KPPN. PPSPM menyampaikan SPM beserta
dokumen pendukungnya baik berupa hardcopy SPM
maupun ADK ke KPPN untuk diterbitkan SP2D.

4.2.1. Penerbitan SPM

Setelah hasil pemeriksaan dan pengujian yang
dilakukan PPSPM terhadap SPP beserta dokumen
pendukung yang disampaikan oleh PPK telah
memenuhi ketentuan, PPSPM menerbitkan dan
menandatangani SPM'”.

Sesuai ketentuan dimaksud, penerbitan SPM oleh
PPSPM dilakukan melalui sistem aplikasi yang
disediakan oleh Ditjen Perbendaharaan'® dengan
prosedur sebagai berikut:

1. Membuat dan menerbitkan SPM dengan
menggunakan Aplikasi SAS sebagaimana
diilustrasikan sebagai berikut:

a. Login ke dalam Aplikasi SAS
menggunakan user dan password PPSPM;

b. Pilih menu SPM>Catat, Batal, dan
Hapus SPM (Gambar 32);

c. Klik <Catat SPM> kemudian pilih SPP
yang sudah disetujui dan akan diterbitkan
SPM kemudian masukan nomor dan tanggal
SPM kemudian <simpan> (Gambar 33);

"Y' Pasal 56 ayat (1) dan (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012
198 pasal 53 ayat (1) dan (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012
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d. Cetak SPM melalui menu SPM>Cetak PPSPM terhadap ADK SPM melalui Aplikasi
SPM kemudian pilih SPM yang akan dicetak Injeksi PIN tersebut wajib dilakukan oleh
lalu klik <proses> (Gambar 34); penerbit SPM yang sah;

e. Buat ADK SPM melalui menu 3. Format SPM dibuat sesuai dengan lampiran
Utiliti>Transfer SPM ke KPPN kemudian pada PMK Nomor 190/PMK.05/2012 (Gambar
pilih ADK SPM dan tentukan direktori 35) dengan petunjuk pengisian; dan
penyimpanan lalu klik <Transfer> (Gambar

4. Dalam penerbitan SPM tersebut, PPSPM
bertanggung jawab atas:
a. keamanan data pada aplikasi;
b. kebenaran SPM dan kesesuaian antara

34);
f. Melakukan injeksi PIN PPSPM
terhadap ADK SPM melalui Aplikasi Injeksi

PIN; dan data pada SPM dengan data pada ADK
g. ADK SPM siap dikirimkan ke KPPN. SPM- dan
2. Mengacu pada poin 1 huruf f bahwa injeksi PIN c. penggunaan PIN pada ADK SPM.

R U H SPM Pengembalian Penerimaan
R U H SPM Imbalan Bunga

R U H SP38 BLU

R U H SPM Pengesahan Hibsh

Penyesuaian SP3B BLU

Cetak SPM
Cetak Daftar Lampiran
Cetak SPT)

Catat Nomor SP2D
Load Master

P9 tanpeel EHEEENE | o4 moswv |
P 5P dan Jew Same 13 g Mo

Gambar 32. Tampilan Menu Catat, Batal, dan Hapus pada Aplikasi SAS
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A

Gambar 33. Tampilan Form Cetak SPM pada Aplikasi SAS

1
-
H
1
2
1
i
|
1
i
1
A
|
1
3

Gambar 34. Tampilan Transfer ADK SPM pada Aplikasi SAS
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KEMENTERIAN NEGARAILEMBAGA ____ (1)
SURAT PERINTAH MEMBAY
Tanggal . (2)Nomer: _.3)

KU3Ea Bentanara Lmum Negara, Kamos Seiayanan Pedendananaan Negara (4) . ... (XXX)
AQH MUK N peMDAYAran sefumian Bp (5)
"DH™"8)
Jenig SOM ] |: 7 ] CaraBayx (& I Tahun Anggaran )
Dasar Pembayaran Sa%mer  Kewsnangan Nama Samer
{10) 000000 XX SOOOOOCOUCOOOOCKNX (11)
Fungsl, Sudfungs!, SA. Unit Eselon| Program
X pe s O XX XX (12)
Kegiatan, Qutput, Lokas!
XK XXX XXxXX {13
Jenis Peroayaran JUS— * 1
S¥at Pemdayaran - vonanssianf 18]
Sumber Dana/Cara Penariian XXX - ....(18)
Nomer Reglster MOORKX (17
PENGELUARAN POTONGAN
Jans Belana Jumian uang BASUNI E5 I Lokas! / Akun / Satker Jumah wang
XX (8) 19y . JOOCI0CIOCIOCI0OOE 000X (21) 22
Jumiah Pengeluaran {20} .. Jumian Potongan (23)
(24d)
Kapaaa (2%)
NPWP ) {26)
Rekanng -NOBSORRIREBU ¢
Bark / Pos (28)
Uralan | aasararnsesctes iy
PP - LI . |
o SEMUA DUKT-DUNT DENQeiUEran yang disanian PeaDa Pemouat AN KuUasa Pengguna Anggaran

Komatmen feiah @y dan sinyaiakan memenaly persyaratan uniuk Pajanat Penanda Tangan SPM
DISRLLEN PEMDIyran 3138 DEBIN APBN, 523NNy DURT-DUKE

PENGRILARN JIMBKSUC QISAMOAN Jan INATALTANAKEN CeN Pe@tal

Penanca fangan SPM o
NIPNRP i
o Nedenavan perhtungan dan Isl yang tertuang dalam SPA inf

menadl tanggung Swabd Pejabal Penandatangan SPM.

100 ) 123010 T 33

68 63~

Gambar 35. Contoh Format SPM

Format SPM sebagaimana Gambar 34 diterbitkan urut oleh aplikasi dan dapat ditambahkan
oleh PPSPM melalui Aplikasi SAS, tidak disusun isian konfigurasi penomoran sesuai

secara manual. Namun demikian, penting bagi ketentuan yang berlaku pada masing-
PPSPM untuk mengetahui dan memahami setiap masing Satker;

unsur data dalam SPM sebagaimana Petunjuk

B SRl Barel (4)  Diisi uraian KPPN Pembayar dan diikuti

dengan kode KPPN sesuai tabel referensi;

(1)  Diisi urcucrf nama Kementerian Negara/ I Py W e .
Lembaga:; . .
dibayarkan;
2 Diis tonggol SPM gengon konflgurgs! dua (6)  Diisidengan huruf sejumlah bersih yang
digit hari/dua digit bulan/empat digit tahun . .
) dibayarkan;
(dd/mm/yyyy);

(3)  Diisinomor SPM dengan konfigurasi enam
digit pertama secara otomatis diisi nomor
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(7) Diisi dengan kode jenis SPM sesuai dengan
tabel referensi jenis SPM yang antara lain
meliputi:

01 = Gaiji Induk/Gaiji Bulan ke-13

02 = Gdiji Susulan/Gaiji Terusan

03 = Kekurangan Gaiji/UDW/UDT/Persekot
04 = Gaijji Lainnya

05 = Ganti UP

06 = Ganti UP KP

07 = Langsung

08 = Dana UP

09 = Dana UP (KP)

10 = Transfer

(8)  Diisikode dan uradian cara bayar SPM yang

meliputi:

1= Cek Bank: diisi apabila cara
bayar menggunakan Cek yang
membebani kas negara pada Bank

2 = Giro Bank: diisi apabila cara bayar
menggunakan pemcindahbukuan/
transfer yang membebani kas negara
pada Bank

3 = Cek Pos: diisi apabila cara bayar
menggunakan Cek yang membebani
kas negara pada Kantor Pos

4 = Giro Pos: diisi apabila cara bayar
menggunakan pemindahbukuan/
transfer yang membebani kas negara
pada Kantor Pos

5 = Nihil: diisi apabila penerbitan SPM tidak
menyebabkan selisih belanja dan
pendapatan

6 = Pengesahan: diisi apabila penerbitan
SPM dalam rangka pengakuan atas
realisasi belanja dan pendapatan

(9) Diisi tahun anggaran berkenaan;

(10) Diisi dasar penerbitan SPM, misal: nomor UU
APBN, nomor dan tanggal DIPA, nomor PHLN
untuk pinjaman LN atau dokumen dasar
penerbitan lainnya:;

(11) Diisi kode Satuan Kerja (enam digit). jenis

kewenangan (dua digit), dan uraian Satker
sesuai dengan DIPA atau yang
dipersamakan dengan DIPA dan dokumen
lainnya yang menjadi dasar pembebanan
SPM. Khusus untuk jenis kewenangan,
meliputi sebagai berikut:

KP : Kantor Pusat

KD : Kantor Daerah

DK : Dekonsentrasi

TP : Tugas Pembantuan

UB : Urusan Bersama

(12) Diisi kode fungsi, sub fungsi, Bagian
Anggaran, Unit Eselon |, Program, sesuai
dengan DIPA atau dan dokumen lainnya
yang menjadi dasar pembebanan SPM.
Komposisi kode fungsi, sub fungsi, Bagian
Anggaran, Unit Eselon |, Program, sebagai
berikut :

XX XX2Z XXX XX+ X

1. Diisi kode program (dua digit)

2. Diisi kode unit eselon | (dua digit)

3. Diisi kode Bagian Anggaran (tiga digit)
4. Diisi kode sub fungsi (dua digit)

5. Diisi kode fungsi (dua digit)

(13) Diisi Kegiatan, Output, Lokasi, sesuai dengan
DIPA dan dokumen lainnya yang menjadi
dasar pembebanan SPM.

Komposisi Kegiatan, Output, Lokasi sebagai
berikut :

XXXX X XX? XXXX3
1. Diisi kode lokasi (empat digit) terdiri
dari kode kabupaten/kota (dua digit)
dan kode propinsi (dua digit)
2. Diisi kode output (tiga digit)
3. Diisi kode kegiatan (empat digit)
(14)  Diisi Jenis Pembayaran yang meliputi:
1= Pengeluaran anggaran : Diisi
apabila pembayaran dibebankan
pada DIPA
2= Pengembalian Uang : Diisi
apabila pembayaran dalam rangka
pengembalian pendapatan negara
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3= PFK (Perhitungan Fihak
Ketiga) : Diisi apabila pembayaran
dalam rangka PFK

4= Pengeluaran Transito : Diisi
apabila pembayaran dalam rangka
UP/TUP

5= Perhitungan Rekening Khusus :
Diisi apabila pembayaran yang
membebani rekening khusus

6= Pembetulan Pembukuan : Diisi
apabila penerbitan SPM dalam
rangka koreksi pembukuan

(15) Diisi sifat pembayaran yang meliputi:

1 = Dana Uang Persediaan (UP) : Diisi
apabila penerbitan SPM dalam
rangka pembayaran UP

2 =Tambahan UP (TUP) : Diisi apabila
penerbitan SPM dalam rangka
pembayaran TUP

3 = Penggantian UP (GUP) : Diisi apabila
penerbitan SPM dalam rangka
penggantian UP

4 =Pembayaran Langsung (LS) : Diisi
apabila penerbitan SPM dalam
rangka pembayaran langsung ke
rekening Bendahara Pengeluaran
atau Pihak Ketiga

5 = Nihil : diisi apabila penerbitan SPM tidak

menyebabkan selisin belanja dan
pendapatan selain SPM GUP-Nihil
6 = Pertanggungjawaban TUP (PTUP) : Diisi
apabila penerbitan SPM dalam
rangka pertanggungjawaban TUP
7 = Pengesahan : diisi apabila penerbitan
SPM dalam rangka pengakuan atas
realisasi belanja dan pendapatan
(16) Diisi sumber dana (SD) terdiri dari dua digit
dan Cara Penarikan (CP) terdiri dari satu
digit CP sesuai dengan DIPA atau yang

dipersamakan dengan DIPA dan dokumen
lainnya yang menjadi dasar pembebanan

Panduan Teknis PPSPM
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(18)

(19)

(20)
(21)
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SPM.
Sumber Dana (SD) antara lain meliputi :
01 = Rupiah Murni
02 = Pinjaman Luar Negeri
03 = Rupiah Murni Pendamping
04 = PNBP
05 = Pinjaoman Dalam Negeri
06 = Badan Layanan Umum
07 = Stimulus
08 = Hibah Dalam Negeri
09 = Hibah Luar Negeri
10 = Hibah Langsung Dalam Negeri
11 = Hibah Langsung Luar Negeri
12 = Hibah Langsung Barang Dalam Negeri
13 = Hibah Langsung Barang Luar Negeri
14 = Hibah Langsung Jasa Dalam Negeri
15 = Hibah Langsung Jasa Luar Negeri
16 = Hibah Langsung Surat Berharga Dalam
Negeri
17 = Hibah Langsung Surat Berharga Luar
Negeri
Cara Penarikan (CP) antara lain meliputi :
0 = Rupiah Murni
1 = Pembiayaan Pendahuluan
2 = Pembayaran Langsung
3 = Rekening Khusus
4 = [ etter of Credit

Diisi hnomor register pinjoman/hibah (delapan
digit) sesuai dengan DIPA;

Diisi kode jenis belanja (dua digit) sesuai
dengan DIPA/POK/Rencana Kerja
Anggaran Satker. Satu SPM hanya untuk satu
jenis belanja;

Diisi jumlah rupiah masing-masing akun
pengeluaran;

Diisi jumlah rupiah seluruh pengeluaran;

Diisi kode Bagian Anggaran, Unit Eselon |,
lokasi, akun, dan Satuan Kerja dengan
ketentuan sebagaimana petunjuk pengisian
potongan SPM;
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(22)

(23)
(24)

(25)

Diisi jumlah rupiah masing-masing akun
potongan SPM;

Diisi jumlah rupiah seluruh potongan;

Diisi jumlah rupiah bersih (jumlah seluruh
pengeluaran dikurangi jumlah seluruh
potongan);

Diisinama penerima pembayaran
(bendahara pengeluaran/penerima hak
tagih) disertai alamat lengkap. Khusus untuk
SPM-GUP Nihil dan SPM-PTUP diisi dengan

“Bendahara Umum Negara untuk
dibukukan seperlunya”

Uang Persediaan”

3. SPM GUP “Penggantian Uang
Persediaan untuk keperluan belanja
(barang/modal/lain-lain)

4. SPM GUP NIHIL “Penggantian
Uang Persediaan untuk keperluan belanja
(barang/modal/lain-lain)”

5. SPM PTUP “Pertanggungjawaban
Tambahan Uang Persediaan untuk
keperluan belanja (barang/modal/lain-
lain)” .

6. SPM Pengesahan “Pengesahan
belanja (barang/modal/lain-lain)” .

(26) Diisi NPWP penerima pembayaran sesuaqi 7. SPM LS
GUP Nihil, SPM-PTUP, dan SPM-Pengesahan « pembayaran belanja ... (pegawai/
ticak disi barang/modal/lain-lain) sesuai SK/ST/
(27) Diisinomor dan nama rekening bank/pos SPD NO. -+---- Tgl »
yang mene.rn.’no pembayaran. Khusus untuk b. LS ke Pihak Ketiga
SPM-GUP Nihil, SPM-PTUP, dan SPM- “Permb belan b /
o embayaran belanja..... arang
. modal/bantuan sosial/lain-lain) sesuai
(28) Diisi Bank/Pos tempat pembayaran el . S
dicairkan. Khusus untuk SPM-GUP Nihil, SPM- OMIARTO. e AGL s
PTUP, dan SPM Pengesahan tidak diisi; Jaminan Uang Muka/BAP/BAST/
Jaminan Pemeliharaan No. ------ .Tgl.
(29) Uraian berisi tentang informasi : Untuk ! ! d

keperluan, No dan tgl.Kontrak/SPK, Nilai

Kontrak/SPK. Cara pembayaran, Tgl. (30) Diisi lokasi instansi penerbit SPM dan tanggal
Penyelesaian pekerjaan. penerbitan SPM;
Keperluan pembayaran sesuai dengan jenis (31) Diisinama penanda tangan SPM;
SPM, misalnya: (32) Diisi NIP/NRP penanda tangan SPM; dan
1. SPMUP “Penyediaan Uang (33) Disi barcode hasil enkripsi aplikasi SPM.
Persediaan ”

2. SPMTUP “Penyediaan Tambahan

4.2.2. Jangka Waktu Penerbitan dan
Penyampaian SPM

Adapun jangka waktu penerbitan dan penyampaian
SPM diatur sebagai berikut:

4.2.2.1. Jangka Waktu Pengujian SPP Sampai
Dengan Penerbitan SPM

Dalam menjalankan tugasnya yang terkait dengan
penerbitan SPM, PPSPM dibatasi waktu
penyelesaian penerbitan dan penyampaian SPM.

Oleh sebab itu, tingkat kecermatan, ketelitian, dan Dalam hal pemeriksaan dan pengujian SPP beserta

dokumen pendukungnya memenuhi ketentuan,
PPSPM menerbitkan/menandatangani SPM'®.

keakuratan dalam menguji SPP sangat diperlukan.

199 pasal 56 ayat (3) PMK Nomor 190/PMK.05/2012
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SPM-UP/TUP/GUP/PTUP/LS oleh PPSPM diatur
sebagai berikut":

a. untuk SPP-UP/TUP diselesaikan paling lambat
2 (dua) hari kerija;

b. untuk SPP-GUP diselesaikan paling lambat 4
(empat) hari kerja;

c. untuk SPP-PTUP diselesaikan paling lambat 3
(tiga) hari kerja; dan

d. untuk SPP-LS diselesaikan paling lambat 5
(lima) hari kerja.

4.2.2.2. Jangka Waktu Penyampaian SPM

Dalam hal PPSPM telah menerbitkan dan
menandatangani SPM, selanjutnya SPM tersebut
beserta kelengkapan dokumennya disampaikan ke
KPPN. Batas waktu penyampaian SPM ke KPPN
diatur sebagai berikut:

a. PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM
diterbitkan™:

b. SPM-LS untuk pembayaran gaji induk
disampaikan kepada KPPN paling lambat

tanggal 15 sebelum bulan pembayaran'; dan

c. Dalam hal tanggal 15 merupakan hari libur atau
hari yang dinyatakan libur, penyampaian SPM—
LS untuk pembayaran gaji induk kepada KPPN
dilakukan paling lambat 1 (satu) hari kerja
sebelum tanggal 15",

4.2.3. Personal Identification Number
PPSPM (PIN PPSPM)

Personal ldentification Number PPSPM (PIN PPSPM)
adalah tanda tangan elektronik PPSPM berbentuk
sederet angka yang dibuat dan dimiliki oleh PPSPM
yang berfungsi sebagai tanda tangan elektronik
pada Arsip Data Komputer SPM (ADK SPM) yang
akan dikenali dan diverifikasi kebenarannya oleh
sistem aplikasi komputer pada KPPN. Dalam
menerbitkan SPM, PPSPM harus memasukkan PIN
PPSPM sebagai tanda tangan elektronik pada ADK
SPM.

Panduan Teknis PPSPM
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4.2.3.1. Pendaftaran PIN PPSPM

Pendaftaran dan penggunaan PIN PPSPM diatur
secara lebih rinci pada Perdirjen Perbendaharaan
Nomor PER-19/PB/2012 tentang Petunjuk Teknis
Penerapan Tanda Tangan Elektronik pada Arsip
Data Komputer Surat Perintah Membayar.

Dalam memproses penandatanganan elektronik ini,
PPSPM menggunakan Aplikasi Injeksi PIN yang
merupakan program aplikasi komputer yang
disediakan oleh Ditjen Perbendaharaan yang
digunakan untuk melakukan injeksi PIN PPSPM
sebagai tanda tangan elektronik ke dalam ADK
SPM. PPSPM bertanggung jawab secara pribadi
maupun jabatan atas penggunaan PIN PPSPM
tersebut. PPSPM melakukan registrasi di KPPN
mitra kerjanya untuk mendapatkan PIN PPSPM
dengan prosedur sebagai berikut:

1. Mengisi formulir registrasi dan membuat surat
pernyataan dengan dilengkapi lampiran sebagai
berikut:

a. Fotokopi KTP;

b. Fotokopi Surat Keputusan
pengangkatan sebagai PPSPM; dan

C. Satu lembar meterai Rp6.000,00.

2. Mengambil nomor antrian registrasi;

Mengisi absensi registrasi PIN PPSPM,;

4. Menyerahkan persyaratan sebagaimana
tersebut pada poin 1 (satu), kemudian petugas
Custorner Senvice KPPN akan memeriksa dan
menuangkannya dalam checkist (daftar)
kelengkapan;

5. Menandatangani surat pernyataan (disediakan

di KPPN) yang telah dibubuhi meterai
Rp6.000,00;

6. PIN PPSPM diterima pada ponsel sesuai
dengan nomor PPSPM yang didaftarkan;

"0 pasal 56 ayat (4) PMK Nomor 190/PMK.05/2012

)
Pasal 56 ayat (5) PMK Nomor 190/PMK.05/2012
Pasal 56 ayat (6) PMK Nomor 190/PMK.05/2012
"2 pasal 56 ayat (7) PMK Nomor 190/PMK.05/2012

m
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7. Melakukan instalasi Aplikasi Injeksi PIN PPSPM
pada laptop yang telah dibawa;

8. Melakukan encoding PIN dengan Aplikasi Injeksi
PIN;

9. Melakukan aktivasi PIN dengan mengirimkan
SMS PIN hasil encoding ke nomor yang
didaftarkan; dan

10. Apabila nomor PIN PPSPM tidak dapat
digunakan, maka PPSPM harus melakukan
registrasi ulang pada KPPN mitra kerjanya
sesuai prosedur angka 1s.d. 9 dengan terlebih
dahulu mengajukan surat permintaan
penonaktitfan atas PIN PPSPM yang telah
diregistrasi sebelumnya.

KPA atau PPSPM dapat melakukan penonaktitan
atas PIN PPSPM untuk mencegah penyalahgunaan
dengan prosedur sebagai berikut:

1. KPA atau PPSPM menghubungi KPPN baik
secara langsung maupun melalui telepon;

2. KPA atau PPSPM mengisi, menandatangani,
dan mengirimkan surat permintaan
penonaktifan; dan

3. Atas dasar surat perintah penonaktifan,
petugas KPPN melakukan pemblokiran atas PIN
PPSPM melalui Aplikasi SMS gateway KPPN.

4. Proses penonaktifan PIN PPSPM yang
dilakukan secara langsung tidak melalui sarana
telekomunikasi akan dilaksanakan oleh KPPN
sejak surat permintaan penonaktifan PIN
PPSPM diterima KPPN.

4.2.3.2. Penggunaan PIN PPSPM

a. KPPN memberikan Aplikasi Injeksi PIN kepada
PPSPM yang telah melakukan registrasi untuk
mendapatkan PIN PPSPM,;

b. Penggunaan Aplikasi Injeksi PIN terbatas hanya
boleh digunakan oleh PPSPM yang berhak dan
dilarang dipindahtangankan kepada orang lain
tanpa ijin KPPN;

c. PPSPM memasukkan PIN PPSPM ke dalam

ADK SPM melalui Aplikasi Injeksi PIN;

d. PIN PPSPM dimasukan ke dalam ADK SPM
setelah terdapat kesesuaian antara hardcopy
SPM dengan ADK SPM; dan

e. Apabila diperlukan, PPSPM dapat melakukan
konfirmasi atas kebenaran PIN PPSPM yang
menjadi tanggungjawabnya melalui SMS
Gateway kemudian KPPN mengirimkan SMS
jawaban konfirmasi kebenaran PIN PPSPM.

4.2.4. Petugas Pengantar SPM dan
Pengambil SP2D

Dalam rangka membantu PPSPM untuk mengantar
SPM ke KPPN, KPA menetapkan petugas
pengantar SPM. Berdasarkan Perdirjen
Perbendaharaan Nomor PER-57/PB/2010 tentang
Tata Cara Penerbitan Surat Perintah Membayar
dan Surat Perintah Pencairan Dana sebagaimana
diubah terakhir dengan Perdirjen Perbendaharaan
Nomor PER-40/PB/2016 tentang Perubahan
Ketiga atas Perdirjen Perbendaharaan Nomor
PER-57/PB/2010 tentang Tata Cara Penerbitan
Surat Perintah Membayar dan Surat Perintah
Pencairan Dana, KPA dapat menunjuk maksimal 3
(tiga) orang pejabat perbendaharaan atau pegawai
negeri yang memahami prosedur pencairan dana
untuk dijadikan sebagai Petugas Pengantar SPM
dan Pengambil SP2D.

Adapun prosedur penunjukan Petugas Pengantar
SPM dan Pengambil SP2D dalam rangka
penerbitan Kartu Identitas Petugas Satker (KIPS):

1. KPA membuat surat penunjukan Petugas
Pengantar SPM dan Pengambil SP2D (Gambar
35) kemudian menyampaikan kepada KPPN
dengan dilampiri:

a. Fotokopi KTP/SIM/identitas lainnya; dan
b. Foto berwarna terbaru berukuran 4 x 6.

2. KPPN merekam data identitas Petugas
Pengantar SPM dan Pengambil SP2D kemudian
mencetak KIPS;

Panduan Teknis PPSPM
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3. KPA menerima KIPS dari KPPN dan 1. Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
menandatangani Berita Acara Serah Terima beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
(BAST) KIPS; melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN;

4. Dalam hal terjadi perubahan penunjukan 2. Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
petugas, KPA menyampaikan kembali surat KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
penunjukan dan lampiran kepada KPPN; dan Petugas Front Office; dan

5. Dalam hal terjadi kehilangan KIPS, KPA 3. Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
menyampaikan surat permohonan penerbitan langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
KIPS kepada KPPN dengan dilampiri Surat dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
Keterangan Kehilangan dari Kepolisian. melalui Kantor Pos/Jasa pengiriman resmi.

Adapun prosedur penyampaian SPM ke KPPN
sebagai berikut:

4 Perdirjen Perbendaharaan Nomor 57/PB/2010

KOP SURAT
Nomor : G s it s
Lampiran 1 {satu) berkas
Hal ;. Penunjukan Petugas Pengantar SPM/Pengambil SP2D

Satuan Kerna

th, Kepala KPPN .......

Menunjuk Peraturan Direkiur Jenderal Parbendaharaan Nomor PER-  /PB/2010 Tentang
Perubahan Alas Peraturan Direktur Jenderal Perbendanaraan Nomor PER-S7/PB/2010 Tenlang
Tata Cara Penerbitan Surat Perintah Membayar Dan Surat Perntah Pencairan Dana, dengan i

kami menunjuk Petugas Pengantar SPM dan Pengambil SP2D Satker . BRSNS sebagai
berikut:
NO NAMA NIP JABATAN SPESIMEN

TANDA TANGAN |

| |
1 1 |

Bersama ini déampirkan.

1. Surat penunjukan Petugas Pengantar SPM Dan Pengambil SP2D;
2. Fotokopi KTP/SiMlidantitas lainnya

3. Fota berwarna terbaru, berukuran4 X 8

Kami bertangaung jawab penuh lerhadap keabsahan dan keaslian SPM beserta dokumen
pendukung yang disampaikan oleh Petugas Pengantar SPM Dan Pengambil SP2D Satuan Kerja
yang ditunjuk

Demixian kams sampaikan untuk dapat dimakium
Kuasa Pengguna Anggaran,

NIP

Gambar 36. Contoh Format Surat Penunjukkan Pengantar SPM dan Pengambil SP2D
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4.2.5. Penyampaian SPM dan pengembalian belanja pada tahun anggaran
Kelengkapannya ke KPPN berjalan, Satker dapat mengajukan Surat

Pernyataan Pengembalian Belanja ke KPPN agar
Tahapan penyampaian SPM ke KPPN dilakukan

setelah SPM selesai dibuat dan ditandatangani,

dapat melakukan penyesuaian pagu DIPA.

baik secara fisik maupun elektronik menggunakan Dalam hal SPM telah disampaikan ke KPPN dan
PIN PPSPM. Penyampaian SPM diatur secara rinci sebelum diterbitkan SP2D terdapat kesalahan SPM
pada pasal 59 PMK Nomor 190/PMK.05/2012. atau tidak memenuhi syarat, Kepala KPPN

mengembalikan SPM beserta dokumen pendukung

Dalam hal SPM telah disampaikan ke KPPN dan
diterbitkan SP2D tetapi ternyata terdapat

secara tertulis.

kesalahan, Satker dapat melakukan koreksi/ralat Tabel 12 merangkum kelengkapan dokumen yang
SPM dengan mengajukan permohonan koreksi/ perlu dilengkapi sebagai lampiran untuk masing—
ralat SPM ke KPPN. Selain itu, apabila terdapat masing SPM.
Jonls 5PM
Dokuman yang
SPMLS Bendahara Non  SPM LS Plhak Katiga Non
diperiukan SPMUP SPM TUP SPM LS Belanja Pegawal [ —— P al
SPM dan ADK v % v v v v
Daftar Nominatit - - - v v >
Daftar Perubahan (Gaiji Induk, Kekurangan
Pegawai dan ADK Gaji, Terusan Penghasilan
GPP dan ADK B B ) Gaiji, Gaji Susulan, dan
Perubahan Uang Muka Gaji)
Daftar Terlampir ; : ; (untuk lebih dari satu {untuk lebih dari satu
SPM | penerima) penenma)
SK [ - - - (belanja honorarium, sertifikasi, dan bantuan sosial) |
ssP | - - - Jika ada potongan SPM
Disampaikan ke KPPN
ADK Kontrak dan paling lambat 5 (lima) hari
Ringkasan Kontrak } } ) . ) kerja setelah kontrak
ditandatangani
Surat Persetujuan ~ " B : .
Kepala KPPN
Surat Pernyataan v
dari KPA
Tabel 12. Rangkuman Penyampaian SPM dan Kelengkapannya
4.2.5.1. SPM LS Gaji Induk/Susulan/ dengan melampirkan:
Kekurangan Gaiji/Terusan a. Daftar Nominatif penerima (Lampiran
Penghasilan Gaji/lUang Muka Gaji nomor rekening) yang ditandatangani
1. PPSPM memastikan terlebih dahulu bahwa data PPSPM .untuk penerima lebih dari satu
pegawai;

supplier telah direkam pada database SPAN;
b. SSP PPh pasal 21 (411121) bila

2. PPSPM menyampaikan SPM-LS dalam rangkap dikenakan pajak (Gambar 37);

2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN
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. Daftar perubahan data pegawai yang
telah diuji dan ditandatangani oleh PPSPM
(Gambar 37);

d. ADK perubahan data pegawai;

e. ADK perhitungan pembayaran belanja
pegawai sesuai perubahan data pegawai
(ADK GPP);

f. ADK pendukung yang dipersyaratkan

(contoh: ADK Pegawai Pindah); dan

Lampiran lain yang dipersyaratkan

sesuai peraturan yang berlaku.

3. PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM

TATA CARA PENGISIAN
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diterbitkan;

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN,;

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Orfice; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.
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@ Pengujian SPP & Penerbitan SPM

DAFTAR PERUBAHAN DATA PEGAWAI
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Bulan
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No. NAMA PEGAWAI NIP / NRP URAIAN DARI TANGGAL NOMOR ™7

Perubahan data pegawai tersebut di atas telah diuji kebenarannya dan sesuai dengan dokumen pendukung yang sah. Selanjutnya dokumen
pendukung tersebut disimpan sebagai pertinggal pada PP-SPM. Berdasarkan perubahan data pegawai tersebut, pembayaran gaji menjadi sebesar:

Gaji Kotor Rp
Potongan Rp.......
Borsih B
Pejabat Penanda Tangan SPM
Salinan sesuai dengan aslinya
KUPALA BIRGTUMIR, NIP/NRP

Gambar 38. Format Daftar Perubahan Data Pegawai

7. Contoh Pengisian SPM

a. SPM LS Gaji Induk, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 39. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Gaji Induk
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b. SPM LS Gaji Susulan, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 40. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Gaji Susulan

c. SPM LS Kekurangan Gaji, sebagaimana diilustrasikan

pada gambar di bawah ini
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Gambar 41. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Kekurangan Gaji
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d SPM LS Terusan Penghasilan Gaji, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 42. Petunjuk Pengisian SPM

Untuk SPM LS Terusan Penghasilan Gaji

e. SPM LS Uang Muka Gaji, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 43. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM Uang Muka Gaji

Panduan Teknis PPSPM



4.2.5.2. SPM LS Honorarium/Vakasi/Uang
Makan/Uang Lembur

1. PPSPM memastikan terlebih dahulu bahwa data
supplier telah direkam pada database SPAN,;

PPSPM menyampaikan SPM-LS dalam rangkap

2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN

dengan melampirkan:

a. SSP dan/atau bukti setor lainnya; dan

b. Daftar Nominatif penerima (Lampiran
nomor rekening) yang ditandatangani
PPSPM untuk penerima lebih dari satu
pegawai.

PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN

paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM

diterbitkan;

Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN,;

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.

7. Contoh Pengisian SPM:
a. SPM LS Honorarium/Vakasi,
sebagaimana diilustrasikan pada gambar di
bawah ini:
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Gambar 44. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Honorarium/Vakasi

Panduan Teknis PPSPM



@ Pengujian SPP & Penerbitan SPM

b SPM LS Uang Makan, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 45. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Uang Makan

e. SPM LS Uang Lembur, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 46. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM Uang Lembur
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4.2.5.3. SPM LS Perjalanan Dinas

1. PPSPM memastikan terlebih dahulu bahwa data
supplier telah direkam pada database SPAN,;

PPSPM menyampaikan SPM-LS dalam rangkap

2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN

dengan melampirkan:

a. SSP dan/atau bukti setor lainnya; dan

b. Daftar Nominatif penerima (Lampiran
nomor rekening) yang ditandatangani
PPSPM untuk penerima lebih dari 1
pegawai.

PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN

paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM

diterbitkan;

Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

4. Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN,;

5. Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

6. Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara

langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.
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Gambar 47. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Perjalanan Dinas
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4.2.5.4. SPM LS Langganan Daya dan Jasa

1. PPSPM memastikan terlebih dahulu bahwa data

supplier telah direkam pada database SPAN,;
PPSPM menyampaikan SPM-LS dalam rangkap
2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN;

PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM
diterbitkan;

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM

melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN,;

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.
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Gambar 48. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Tagihan Langganan Daya dan Jasa
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4.2.5.5. SPM LS Pihak Ketiga

1.

PPSPM memastikan terlebih dahulu bahwa data
supplier telah direkam pada database SPAN,;
PPSPM memastikan bahwa data perjanjian/
beserta ADK—-nya telah disampaikan ke KPPN
dan dicatat ke dalam Kartu Pengawasan
Kontrak KPPN'®;

PPSPM menyampaikan SPM-LS dalam rangkap
2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN
dengan melampirkan SSP dan/atau bukti setor
lainnya.

PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM
diterbitkan;

Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN,;

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara

langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta

dokumen pendukung dan ADK SPM dapat

melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.

Contoh Pengisian SPM:

a. SPM LS Kontraktual Tahapan,
sebagaimana diilustrasikan pada gambar di
bawah ini:
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Gambar 49. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Kontraktual Tahapan
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b SPM LS Kontraktual Sekaligus, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 50. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Kontraktual Sekaligus

e. SPM LS Retensi, sebagaimana diilustrasikan pada gambar dibawah ini
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Gambar 51.

Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Retensi
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4.2.5.6. SPM LS Pihak Ketiga atas

1.

Pembayaran Uang Muka Kerja

PPSPM memastikan terlebih dahulu bahwa data
supplier telah direkam pada database SPAN,; 4.

PPSPM memastikan bahwa data perjanjian/

beserta ADK—-nya telah disampaikan ke KPPN

dan dicatat ke dalam Kartu Pengawasan 5.
Kontrak KPPN'®;

PPSPM menyampaikan SPM-LS dalam rangkap
2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN 6.
dengan melampirkan:
a. SSP dan/atau bukti setor lainnya;
b. Asli surat jaminan uang muka; 7.
c. Asli surat kuasa bermeterai cukup dari
PPK kepada Kepala KPPN untuk
mencairkan jaminan uang muka; dan
d. Asli konfirmasi tertulis dari pimpinan penerbit

Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

jaminan uang muka sesuai Peraturan
Presiden mengenai pengadaan barang/jasa

pemerintah.

PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM
diterbitkan;

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN,;

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.
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Gambar 52. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM LS Uang Muka Kerja
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4.2.5.7. SPM UP melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN;
1. PPSPM menyampaikan SPM UP dalam rangkap 4. Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
2 (dua) beserta ADK SPM kepada KPPN KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
dengan melampirkan Surat Pernyataan UP Petugas Front Office; dan
(Gambar 52); 5. Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
2. PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
diterbitkan: melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.

3. Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM

KOP SURAT SATUAN KERJA

SURAT PERNYATAAN
Nomor : ). 0.0.0.9.0.4

Sehubungan dengan pengajuan Uang Persediaan (UP) sebesar Rp.999.999.999.00 |
dengan huruf ), yang bertanda tangan di bawah ini:

1. Nama

2. Jabatan : Kuasa Pengguna Anggaran

3. Satuan Kenja R ——— (rooooo)
4. Kementerian Negara/Lembaga :.....ccicveiiimniiiiniinaniiincinnannn: (rocx)

5. Unit Organisasi S — (xx)

dengan ini menyatakan bahwa:

1. Uang Persediaan (UP) tersebut akan dipergunakan untuk membiayai kegiatan
operasional sehari-hari satuan kerja dan tidak untuk membiayai pengeluaran yang
menurut peraturan perundang-undangan harus dilakukan dengan pembayaran langsung
(LS);

2. Apabila dalam 3 (tiga) bulan sejak SP2D-UP diterbitkan belum dilakukan penggantian
(revolving) UP, maka bersedia memotong atau menyetorkan sebesar 25% (dua puluh lima
persen) dari UP yang diterima.

3. Apabila dalam 1 (satu) bulan setelah surat pemberitahuan Kepala KPPN untuk memotong
atau menyetorkan UP sebesar 25% (dua puluh lima persen) belum dilaksanakan, maka
bersedia memotong atau menyetorkan 50% (lima puluh persen) dari UP yang diterima.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya.

............ s wereennennns 20XX
Kuasa Pengguna Anggaran,

Gambar 53. Surat Pernyataan Uang Persediaan
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KEMENTERIAN NEGARAILEMBAGA ...... 3

Kuasa Bendanara Umum Negara, Kantor Pelayanan Pervendanaraan Negara

Agar melakukan pembayaran selumiah Rp  1.000.000

"*SATU JUTA RUPIAH™"

T —

Jeris seM | 08 | Dana UP

| caragayar| 02| GIRO BANK | Tatun Anggaran: 2017

Dasar Pembayaran - Samer  Kewenangan Nama Satker
000001 KD X000
Fungsl, Suofungsl, BA, UntEseion! Program
01 01 0101 01
Kegiatan, Output, Lokas!
0001 001 D1.01
Jenis Pemdayaran | a| Pengeluaran Transito
Srat Pembayaran <[ 1] DanaUeng Persediaan
Sumber Dana/Cara Penarkan D010
Nomor Register = 20000000
PENGELUARAN POTONGAN
Jeris Belana Jumian wang BA//Unit Es I Lokas! / Akun / Satker
Jumiah Pengeluaran 1.000.000 | Jumiah Potongan
Kepada © Bendahara Pengeluaran Satker .
NPWP D 0UXKKI00CXXX. ...
Rekening 000123456 (Bendahara Pengeluaran Satker . )
Bank/Pos BRI Cabang xxx
Uraian P d Uang Persediaan Rupiah Mumi /PNBP

« Semua bukt-DuK! pengeluaran yang aisahkan Pejadat Pembuat
Kom@men teish ciup dan dinyatakan memenuhl persyaratan unfuk  Pejadat Penanca Tangan SPM
QlaKUKEN pembayaran atas Dadan APBN, SERENUMYR DUK-DURY
pengeluaran Gimaksud disimpan dan dratausanakan oleh Peadat
Penanda tangan SPM.

* Kedenaran pemitungan dan Isi yang tertusng dalam SPIM ind
menaal ranggung jawad Peadar Penandatangan SPM.

]00]33]230]033-!-

Gambar 54. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM UP

4.2.5.8. SPM GUP/GUP Nihil 4.
1. PPSPM menyampaikan SPM-GUP/GUP Nihil

dalam rangkap 2 (dua) beserta ADK SPM

kepada KPPN; 5.

2. PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM
diterbitkan;

3. Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM

beserta dokumen pendukung dan ADK SPM
melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN;

Panduan Teknis PPSPM

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.
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Gambar 55. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM GUP
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Gambar 56. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM GUP Nihil
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4259. SPMTUP

1. PPSPM menyampaikan SPM-TUP dalam 4.
rangkap 2 (dua) beserta ADK SPM kepada
KPPN dengan melampirkan Asli Surat
Persetujuan TUP dari KPPN (Gambar 58); 5.

PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM
diterbitkan;

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM
beserta dokumen pendukung dan ADK SPM

Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN;

Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
Petugas Front Office; dan

Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
dokumen pendukung dan ADK SPM dapat
melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.

KEMENTERIAN NEGARAILEMBAGA ...... =
Tanggal : ...

Kuasa Bencahara Umum Negara, Kantor Pelayanan Pervendanaraan Negara i 0K

Agar melakukan pembayaran selumiah Rp  1.000.000
SATU JUTA RUPIAH"*

b R

Jeris 5oM [ 08| Dana UP | carasayar| 02| GiRO BANK

| ‘r:mAn.g_grmz 2017

Uraian Penyoediaan Tambahan Uang Persediaan Rupiah Mumi /PNBP

Dasar Pembayaran - Samer  Kewenangan Nama Satker
000001 KD X000K
Fungsl, Subfungsl, BA,  UntEseion| Program
ot ot 0101 01
Kegiatan, Output. Lokas!
0001 001 01.01
Jenis Pemdayaran = n Pengeluaran Transito
Srat Pembayaran <[ 2| Tambehan uP (TUP)
Sumber Dana/Cara Penankan 00
Nomor Register = XOO0000X
PENGELUARAN POTONGAN
Jenis Belanja Jumiah uang BA/UNIL 5 I/ LoKas! / Akun / Satker
mr o
Jumiah Pengeluaran 1.000.000 | Jumiah Potongan
Kepada Bendahara Pengeluaran Satker ..
NPWP D 00KI00XKX. ...
Rekening 000123456 (Bendahara Pengeluaran Satker . )
Bank/Pos BRI Cabang xxx

o Semua DUKL-DUKY pengeluaran yang cisahkan Pejadat Pembuat an Kuasa Pengguna Anggaran
Komemen teish Giuf 03n dinyatakan memenuhi persyaratan unfuk  Pejadat Penanca Tangan SPM
QUakukan pempayaran afas d20an APEN, SRy DUKE-DURY
pengeluaran Cimaksud aiSimpan dan dratausanakan alen Pe@dat
Penanda tangan SPM.

p gan dan is! yang g dalam SPM In!
menadl ranggung [awad Pe/adar Penandatangan SPAM.

100 0]053-'1I-

189123

Gambar 57. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM TUP
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KOP SURAT
KANTOR PELAYANAN
PEREBENDAHARAAN NEGARA

Nomor - S- |tanggal, bulan, tahun)
Sifat : Segera
Hal : Persetuyjuan Tambahan Uang Perzediaan (TUF)
Kepada Yth,
Kuasa Pengguns Anggaran
Satuan Kega .. |kode safuan kerja)
' | T
1. Dasar:
a. Peraturan Menteri Keuangan FI Nomor ....... /PMEK.05/2012 tentang Tata Cara
Pembayaran Dalam Rangka Pelakcanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Negara;
b. Surat permohonan persetuyuan TUP dan Kuasa Pengguna Anggaran Nomor .........
tangeal ........... tentang Tambahan Uang Persediaan
2. Sehubungan dengan butir 1 tersebut di atas, dengan imi1 dibenkan persetujuan
Tambahan Uang Persediaan sebesar Fp.....oooooeooe., - untult keperluan mendesal:
........................................... Satuan Kerja _..................._..... kode ... . .. atas beban
DIPATA ... ... .. WY, .. Doll, Do donm g tanggal ...

3. Tambahan Uang Persediaan tersebut tidak dapat digunakan untuk membiayal
pengelusran yang menurut ketentuan haruc dilskukan dengan Pembayaran Langsung
[LS) dan hanya berlaku untuk saat in1 serta tidak dapat diisi ulang (revohang).

4. Tambahan Uang Persediaan tersebut digunakan untuk paling lama 1 (satu) bulan segjak
tanggal SP2D diterbitkan. Apabila Tambahan Uang Percediaan tercebut tidak habic
dalam satu bulan, maka sisa dana yang ada pada Bendahara Pengeluaran harus
disetorkan ke kas negara.

5. Pembayaran yang dilakukan oleh Bendahara Pengeluaran kepada penerima tagihan
tidak boleh melebihi Rp.50.000.000, (ima puluh juta rupiah), kecuali untuk
prembayaran honorarium dan perjalanan dinas.

6. Tata cara pencairan, pembayaran, pengsunaan, pertangsgungjawaban dan pelaporan
realisasi dana APBN agar berpedoman pada Peraturan Mentenn Keuangan Nomor
________________ JPMK 05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan
Angezaran Pendapatan dan Belanja Negara.

Demikian untuk menjadi perhatian.
Kepala Kantor

e i

Gambar 58. Contoh Surat Persetujuan TUP

4.2.5.10. SPM PTUP melalui front office Penerimaan SPM pada KPPN;

1. PPSPM menyampaikan SPM-PTUP dalam 4. Petugas Pengantar SPM harus menunjukkan
rangkap 2 (dua) beserta ADK SPM kepada KIPS pada saat menyampaikan SPM kepada
KPPN:; Petugas Front Office; dan

2. PPSPM menyampaikan SPM kepada KPPN 5. Dalam hal SPM tidak dapat disampaikan secara
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah SPM langsung ke KPPN, penyampaian SPM beserta
diterbitkan; dokumen pendukung dan ADK SPM dapat

Petugas Pengantar SPM menyampaikan SPM melalui Kantor Pos/Jasa Pengiriman resmi.

beserta dokumen pendukung dan ADK SPM

Panduan Teknis PPSPM
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KEMENTERIAN NEGARA/LEMBAGA ........
SURAT PERINTAH MEMBAYAR

Tanggdl : ..

Kuasa Bencahara Umum Negara, Kantor Pelayanan Perbendanharaan Negara sesiiiiess NN
Agar pembay 3 Rp 1.000.000
senis 52w [ 05| Ganti UP | carasayar[0s| niHIL | Tatun Anggaran: 2017
Dasar Pembayaran - Samer  Kewenangan Nama Satker
000001 KD X000
Fungsl, Suofungsl, BA,  UntEseion| Progam
01 01 0101 01
Kegiatan, Output, Lokas!
0001 001 D01.01
Jenis Pemdayaran - n Pengeluaran Anggaran
Srat Pembayaran ﬂ Pertanggungjawaban TU
Sumber Dana/Cara Penarkan R —— e ]
Nomor Register © X000
PENGELUARAN POTONGAN
Jeris Belana Jumianh uang BA//Unit Es I Lokas! / Akun / Satker Jumiah uwang
1.000.000 | 999.99 xox xx 81551x 999xxx 1.000.000
Jumiah Pengeluaran 1.000.000 | Jumiah Potongan 1.000.000
0
Kepada Bendahara Umum Negara Untuk Dibukukan Seperlunya.
NPWP T X000 0CXRX. ... .
Rekening
Bank/Pos -
Uraian ©  Pertanggungjawaban Tambahan Uang Persediaan untuk Keperuan Belanja Barang
b —_ - epvene ety sl
Kom@men teish P oan ainyatakan memenuhl persyaratan unfuk Pejadat Penanca Tangan SPM
QU2KUkaN pemDayaran atas dedan APBN, seianjutnya Duxt-buie
pengeluaran IMaksud CiSimpan dan dratausanakan olen PeEdat
Penanda tangan SPM.
L p gan dan is! yang - sPu s SRR TR
meniadl ranggung jawad Pe/adar Penandatangan SPM.

]00]83]230][)53—'[-

Gambar 59. Petunjuk Pengisian SPM Untuk SPM PTUP

3

TUP harus dipertanggungjawabkan selama 1 (satu) bulan dan dapat dilakukan secara bertahap.

Untuk perpanjangan pertanggungjawaban TUP melampaui 1 (satu) bulan, KPA mengajukan permohonan
persetujuan kepada Kepala KPPN.

Dalam hal pengajuan TUP, TUP sebelumnya harus dipertanggungjawabkan selurunnya, termasuk sisa TUP yang
tidak digunakan harus disetor terlebih dahulu ke Kas Negara.

JikaTUP sebelumnya belum dipertanggungjawabkan selurunhnya dan/atausisa TUP yang tidak digunakan belum
disetor, TUP dapat diajukan dengan persetujuan Kepala Kanwil Ditien Perbendaharaan setempat.

Permintaan TUP untuk kebutuhan yang melebihi 1 bulan memerlukan persetujuan Kepala KPPN.

Panduan Teknis PPSPM
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4.2.6. Koreksi/Ralat, Pembatalan SPP,
SPM, dan SP2D dan Penyesuaian
Sisa Pagu DIPA

Secara umum, koreksi/ralat dapat dibagi menjadi 2
(dua) yaitu:

1. koreksi/ralat yang mengakibatkan perbaikan
SPM yang telah diterbitkan oleh PPSPM; dan

2. koreksi/ralat yang tidak membutuhkan perbaikan
SPM antara lain yang disebabkan adanya
setoran pengembalian belanja.

Ketentuan koreksi/ralat SPP, SPM, dan SP2D"
antara lain:

(1)Koreksi/ralat SPP, SPM, dan SP2D hanya dapat

dilakukan sepanjang tidak mengakibatkan:

a) Perubahan jumlah uang pada SPP,
SPM, dan SP2D;

b) Sisa pagu anggaran pada DIPA/POK
menjadi minus; atau

c) Perubahan kode Bagian Anggaran,
Eselon |, dan Satker.

(2) Dalam hal diperlukan perubahan kode Bagian
Anggaran, Eselon |, dan Satker dapat dilakukan
dengan terlebih dahulu mendapat persetujuan
dari Direktur Jenderal Perbendaharaan; dan

(3) Koreksi/ralat SPP, SPM, dan SP2D dapat
dilakukan untuk :

a) Memperbaiki uraian pengeluaran dan

kode BAS selain perubahan kode
sebagaimana dimaksud pada angka (1)
huruf c;

b) Pencantuman kode pada SPM yang
meliputi kode jenis SPM, cara bayar, tahun
anggaran, jenis pembayaran, sifat
pembayaran, sumber dana, cara penarikan,
nomor register; atau
Koreksi/ralat penulisan nomor dan
nama rekening, nama bank yang tercantum
pada SPP, SPM, dan SP2D beserta
dokumen pendukungnya yang disebabkan
terjadinya kegagalan transfer dana
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 64.

o

(4) Koreksi/ralat SPM dan ADK SPM hanya dapat
dilakukan berdasarkan permintaan koreksi/ralat
SPM dan ADK SPM secara tertulis dari PPK.

(5) Koreksi/ralat kode mata anggaran pengeluaran
(akun 6 digit) pada ADK SPM dapat dilakukan
berdasarkan permintaan koreksi/ralat ADK
SPM secara tertulis dari PPK sepanjang tidak
mengubah SPM.

(6) Koreksi/ralat SP2D hanya dapat dilakukan
berdasarkan permintaan koreksi SP2D secara
tertulis dari PPSPM dengan disertai SPM dan
ADK yang telah diperbaiki.

Dalam hal ini PPSPM harus memastikan bahwa
dalam hal terdapat koreksi/ralat SPM harus
terlebih dahulu terdapat permintaan koreksi/ralat
SPM dan ADK SPM secara tertulis dari PPK.

Ketentuan pembatalan SPP, SPM, dan SP2D
antara lain:

(1) Pembatalan SPP hanya dapat dilakukan oleh
PPK sepanjang SP2D belum diterbitkan.

(2

~

Pembatalan SPM hanya dapat dilakukan oleh
PPSPM secara tertulis sepanjang SP2D belum
diterbitkan.

Dalam hal SP2D telah diterbitkan dan belum
mendebet kas negara, pembatalan SPM dapat
dilakukan setelah mendapat persetujuan
Direktur Jenderal Perbendaharaan atau pejabat
yang ditunjuk.

@

Koreksi SP2D atau daftar nominatif untuk
penerima lebih dari satu rekening hanya dapat
dilakukan oleh Kepala KPPN berdasarkan
permintaan KPA.

Pembatalan SP2D tidak dapat dilakukan dalam
hal SP2D telah mendebet Kas Negara.

&

a

Peraturan pelaksanaan tentang koreksi data
transaksi diatur lebih lanjut di Perdirjen
Perbendaharaan nomor PER-16/PB/2014 tentang
Tata Cara Koreksi Data Transaksi Keuangan Pada
Sistem Perbendaharaan dan Anggaran Negara.

" pasal 70 PMK Nomor 190/PMK.05/2012

Panduan Teknis PPSPM



4.2.6.1. Mekanisme Koreksi Data Transaksi

1. Koreksi Data Transaksi Penerimaan:

a. Koreksi data transaksi penerimaan
dapat dilakukan terhadap seluruh segmen
BAS sepanjang tidak merubah total nilai
penerimaan; dan

b. Satker mengajukan Surat Permohonan
Perbaikan Transaksi Penerimaan Negara
(Gambar 59) disertai dengan ADK koreksi
ke KPPN.

2. Koreksi Data Transaksi Pengeluaran
a. Koreksi data transaksi pengeluaran
dapat dilakukan terhadap BAS,
pembebanan Rekening Khusus, dan
deskripsi/uraian pengeluaran;
b. Ketentuan koreksi untuk pengeluaran
yaitu:

1) Tidak mengakibatkan perubahan jumlah
uang dan sisa pagu anggaran pada DIPA
menjadi minus;

2) Semua segmen BAS dapat diubah
kecuali segmen 1 (Kode Satker) dan
segmen 2 (Kode KPPN); dan

) Bersama ini kami mengajukan permohonan perbaikan transaksi
penerimaan negara sebagaimana tersebut pada Daftar Rincian Perbaikan
Transaksi Penerimaan Negara. Sebagai bahan pertimbangan kami lampirkan:
1. Fotokopi SSP/SSPBB/SSB/SSPCP/SSSCP/SSPB/SSBP/STBS') beserta

NTPN/BPN +.
2. Daftar Rincian Perbaikan Transaksi Penerimaan Negara.

i Demikian kami sampaikan untuk mendapat penyelesaian lebih
jut,

Kuasa Pengguna Anggaran/
Pimpinan Instansi,

*) Pilih salah satu

Gambar 60. Contoh Surat Permohonan Perbaikan
Transaksi Penerimaan Negara
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3) Segmen BAS sisi penerimaan dapat
diubah sepanjang tidak merubah jumlah
uang.

c. Pelaksanaan koreksi SP2D:

1) Satker yang tidak mempunyai akses
langsung ke SPAN dilakukan dengan
mengajukan surat permintaan koreksi ke
KPPN dengan dilampiri:

a) Copy SPM dan daftar SP2D/SP2D
sebelum koreksi;

b) SPM setelah koreksi;

c) Surat Pernyataan Tanggung Jawab
Mutlak (SPTJM); dan

d) ADK Koreksi SPM.

?2) Satker yang mempunyai akses langsung
ke SPAN dilakukan sebagai berikut:

a) PPSPM  melakukan koreksi SPM
melalui formulir koreksi pada aplikasi
SPAN; dan

b) PPSPM menyampaikan surat
permintaan koreksi kepada KPPN
dengan dilampiri copy SPM  dan
SP2D/daftar SP2D sebelum koreksi
serta SPTJM.

Keterangan:

(1) Diisi dengan kop instansi berkenaan.

(2) Diisi dengan nomor surat.

(3) Diisi dengan perinal surat yaitu “Permohonan

Perbaikan Transaksi Penerimaan Negara” .

(4) Diisi dengan jumlah lampiran berkenaan.

(5) Diisi dengan tanggal pembuatan surat.

() Diisi dengan unit yang melakukan pencatatan
dan pembukuan penerimaan negara pada
SPAN yaitu Kepala KPPN ................ atau Direktur
Pengelolaan Kas Negara.

(7) Diisi  dengan alamat KPPN/ Direktorat
Pengelolaan Kas Negara.

(8) Diisi dengan tandatangan Kuasa Pengguna
Anggaran.

(9) Diisi dengan nama lengkap Kuasa Pengguna
Anggaran.

(10) Diisi dengan NIP Kuasa Pengguna Anggaran.
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FORMAT SURAT PERMINTAAN KOREKSI

<KOP SURAT> (1)

Nomor Dok eissssmamnin
Perihal : Permintaan Koreksi Data
Lampiran  : 1 Berkas

Yth. Kepala KPPN ...... {S) i
[ R R A SR G e

Bersama dengan surat ini kami menyampaikan permintaan koreksi data ..... (4).....

sebagai berikut:

Nomor C

Dengan detil koreksi scbagaimana terlampir,

Koreksi dimaksud dikarenakan hal-hal sebagai berikut:

Loaivpiises (12).siiiiaiie

Gambar 61. Contoh Surat Permintaan Koreksi Data

Keterangan:
(1) Kop Surat Satuan Kerja.
(2) Diisi nomor surat permintaan koreksi.
(3) Diisi tanggal surat permintaan koreksi.
(4) Diisi nama dokumen yang dimintakan koreksi,
yaitu:
a. SPM/SP2D;
b. SP3B BLU/SP2B BLU;
c. SP2HL/SPHL;
d. SP4HL/SP3HL;
e. MPHLBJS/Persetujuan MPHLBJS; atau
f. SPP APD/SP3.
(5) Diisi nama KPPN mitra kerja Satuan Kerja.
(¢) Diisi nama dokumen yang dimintakan koreksi,
yaitu:
a. SPM;
b. SP3B BLU;
c. SP2HL;
d. SP4HL;
€. MPHLBJS; atau
f. SPPAPD.
(7) Diisi nomor dokumen yang dimintakan koreksi
sesudi isian pada angka ().

(8) Diisi tanggal dokumen yang dimintakan koreksi
sesuai isian pada angka (4).

(9) Diisi nama dokumen yang dimintakan koreksi,
yaitu:
a. SP2D;
b. SP2B BLU;
c. SPHL;
d. SP3HL;
e. Persetujuan MPHLBJS; atau
f. SP3.

(10) Diisi nomor dokumen yang dimintakan koreksi
sesuai isian pada angka (9).

(11) Diisi tanggal dokumen yang dimintakan koreksi
sesuai isian pada angka (9).

(12) Diisi alasan koreksi.

(13) Diisi KPA apabila dokumen yang akan dikoreksi
ditetapkan oleh KPA; atau

(14) Diisi PPSPM apabila dokumen yang akan
dikoreksi ditetapkan oleh PPSPM.

(15) Disi nama Satker yang
permintaan koreksi.

(16) Diisi nama KPA/PPSPM dan NIP pejabat yang
menandatangani surat permintaan koreksi.

mengajukan
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Lampiran Surat
Nomor : wuwa(l)usns

Tanggal : .oovores(@)enivinn
DETIL PERMINTAAN KOREKSI
Bagan Akun Standar *) ;A A i
BAS Semula Nilai Semula -~ BRS Koreksi | Nilal Koreksi:
Satker 5 X RS P Satker 2 3\ R R
KPPN KPPN
Alkun Akun
Program s Program :
Kegiatan/Output : Kegiatan/Output @
Sumber Dana >43b Sumber Dana >‘5‘
Cara Tarik Cara Tarik
Register P/H Register P/H
Kewenangan Kewenangan
Lokasi Lokasi
........ @) sorseos{T)horeidBt | voveeene)ecenneee.. . A8t s 7).....dst

Tidak ada penambahan atau pengurangan nilal Total Pengeluaran ataupun Total Penerimaan serta
Jumlah Keseluruhan dan kami telah mempertimbangkan ketersediaan dana pada DIPA satker kami.

Rekening Khusus *)

| Semula Koreksi

T | e e T o

Catatan :

Dalam hal tzlah dibebankan ke rekening khusus semula, kami menyadari bahwa KPPN tidak dapat
mengubahnya

Uraian (Deskripsi) *).

Koreksi

B £ s

Sl

Gambar 62. Contoh Lampiran Detil Permintaan Koreksi

Keterangan:

(1) Diisi nomor surat permintaan koreksi.

(2) Diisi tanggal permintaan koreksi.

(3) Diisikode BAS awal yang akan dilakukan koreksi (1
Set BAS dapat menjadi banyak Set BAS dan
sebaliknya), yang meliputi:

Satker :

KPPN :

Akun :

Program (BA.ES1.PROG) :
Kegiatan/Output :
Sumber Dana :

Cara tarik :

Register P/H :
Kewenangan :

Lokasi :

Apabila diperlukan dapat ditambah
Bank :

Anggaran :

Intraco :

Cadangan:

(4) Diisi nilai nominal semula yang akan dikoreksi
(Apabila berupa potongan atau penerimaan
maka nilai bertanda negatif).

(5) Diisi kode BAS koreksi (1 Set BAS dapat menjadi
banyak Set BAS dan sebaliknya), yang meliputi:

Satker :

KPPN :

Akun :

Program (BA.ES1.PROG) :

Panduan Teknis PPSPM

(6) Diisi

Kegiatan/Output :
Sumber Dana :
Cara tarik :
Register P/H :
Kewenangan :
Lokasi :

Apabila diperlukan dapat ditambah
Bank :

Anggaran :
Intraco :
Cadangan:

nilai nominal koreksi (Apabila berupa

potongan atau penerimaan maka nilai bertanda
negatif).
(7) Diisi data:
a. BAS semula dan Nilai Semula; dan
b. BAS koreksi dan Nilai Koreksi.

yang lain apabila terdapat koreksi

kombinasi BAS yang berbeda.

(8) Diisi beban Rekening Khusus Semula.

(9) Diisi beban Rekening Khusus koreksi.

(10) Diisi Uraian/Deskripsi semula.

(11) Diisi Uraian/Deskripsi koreksi.

(12) Diisi nama Satker yang mengajukan koreksi.

(13) Diisi  Nama KPA/PPSPM dan NIP yang
menetapkan surat permintaan koreksi.

dengan

*) Apabila tidak ada koreksi terkait judul tabel maka
tabel dapat dihilangkan
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<KOP SURAT>............... (1)

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama R (R imemsnepsnonmsens v soyaisss
NIP Feasimnssnni (B) cwssassmenmsntasiin
Jabatan : Kuasa Pengguna Anggaran .......... (4)

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

1. Perbaikan atas kesalahan SPM/SP2D dilakukan dalam rangka
pertanggungjawaban Laporan Keuangan Satuan Kerja...... ()i

2. Segala hal yang terjadi akibat adanya perbaikan SPM/SP2D menjadi
tanggung jawab kami sepenuhnya.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya,

....................... {O):sivsiii
Kuasa Pengguna Anggaran,
)
................................. (8)
................................. 9)

Gambar 63. Contoh Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM)

Keterangan:

(1) Diisi dengan kop instansi berkenaan.

(2) Diisi dengan Nama Lengkap Kuasa Pengguna
Anggaran.

(3) Diisi dengan NIP Kuasa Pengguna Anggaran.

(4) Diisi dengan nama Satker dari Kuasa Pengguna
Anggaran.

(5) Diisi dengan Nama Satker.

4.2.6.2. Mekanisme Pengembalian Belanja
dan Penyesuaian Sisa Pagu DIPA

PPSPM mempunyai tugas untuk melakukan
penyesuaian pagu DIPA pada Aplikasi SPM apabila
terdapat setoran Pengembalian Belanja yang
disebabkan kelebihan pembayaran belanja atas
beban APBN setelah mendapat pemberitahuan dari
KPA dan PPK. Kelebihan pembayaran tersebut
termasuk kelebihan pembayaran berdasarkan
temuan aparat pemeriksa.

(6) Diisi tempat dan tanggal pembuatan Surat
Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM).

(7) Diisi dengan tanda tangan Kuasa Pengguna
Anggaran.

(8) Diisi dengan Nama Lengkap Kuasa Pengguna
Anggaran.

(9) Diisi dengan NIP Kuasa Pengguna Anggaran.

Koreksi/ralat yang tidak membutuhkan perbaikan
SPM antara lain disebabkan adanya setoran
pengembalian belanja. Koreksi/ralat dimaksud lebih
lanjut diatur dengan Perdirjen Perbendaharaan
Nomor PER-21/PB/2014 tentang Mekanisme
Penyesuaian Sisa Pagu Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran Atas Setoran Pengembalian Belanja pada
Pelaksanaan Sistem Perbendaharaan dan Anggaran
Negara.
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Satker membuat Surat Setoran Pengembalian Belanja (SSPB) (Gambar 64) menggunakan aplikasi maupun
secara manual (Lampiran | Perdirjen Perbendaharaan Nomor 21/PB/2014).

a. Pengisian secara manual:

SURAT SETORAN PENGEMBALIAN
BELANJA (SSPB)

Lembar :
@ |
(3) ‘

KE REKENING KAS NEGARA NOMOR

A. |, NPWP Penyetor

LI T LTI

ECE LT T e

PERHATIAN

Untuk Keperluan

Bacalah Dahuiu Petunjuk pengisian
formulir SSP8 pada halaman belakang
lembar ini

Gambar 64. Form Pengisian SSPB

Keterangan

(1) Diisidengankode KPPN 3 (tiga) digit dan uraian

KPPN Penerima Setoran.

Diisi dengan nomor SSPB dengan metode

penomoran kode Satker nomor (XXXXXXXXXX).

Diisi dengan tanggal SSPB dibuat.

Diisi dengan nomor rekening Kas Negara (KPPN

bersangkutan diisi petugas Bank).

Diisi dengan NPWP Penyetor.

Diisi dengan nama/jabatan penyetor.

Diisi dengan alamat jelas penyetor.

Diisi dengan kode diikuti dengan uraian

Kementerian Negara/Lembaga sesuai dengan

yang tercantum pada DIPA.

Diisi dengan kode unit organisasi eselon | dan

uraian.

(10) Diisi dengan kode Satker 6 (enam) digit dan
uraian Satker.

(11) Diisi dengan kode Fungsi 2 (dua) digit, kode Sub
Fungsi 2 (dua) digit. dan kode Program 7 (tujuh)
digit.

(12) Diisi dengan Kode Kegiatan/Output dan Uraian.

(2)

(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)

(9)
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(13) Diisi dengan kode Lokasi dan uraian.

(14) Diisi dengan kode kewenangan dan uraian.

(15) Diisi dengan kode Akun.

(16) Disi dengan jumlah
pengembalian belanja.

(17) Diisi dengan jumlah Rupiah yang disetorkan
dengan huruf.

(18) Diisi keperluan pembayaran.

(19) Diisi sesuai dengan tempat dibuatnya SSPB.

(20) Diisi dengan tanggal dibuatnya SSPB.

(21) Diisi sesuai nama penyetor dan Stempel Satker.

(22) Diisi NIP penyetor.

(23) Diisi dengan tanggal diterimanya setoran
tersebut oleh Bank atau Kantor Pos serta Cap.

(24) Diisi dengan nama penerima di Bank atau
Kantor Pos.

(25) Diisi dengan tanda tangan penerima di Bank
atau Kantor Pos serta Cap.

Catatan:

- Diisi dengan huruf kapital atau diketik.

- Satu formulir SSPB hanya berlaku untuk setoran satu

Mata Anggaran Penerimaan (MAP)

Rupiah  setoran
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b. Pengisian menggunakan Aplikasi SAS:
1) Login dengan user PPSPM kemudian masuk ke menu Pagu—>RUH SSPB;

| Pagu | SPM  Monitoring  Aeferensi|  Referensill  RPD Harian (APS)  Utibs  Peraturan  Keluar
Tayang Pagu

RUH 55°8
RUH Surat Perriyatzan Pengembaian Belanys

Mo, SSPB Tal, S5P8
1 (452374 03-05-2017 00002 500.000 1213344121631263

. Tanggal 31 Marvet 2017

Gambar 65. Menu R/U/H SSPB melalui Aplikasi SAS

2) Lakukan perekaman SSPB seperti petunjuk pada huruf a;

Pagu SPM Monitoring Referensi| Referensil RED Hrion (APS) Utibs  Peraturan  Keluer
Teyang Pagu
RUH 55°8
RUH Surat Berryatsan Pengembabian Belanys

Rekam/Ubah Data Surat Setoran Pengembalan Belanja (55P8)

MNo. S5PB: Tol ssPa: 03052017 |

i 3 Py |
Ho. SP2D: | Tal. SP20: | - - | Kizi SP20: | | Gab
MNo. SPM: | | Tal. sPM: | - - | ntai spme || sk
Bagan Anggaran: J unk: | | satuan Kega: | KPPR:
Fung./Sub FungJProg.: | Lokass Kode Kewenangan: [ SAS '
Kegatan: | Outpuz:| p JI/
NNamg Penyetor/Bend.:

NIP Penyetor/Bend.:

Almat Penyator/Bend.:
NPWP Penystor/Bend.:

Total Nfak

M3ta Anggaran:
Jumizh Setoran: . Rek KasNegars |
Urain Setoran:

. Tanggal 31 Marvet 2017

Gambar 66. Form Perekaman SSPB melalui Aplikasi SAS
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3) Simpan SSPB yang direkam kemudian Cetak SSPB tersebut;

Pagu SPM  Monitoning  Aeferensi|  Referenzill RPD (APS) Utk Peraturan  Keluar

= ]
4| @y [eEl R 8

DEPARTENEN KEUANGAN R SURAT SETORAN
DITJEN PERBENDAHARAMN PENGEMBALIAN BELANJA
KPRN (SSPB)

; ‘ 42163
[0 5 xees ratases vi Nomer : 433372 S500.000;  1213344121631363
Tengeal : 03052017

KE REKENING KAS NEGARA NOMOR - 1234561234

- Tanggal 31 Marvef 2017

Gambar 67. Menu Cetak SSPB melalui Aplikasi SAS

4) Rekam kode NTPN penyetoran SSPB;

| Pagu SPM
Teyang Fagu
RUH 5578
RUH Surat Perryataan Pengembalian Belanys

onitorng  FAeferensi|  feferenzill  RPD Harian (APS) Uikt Peraturan  Keluar

Mo. SSPB Tal. SSP8 No. 8PM
1452374 03-05-2017 00002 500.000;  1213344121631263

Catat Kode NTPH

R T—
Tol. 558! |03052007 |

Jumtsh Setoran: 500.000 |

Kode NTPN: | 1213344121631263

SAS 017

8131313133313213

Kode NTB:

Tol Setor: [03-052017 |

- Tanggal 31 Marvef 2017

Gambar 68. Menu Perekaman Kode NTPN melalui Aplikasi SAS
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5) Lakukan perekaman Surat Pernyataan Pengembalian Belanja melalui menu Pagu->R/U/H Surat
Pernyataan Pengembalian Belanja

| Pagu | SPM  Monitoring  Aeferensi|  Referensill  RPD Harian (APS)  Utibs  Peraturan  Keluar
Tayang Pagu

t2an Pengermbahan Belangs

@ semuaData  (OSudah Proses Surat (O Belum Proses Surat

Tgl. 55PB Niat Setor No. Surai Pernyataan Tgl Surat
U3-05-2017 K000 1213344121831I6% |12

31 Maret. 2017

Gambar 69. Menu Perekaman Surat Pernyataan Pengembalian Belanja melalui Aplikasi SAS

B6) Pilih SSPB lalu <proses>, kemudan isi kolom surat pernyataan dan <simpan>.

Pagu SPM Monitoring Fleferensi| Aeferensill RPD Herion (APS) Ulils Peraturan  Keluar
Teyang Pagu
RUH 558
RUH Surat Perryataan Pengembalian Belanys

@ SemuaData  (OSudah Proses Surat (O Belum Proses Surat

T
No. No. 55PB Tgl.!: Proses Sural Pernyataan atazn Tgl Surat No.Urt  »
1 45354 (13-4 .

—_—
No. SSF8 L 453374

TolSSPE [03052017 |

Jumlah Setoran 500,000

Koo NTPN | 1213344121631263 |

Nomar Surat |

Tal. Surat

Pilih Pejabat

Nama |

Jabatan |

Pefimbangan:

31 Maret. 2017

Gambar 70. Form Perekaman SSPB melalui Aplikasi SAS
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7) Cetak Surat Pernyataan Pengembalian Belanja;

SURAT PERNYATAAN
TENTANG
PENGURANGAN (KOREKSI) ATAS REALISAS| ANGGAR! 190 UK C RS RYNIRNN TR
NOWOR 12141414 83175 g

rFy &K

0O ¥ | §

Gambar 71. Menu Cetak Surat Pernyataan Pengembalian Belanja Melalui Aplikasi SAS

8) Kirim ADK SSPB melalui menu Pagu —> R/U/H Surat Pernyataan Pengembalian Belanja lalu pilih <kirim>
dan tentukan direktori penyimpanan

§ ApikasSASOTT
Pagu SPM Monitoring Referensi| Referensill RPD Harian (APS) Utiliti  Persturan  Keluar

@SemuaPata (O Sudah Proses Surat (O Belum Proses Surat

No. No. éSPB Tgl SSPB Nilsi Setor NTPN No. Surat Pemyataan Tgl. Surat No.Urut 4
1 453374 03-05:2017 5000000 1213344121631263 | 12141414 03052017 | 0000l

PILIH LOKASI TUJUAN X I

PILIH FOLDER:

v i Local Disk (C:) Al E
> | SAVG
v AplkasiSAS2017 k-
> OLE_CMGPrint
| Peratiran
ref
skn
BV -
temp2 -

Gambar 72. Menu Kirim ADK SSPB melalui Aplikasi SAS
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9) Lakukan penyesuaian sisa pagu melalui menu Pagu > RUH Surat Pernyataan Pengembalian Belanja
lalu pilih <Penyesuaian Sisa Pagu>, masukkan nomor dan tanggal surat pemberitahuan kemudian
<Sesuaikan Detil POK> lalu isi data detil SSPB dan <simpan>.

SPM  Monitoring  Feferenzi|  feferenzill  RPD Harian (APS) Uik Peraturan  Keluar

AUH Surat

@semuaData (O Sudah Proses Surat (O Belum Proses Surat

Tgl. 55°8 Nzl Setor No SuratPernyataan gl Surat No. Urut
U3-05-2017 SO0 1233344121631765 (124 03-05-2017 anoat

2017

ryFy &K

0O ¥ | 9

Gambar 73. Form Perekaman Penyesuaian Sisa Pagu melalui Aplikasi SAS

g Feferenzi|  feferenzill  RPD Harian (APS)  Utibs  Pesaturan  Keluar

@semuaData (O Sudah Proses Sural (O Belum Proses Surat

Prases nput Data Detil SSPB

‘Tlhun Satker PIog Loxasi Beban Register Sub  Kom Sub Ak NoSPM Nilai
Giat-Output  KPPN  Jnsban  Kkdctarlk  outpul panen kemponen

| 2017 | 01-078-01-453374  01-3374-965 [01/51-175/A0 (000000000 DDO | 051 A Sesudaooes2| 500.000,00[ + | - |

FPencanian

2017

Gambar 74. Form Perekaman Detil POK melalui Aplikasi SAS
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1. Setelah dilakukan penyetoran ke Kas Negara,
KPA melakukan konfirmasi ke KPPN untuk
memastikan setoran tersebut telah dibukukan
pada Kas Negara;

2. Setelah melakukan konfirmasi ke KPPN, PPK
membuat surat pernyataan mengenai
pengurangan realisasi anggaran belanja negara
(sesuai lampiran Il Perdirjen Perbendaharaan
Nomor 21/PB/2014 atau melalui aplikasi SAS);

Penguijian SPP & Penerbitan SPM @

3. Menyampaikan Surat Pernyataan Pengembalian
Belanja ke KPPN dengan dilampiri SSPB dan
Nota Konfirmasi Penerimaan Negara;

4. KPPN menyampaikan pemberitahuan kepada
KPA mengenai penyesuaian sisa pagu DIPA
satker berkenaan yang selanjutnya
memberitahukan kepada PPK dan PPSPM; dan

5. PPSPM melakukan penyesuaian sisa pagu DIPA
pada Aplikasi SAS.

4.3. Penatausahaan Dokumen SPM dan Pelaporan

Menolak dan
mengembalikan
SPP, apabila SPP
tidak memenuhi

v

Menguji kebenaran Membebankan

SPP beserta tagihan pada mata
dokumen anggaran yang
pendukung telah disediakan

persyaratan untuk
dibayarkan Mene

Melaporkan pelaksanaan
pengujian dan perintah
rbitkan SPM

\) pembayaran kepada KPA

Menyimpan dan

menjaga keutuhan

seluruh dokumen
 hak tagih

Gambar 75. Tugas dan Wewenang PPSPM (Penatausahaan Dokumen SPM)

4.3.1. Penatausahaan Dokumen SPM

Pejabat Perbendaharaan Negara bertanggung
jawab atas penatausahaan setiap transaksi dan
dokumen keuangan yang dilaksanakannya.
Penatausahaan transaksi dilaksanakan dengan
tujuan mendukung pelaporan dan
pertanggungjawaban pelaksanaan anggaran serta
mewujudkan pelaksanaan APBN secara transparan
dan akuntabel. Selain itu, penatausahaan setiap
transaksi beserta dokumen tersebut juga bertujuan
untuk menjamin ketersediaan data dan fakta yang
dibutuhkan dalam pengungkapan kejadian—kejadian
serta sebagai bahan pendukung dalam proses
peradilan berupa legalitas bukti—bukti transaksi.

Panduan Teknis PPSPM

PPSPM wajib menatausahakan seluruh dokumen
yang menjadi wewenang dan tanggung jawabnya'

(Gambar 75).

Penatausahaan oleh PPSPM mencakup kegiatan—
kegiatan sebagai berikut:

a. Penatausahaan dokumen
Penatausahaan dokumen yaitu PPSPM
menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh
dokumen hak tagih merupakan salah satu tugas
PPSPM. Dokumen hak tagih meliputi seluruh
bukti pengeluaran sebagai dasar pengujian dan
penerbitan SPM, dokumen SPM, serta lampiran
pendukung SPM.

" pasal 17 ayat (1) huruf e PMK Nomor 190/PMK.05/2012



@ Pengujian SPP & Penerbitan SPM

b. Penatausahaan melalui Aplikasi SAS
Penatausahaan ini dilakukan oleh PPSPM atas
SPM yang telah diterbitkan SP2D dapat
dilakukan melalui Aplikasi SAS (mencatat
nomor dan tanggal SP2D) dengan cara sebagai
berikut:

1)

Login ke dalam aplikasi SAS menggunakan
user dan password PPSPM,;
Pilih menu SPM > Catat nomor SP2D;

Masukan tanggal SPM dan pilih <Catat
Nomor SP2D> kemudian <Import Data

4)

nomor SP2D> menggunakan ADK dari
KPPN kemudian pilih SPM yang akan
dicatat nomor SP2Dnya kemudian simpan
atau dapat merekam secara manual; dan

Data nomor dan tanggal SP2D akan ter—
upacate.

Gambar di bawah merupakan sebuah ilustrasi yang
menggambarkan dokumen—dokumen yang harus
disimpan dan ditatausahakan oleh PPSPM.

Dokumen hak tagih

Seluruh bukti pengeluaran

sebagai dasar pengujian dan
penerbitan SPM

SPM beserta lampirannya

Gambar 76. Dokumen Yang Ditatausahakan Oleh PPSPM

4.3.2. Pelaporan Pelaksanaan Pengujian dan Perintah Pembayaran

Menguji kebenaran

Menolak dan
mengembalikan
SPP, apabila SPP
tidak memenuhi
persyaratan untuk
dibayarkan

A

i

Membebankan

SPP beserta tagihan pada mata
dokumen anggaran yang
pendukung telah disediakan

Melaparkan pelaksanaan \
7 | pengujian dan perntah
pembayaran kepada KPA

Menyimpan dan
menjaga keutuhan
seluruh dokumen
hak tagih

Gambar 77. Tugas dan Wewenang PPSPM (Pelaporan Pelaksanaan Pengujian dan Perintah Pembayaran Kepada KPA)
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Pengujian SPP & Penerbitan SPM @

Pelaporan tugas PPSPM (Gambar 76) merupakan b) jumlah SPM yang diterbitkan; dan

bentuk pertanggungjawaban atas pemberian c) jumlah SPP yang tidak dapat diterbitkan SPM
kewenangan berupa “mandatory” dari KPA', (ditolak/dikembalikan).

Pelaksanaan pelaporan dimaksud yaitu PPSPM

menyampaikan kepada KPA secara periodik setiap Secara ringkas dapat digambarkan pelaporan
bulan, yang memuat: pelaksanaan pembayaran olen PPSPM pada

a) jumlah SPP yang diterima; gambar di bawah ini -

120 pasal 17 ayat (1) huruf £ PMK Nomor 190/PMK.05/2012

Gambar 78. Item-item Laporan PPSPM
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