
LAMPIRAN III 
Surat Kepala KPPN Pematangsiantar 

 

 
Cara mendaftar dan melakukan proses pembelajaran PPL Bendahara pada Aplikasi 

KLC 

 

1. Peserta membuka klc.kemenkeu.go.id. Pastikan komputer tersambung dengan jaringan 

internet (tidak harus intranet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Untuk masuk ke KLC, pegawai Kementerian Keuangan dapat melakukan login 

menggunakan akun e-performance dengan cara klik login dan login with kemenkeu id 

untuk  

 

 

 



 

3. Isikan username dan password menggunakan akun e-performance 

 

 
 

 

4. Bagi pegawai selain Kementerian Keuangan dapat melakukan pendaftaran dengan cara 

klik sign up 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Isikan data diri Anda dengan lengkap dan benar 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Cek kode aktivasi pada inbox atau spam email yang Anda daftarkan saat registrasi lalu 

klik kode aktivasi tersebut. Kode aktivasi ini hanya berlaku 1x24 jam apabila lebih dari itu 

maka Anda harus registrasi ulang. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Setelah berhasil login, Anda dapat mencari tema microlearning PPL Bendahara dengan 

cara ketik bit.ly/pplbendahara pada alamat web browser Anda maka akan muncul semua 

tema microlearning. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Selain cara no.7 di atas, Anda juga bisa melihat tema microlearning dengan cara klik tanda 

search pada halaman utama lalu ketik PPL Bendahara dan klik enter maka akan muncul 

semua tema microlearning. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

9. Dengan menggunakan cara no.7 dan 8 maka akan muncul semua tema microlearning. 

 

 

10. Setelah Anda memilih course maka Anda akan masuk ke menu utama course. Untuk 

mengikuti course tersebut, klik apply for course 

 

 



 

 

 

 

11. Setelah mendapatkan approval dari admin, peserta dapat memulai belajar dengan cara 

klik start course untuk memulai pembelajaran 

 



 
 

 

12. Baca instruksi pembelajaran dan klik start course  

 

 
 

 

 

13. Baca dan setujui surat pernyataan mengikuti pembelajaran ini  



 

 

14. Tonton video bisa secara online (ditonton langsung pada KLC) atau offline (unduh video 

dengan klik tanda download  di bawah video) lalu klik mark this unit complete jika telah 

selesai menontonnya. 

 

 

 



 

 

15. Catat kode aktivasi di akhir video lalu klik mark this unit complete-next unit untuk 

melanjutkan ke sesi berikutnya. 

 
 

 

 

 

 

 

 

16. Baca materi yang diberikan bisa secara online (dibaca langsung pada KLC) atau offline 

(unduh materi dengan klik tanda download  di bawah materi) lalu klik mark this unit 

complete jika telah selesai membacanya. 



 
 

 

17. Siapkan kode aktivitas yang didapat dari bagian akhir video lalu klik start quiz 

 

 
 

 

 

 

 

 



18. Klik start quiz 

 

 

 

19. Pilih kode aktivitas yang sesuai dengan yang ada pada akhir video pembelajaran lalu klik 

submit-confirm 

 
 

 

20. Pastikan jawaban Anda benar (nilai 100/100). Apabila belum 100/100 maka klik retake 

quiz dan pilih jawaban yang benar. Klik back to course untuk melanjutkan sesi berikutnya. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  



21. Baca suplemen materi yang diberikan bisa secara online (dibaca langsung pada KLC) 

atau offline (unduh materi dengan klik tanda download  di bawah materi) lalu klik mark 

this unit complete jika telah selesai membacanya.  

 
 

22. Untuk memulai quiz, baca petunjuk dan klik start quiz 

 

  



23. Klik start quiz untuk mulai mengerjakan, perhatikan waktu yang diberikan 

 
 

24. Pastikan seluruh pertanyaan sudah dijawab (tanda centang hijau pada setiap nomor 

pertanyaan) lalu klik submit quiz-confirm  

 

  



25. Pastikan nila Anda mencapai nilai minimal (60/100). Apabila nilai masih di bawah 60, 

silahkan ulangi mengerjakan kuis dengan klik retake quiz. Setelah mencapai nilai 

minimal klik back to course. 

 
 

26. Klik Review Course untuk memberikan masukan atas course ini 

 
 

 

 



27. Tulis komentar dan berikan tanda bintang lalu klik post review lalu klik continue 

course 

 

28. Klik finish course untuk mengakhiri course ini 

 

  



29. Badge Anda akan muncul. Silahkan ikuti microlearning tema yang lainnya 

 
 

30. Lama waktu pembelajaran pada Microleaning PPL Bendahara adalah 3 (tiga) hari 

kerja. Pastikan Anda telah menyelesaikan dalam waktu yang tersedia. Apabila Anda 

melewati batas waktu maka maka course akan expired (peserta dianggap tidak 

mengikuti PPL ini) dan peserta harus apply for course microlearning ini lagi. 

 

 

 


